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1. Scherm BESLISSING_GEMEENTERAAD

1.1 Scherm toevoegen

Om het scherm toe te voegen aan het navigatiemenu, kiest u bovenaan in het lint de knop *Beslissing’
(-t ). Daarna maakt u de keuze tussen s & Beslissing gemeenteraad’, Beslissing Vlaamse
Regering’ en X Beslissing college’ via het drop down-menu.

In deze handleiding wordt de afhandeling van ‘Beslissing gemeenteraad’ toegelicht. Voor de
afhandeling van 'Beslissing college’ kan u terecht in de handleiding: '3.12 AFHANDELING — Scherm
BESLISSING COLLEGE’

Tussen haakjes is aangegeven hoeveel beslissingen er zijn toegevoegd.

v Y Beslissingen zaak der wegen (1)

~ | X Gemeenteraad

U kan de beslissing verwijderen via de knop ‘Verwijderen’ (1:-:) in het lint.

Let op! De beslissing kan niet verwijderd worden indien de gebeurtenis ‘Registeren beslissing’ is
doorgestuurd naar het Omgevingsloket.

1.2 Bijlagenfolder ‘Beslissingen zaak der wegen’

4

Vanuit het scherm ‘Beslissingen’ heeft u een rechtstreekse link naar de bijlagenfolder *Beslissingen’.
Tussen haakjes ziet u hoeveel bijlagen aanwezig zijn in deze folder.

Beslissingen zaak der wegen (1)

1.3 Gegevens beslissing zaak der wegen

1.3.1 Beslissing

In het detailscherm kan u onderstaande velden terugvinden.
¢ Administratieve aanleg: ‘Eerste’, ‘Eerste na RvVb’, ‘Laatste’ of ‘Laatste na RvVb’
Bevoegde overheid: Gemeenteraad, Deputatie of Vlaamse Overheid
Datum gemeenteraad
Datum aanvraag beslissing
Datum beslissing
Beslissing: 'Gunstig’, ‘Gedeeltelijk gunstig’, ‘Voorwaardelijk gunstig’, ‘Gedeeltelijk
voorwaardelijk gunstig’, ‘*Ongunstig’ of ‘Stilzwijgende weigering’
o Datum kennisgeving: wordt automatisch opgevuld met de datum van uitwisseling van de
gebeurtenis ‘Opladen gemeenteraadsbeslissing zaak der wegen” met het Omgevingsloket.
e Omschrijving beslissing: tekstveld om de beslissing te beschrijven. U kan eventueel

werken met standaardteksten (:::) of tekst met opmaak ().
¢ Voorwaarden: tekstveld om de voorwaarden te beschrijven. U kan eventueel werken met

standaardteksten ('33?:') of tekst met opmaak ().
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Gegevens beslissing zaak der wegen

Datum kennisgeving

Omschrijving beslissing

1.3.2 Bijlagen
De bestanden die aan de beslissing gekoppeld zijn, worden weergegeven onder de tab 'Bijlagen’.
Indien er geen bijlagen gekoppeld zijn, wordt dit aangeduid met een waarschuwingsteken ().
Gekoppelde bijlagen bewerken

De bijlagen kunnen gekoppeld (selecteren) of ontkoppeld worden via de knop ‘Bewerken’ ( f )
bovenaan in het lint.

Via onderstaande knoppen kunnen de bijlagen bekeken en beheerd worden.

@3 U kunt op ‘Openen’ klikken wanneer u één bijlage geselecteerd heeft.
£
o [5 Alleen-lezen: de bijlage wordt geopend, maar wordt niet vergrendeld.
E ]
Openen o [ Bewerken: de bijlage wordt geopend en vergrendeld voor bewerking

v

Let op! Wanneer u dubbelklikt op een bijlage, zal deze altijd openen in ‘alleen-lezen’.

@ Via deze knop koppelt u de bijlagen aan de beslissing.
o [ uit project: het selectiescherm toont alle documenten uit het project.
Selecteren Er kan gezocht worden via de filters.
v

o [l uit projectinhoudversie: het selectiescherm toont standaard de
bijlagen van de officiéle PIV. Dit kan aangepast worden via de filters.

o [l van deze computer: de verkenner zal openen om een lokaal bestand
te importeren.

D Deze knop licht op wanneer u maar één plan/bijlage selecteert. Bewaren en
ontgrendelen kunt u als een “check-in” beschouwen. De wijzigingen worden

Bewaren en bewaard en het plan wordt opnieuw vrijgegeven.

ontgrendelen

D Deze knop licht op wanneer u maar één plan/bijlage selecteert. De wijzigingen
» worden niet bewaard en het bestand wordt vrijgegeven.

Niet bewaren
en ontgrendelen
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l:' Indien u een .docx selecteert en deze knop aanklikt, zal er een kopie van het
(- bestand gemaakt worden in .pdf.
Bewaren
als PDF
;] Selecteer een bijlage/plan en kies ‘ontkoppelen’. Het bestand zal verdwijnen uit het
(¢ overzicht maar blijft bewaard in de bijlagenfolder of projectinhoudversie.
Ontkoppelen

Bijlagen koppelen vanuit een bijlagenfolder

U kan een bijlage koppelen door deze te selecteren en bovenaan te kiezen voor de knop ‘Koppelen
aan’ (g»") of door rechtermuisklik op de lijn en N Koppelen aan’ te selecteren.

Bijlagen publiceren in ‘Consultatie bestuur’

In de tab 'Bijlagen’ kan u instellen welke documenten ter inzage mogen staan in onze
consultatiemodule ‘Consultatie bestuur’. Selecteer de bijlage in het overzicht en kies de knop ‘Ter

inzage’ ( @) bovenaan in het lint of kies voor dezelfde knop in het scherm ‘Bewerken’ ( f ).

Let op! Voor de module ‘Consultatie bestuur’ dient er een nieuwe manuele publicatie van het dossier
te gebeuren vooraleer de wijzigingen zichtbaar zijn in de module.

Gegevens beslissing zaak der wegen

Bijlage Bijlagenfolder Omschrijving Type Soort Projectinhoudversie Bestuur | Getekend
Weigering.pdf Omagevingsloket Mandaat bij e v
1.4 Werken

1.4.1 Toevoegen
U kan de tab ‘Werken’ toevoegen aan het navigatiemenu via de knop ‘Werken’ (3‘ﬁ) in het lint van het
scherm 'Beslissing’.

Maak een keuze uit de lijst van aangevraagde werken in het dialoogvenster. Met behulp van de CTRL-
toets kan u meerdere werken tegelijk selecteren.

i Werken projectinhoudversie

Projectinhoudversie  Status Status sinds Locatie Handeling Aard der werken Planaanduiding Omschrijving
Y  Offici.. Y T T ) ¢ T T
V'l Officieel 23/10/2023 Kerkstraat 78 2490  Slopen van vrijstaa Gebouw of constr.  Slopen gebouw Het slopen van eer
OK Annuleren
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Tussen haakjes wordt aangegeven hoeveel werken er zijn toegevoegd.

X Beslissingen zaak der wegen (1)
Y Gemeenteraad

| & Werken (1)

U kan achteraf nog werken toevoegen door de knop ‘Selecteren uit projectinhoudversie’ (3‘3) in het
lint te gebruiken of door rechts te klikken op de koppen ‘Gemeenteraad’ of ‘Werken’ in het
navigatiegedeelte.

Let op! U kan enkel werken selecteren die aangevraagd werden via een projectinhoudversie. Het is
niet mogelijk om zelf werken toe te voegen aan het dossier. Indien er werken ontbreken, dienen deze
door de aanvrager toegevoegd te worden via een nieuwe projectinhoudversie.

1.4.2 Scherm ‘Werken’

In scherm ‘Werken’ vindt u volgende gegevens terug in het overzicht.
e Beslissing

Omeschrijving beslissing

Omschrijving werk

Projectinhoudversie

Status

Status sinds

Locatie

Handeling

Aard der werken

Planaanduiding

Beslissing  Omschrijving beslissing  Omschrijving werk  Projectinhoudversie  Status Status sinds Locatie Handeling Aard der werken  Planaanduiding

Gunstig Het slopen van een V1 Officieel  23/10/2023 . ) Slopen van vrijstaande  Gebouw Slopen gebouw

De details van het werk worden overgenomen uit de geselecteerde PIV.

DETAILS WERK

Projectinhoudversie: V1, officieel sinds 23/10/2023

Locatie:

Werk: Slopen van vrijstaande gebouwen of constructies (Gebouw of constructie)
Planaanduiding: Slopen gebouw

Bestaande functies: Niet bepaald

Geplande functies:

Omschrijving: Het slopen van een bijgebouw op het terrein

1.4.3 Beslissen

Selecteer een werk in het overzicht om de beslissing en omschrijving van de beslissing aan te passen.
e Beslissing: ‘Gunstig’ of ‘Ongunstig’
e Omschrijving: tekstveld om de beslissing te beschrijven. U kan eventueel werken met tekst
met opmaak ().

Om alle werken via één klik van dezelfde beslissing te voorzien, kan u gebruik maken van de knop
‘Alle werken, Beslissing’ (1 ) bovenaan in het lint.
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1.4.4 Verwijderen/ontkoppelen

Om een werk te ontkoppelen van de beslissing, selecteert u het werk in het overzicht en kiest u voor
de knop ‘Werken, Ontkoppelen’ (ts':'?-). Om alle werken in één handeling te ontkoppelen, kiest u voor de
knop ‘Alle werken, Ontkoppelen’ (Gr??).

Beslissing zaak der wegen werken

R (=7} R
1 (¢ 1y o O
Beslissing Ontkoppelen Selecteren uit Ontkoppelen
v projectinhoudversie
2. Acties

2.1 Opladen gemeenteraadsbeslissing zaak der wegen

Indien de gemeente de VVO van het dossier is, kan de gemeenteraadsbeslissing doorgestuurd worden
naar het Omgevingsloket via de gebeurtenis ‘Opladen gemeenteraadsbeslissing zaak der wegen'.

2.1.1 Voorbereiding in het dossier

Vul minstens de velden ‘Datum beslissing’ en ‘Beslissing’ aan in het scherm ‘Beslissing zaak der
wegen’.

Gegevens beslissing zaak der wegen

Administratieve aanleg:
Bevoegde overheid: Gemeenteraad

Datum gemeenteraad:

Datum aanvraag beslissing:

Datum beslissing: 16/04/2024 Beslissing: Gunstig

Datum kennisgeving:

Omschrijving beslissing:

g
)
£

2.1.2 Digitale verwerking

U kan de gebeurtenis toevoegen via de tab 'Digitale verwerking’ net boven het lint. Kies daarna in het

lint voor ‘Uitgaande gebeurtenis toevoegen’ (ﬁ). Selecteer vervolgens onder de kop ‘Beslissing’ de
gebeurtenis ‘Registeren beslissing’.

Onderstaand scherm wordt geopend. Via de verschillende tabbladen kan u de gegevens en bijlagen
nakijken en bewerken.
Gegevens

U kan de beslissing die u wil uitwisselen, selecteren in het drop down-menu. De gegevens ‘Datum
beslissing’ en ‘Aard’ worden overgenomen uit het scherm ‘Beslissing zaak der wegen’ en kunnen niet
aangepast worden.
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Beslissing zaak der wegen *: Gemeenteraad - 16/04/2024 - Gunstig
Datum beslissing *: 16/04/2024
Aard * Gunstig
oK Annuleren
Bijlagen

Op het tabblad 'Bijlagen’ wordt er standaard gefilterd op de bijlagen die gekoppeld zijn aan de
beslissing zaak der wegen. Deze filter kan verwijderd worden door het veld ‘Gekoppeld aan’ leeg te
maken en te bevestigen met '‘ENTER'.

Selecteer de gewenste bijlagen en zet deze naar onderen met het blauwe pijltje. Om een bijlage te
verwijderen selecteert u deze in het onderste gedeelte en kiest u vervolgens via de rechtermuistoets
'Bijlage verwijderen' of maakt u gebruik van de 'DELETE'-toets op het toetsenbord.

en uitgaande gebeurtenis - Opladen gemeenteraa sing zaak der wegen
Vergrendeld  Vergrendeld door ~ Gekoppeld aan Bijlage Omschrijving Saort Waar Bijlagenfolder
Y Beslissing zaak der wegen - 16/04/2024 -+ T h g T
a 2" Beslissing zaak der wegen - 16/04/2024 - ¢ Beslissing gemeenteraad.pdf Bijlage Project Documenten bes
+
Vergrendeld Vergrendeld door ~ Gekoppeld aan Bijlage Omschrijving Soort Waar Bijlagenfolder
a 27 Beslissing zaak der wegen - 16/04/2024 - C  Beslissing gemeenteraad.pdf Bijlage Project Documenten beslissin

oK Annuleren

2.1.3 Versturen naar het Omgevingsloket

Nadat u de gebeurtenis bevestigt met ‘OK’ zal deze als ‘wachtend’ aangemaakt worden in het
overzicht ‘Digitale verwerking’ in het navigatiemenu. De gebeurtenis zal met de eerstvolgende
automatische synchronisatie vertrekken naar het Omgevingsloket. Indien u ongniddellijk wenst uit te

wisselen, kan u gebruik maken van de knop ‘Synchroniseren en verwerken’ (ET-l) in het lint.

Gebeurtenistype Soort Status synchronisatie  Tijdstip ontvangen/verzonden  Status verwerking  Tijdstip verwerkt  Datum gebeurtenis
Overmaken beveiligde bijlagen bij besliss Uitgaand  Wachtend 09/04/2024 15:13:5!
Registreren beslissing Uitgaand  Wachtend 09/04/2024 00:00:01
Starten openbaar onderzoek Uitgaand  Verstuurd 08/02/2024 08:21 08/02/2024 08:21:02
erklaren volledig en ontvankelijk Uitgaand Verstuurd 08/02/2024 0818 08/02/2024 08:18:10
Aanvaarden van de overgemaakte werkvers  Uitgaand Verstuurd 12/01/2024 14:39 12/01/2024 14:39:07
Overmaken van de werkversie aan de behar Inkomend  Gesynchroniseerd 12/01/2024 1437 Verwerkt 12/01/2024 14:3  12/01/2024 14:37:05
Indienen Inkomend  Gesynchroniseerd 12/01/2024 1156 Verwerkt 12/01/2024 1.5 12/01/2024 11:50:06
De aanvraag ondertekenen Inkomend  Gesynchroniseerd 12/01/2024 1156 Niet ondersteund  12/01/2024 11:5  12/01/2024 11:49:54

2.2 Overmaken gemeenteraadsbeslissing zaak der wegen

Indien gemeenteraadsbeslissing op vraag is van een hogere overheid, kan de
gemeenteraadsbeslissing doorgestuurd worden naar het Omgevingsloket via de gebeurtenis
‘Overmaken gemeenteraadsbeslissing zaak der wegen’.
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Gegevens beslissing zaak der wegen &

Administratieve aanleg: Eerste Eerste na RwWb Laatste Laatste na Rvb
Bevoegde overheid: Gemeenteraad

Datum gemeenteraad:

]

Datum aanvraag beslissing: 10/10/2023 ManojvapiBepariemenitingeviog

Datum beslissing:

]

<

Beslissing:

Datum kennisgeving:

]

Omschrijving beslissing:

B
o
n

2.2.1 Voorbereiding in het dossier

Vul minstens de velden ‘Datum beslissing’ en ‘Beslissing’ aan in het scherm *Beslissing zaak der
wegen’.

Gegevens beslissing zaak der wegen &

Administratieve aanleg: Eerste Eerste na RvWb Laatste Laatste na RwWb
Bevoegde overheid: Gemeenteraad

Datum gemeenteraad:

o

Datum aanvraag beslissing: 10/10/2023 LiaaglanilepatienentiGmgeving

m

Datum beslissing: 14/11/2023 | Beslissing: Gunstig =

]

Datum kennisgeving:

Omschrijving beslissing:

D
o
n

2.2.2 Digitale verwerking

U kan de gebeurtenis toevoegen via de tab ‘Digitale verwerking’ net boven het lint. Kies daarna in het

lint voor ‘Uitgaande gebeurtenis toevoegen’ (ﬁ). Selecteer vervolgens onder de kop ‘Beslissing’ de
gebeurtenis ‘Overmaken gemeenteraadsbeslissing zaak der wegen’.

Onderstaand scherm wordt geopend. Via de verschillende tabbladen kan u de gegevens en bijlagen
nakijken en bewerken.

Gegevens

U kan de beslissing die u wil uitwisselen, selecteren in het drop down-menu. De gegevens ‘Datum
beslissing’ en ‘Aard’ worden overgenomen uit het scherm ‘Beslissing zaak der wegen’ en kunnen niet
aangepast worden.

Toevoegen uitgaande gebeurtenis - Overmaken gemeenteraadsbeslissing zaak der wegen

Beslissing zaak der wegen ™ Gemeenteraad - 14/11/2023 - Gunstig =
Datum beslissing *: 14/11/2023
Aard * Gunstig

oK Annuleren
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Bijlagen

Op het tabblad 'Bijlagen’ wordt er standaard gefilterd op de bijlagen die gekoppeld zijn aan de
beslissing zaak der wegen. Deze filter kan verwijderd worden door het veld ‘Gekoppeld aan’ leeg te
maken en te bevestigen met '‘ENTER'.

Selecteer de gewenste bijlagen en zet deze naar onderen met het blauwe pijltje. Om een bijlage te
verwijderen selecteert u deze in het onderste gedeelte en kiest u vervolgens via de rechtermuistoets
'Bijlage verwijderen' of maakt u gebruik van de 'DELETE'-toets op het toetsenbord.

Toevoegen uitgaande gebeurtenis - Overmaken gemeenteraadsbeslissing zaak der wegen

ST -

Vergrendeld ~ Vergrendeld door ~ Gekoppeld aan Bijlage Omschrijving Soort Waar Bijlagenfolder
Y Beslissing zaak der wegen - 14/11/2023 -+ Y T Y
o X Beslissing zaak der wegen - 14/11/2023 - ¢ Beslissing gemeenteraad.pdf Bijlage Project Documenten bes
L
Vergrendeld  Vergrendeld door ~ Gekoppeld aan Bijlage Omschrijving Soort Waar Bijlagenfolder
a X Beslissing zaak der wegen - 14/11/2023 - C  Beslissing gemeenteraad.pdf Bijlage Project Documenten beslissin
OK Annuleren

2.2.3 Versturen naar het Omgevingsloket

Nadat u de gebeurtenis bevestigt met ‘OK’ zal deze als ‘wachtend’ aangemaakt worden in het
overzicht ‘Digitale verwerking’ in het navigatiemenu. De gebeurtenis zal met de eerstvolgende
automatische synchronisatie vertrekken naar het Omgevingsloket. Indien u onmiddellijk wenst uit te

Lx)
wisselen, kan u gebruik maken van de knop ‘Synchroniseren en verwerken’ (ET-l) in het lint.

Gebeurtenistype Soort Status synchronisatie  Tijdstip ontvangen/verzonden  Status verwerking  Tijdstip verwerki  Datum gebeurtenis

Overmaken g dsbeslissing zaa Ui 1  Wachtend 19/04/2024 11:08:2'
Vragen gemeenteraadsbeslissing zaak derv  Inkomend  Gesynchroniseerd 10/10/2023 16:14 Verwerkt 10/10/2023 16:1  10/10/2023 16:14:02
Starten openbaar onderzoek op vraag van ¢ Uitgaand Verstuurd 10/10/2023 15:48 10/10/2023 15:48:17
Vragen openbaar onderzoek Inkomend  Gesynchroniseerd 10/10/2023 15:46 Verwerkt 10/10/2023 15:4  10/10/2023 15:44:48
Verklaren volledig en ontvankelijk Inkomend  Gesynchroniseerd 10/10/2023 15:46 Verwerkt 10/10/2023 15:4  10/10/2023 15:43:58
Indienen Inkomend  Gesynchroniseerd 10/10/2023 15:46 Verwerkt 10/10/2023 15:4  10/10/2023 15:42:47
De aanvraag ondertekenen Inkomend  Gesynchroniseerd 10/10/2023 15:46 Niet ondersteund ~ 10/10/2023 154 10/10/2023 15:42:30
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