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Algemene info

Dossiers in de modules Omgevingsvergunning, Gronden en panden en Toezicht en handhaving
maken gebruik van instanties. Een omgevingsvergunningsaanvraag kan adviezen bevatten van
interne en externe adviesinstanties en wordt ook behandeld door een instantie, de behandelende
overheid. Bij een dossier in de modules Gronden en panden en Toezicht en handhaving kunnen
instanties betrokken worden als bevoegde instantie.

Al deze betrokkenen met hun contacten kunnen nu beheerd worden in 1 module namelijk
‘Betrokkenen’.

Instanties

Onder instanties kan je alle instanties terugvinden, nl. interne, externe en overheidsinstanties.

De externe instanties, inclusief contacten, worden gesynchroniseerd met het Omgevingsloket.
Dagelijks zal een automatische synchronisatie lopen en zullen gegevens aangepast en bijgewerkt
worden. Er zullen dus steeds instanties aanwezig zijn.

In overleg met de gebruikers van de modules G&P en T&H, kan je instanties beheren. In het
overzicht zie je welke instanties van het omgevingsloket komen.

OMGEVINGSVERGUI

T T T ] e ]

In de lijst kan je per instantie dubbelklikken op de lijn om deze instantie te bewerken. Je kunt
éénmalig door de lijst gaan en nakijken welke instanties nodig zijn voor de huidige werking. De
overbodige instanties kan je deactiveren met de knop in het lint.

|
Siter .e

Bij de instantie kan je onderstaande gegevens terugvinden:

e Naam: officiéle naam van de instantie

¢ Roepnaam: naam die je zelf kunt toekennen

e OVO-codes: bestaat uit de drie letters 'OVO', gevolgd door zes cijfers. (Dit is de unieke
code van de instantie en komt mee van het omgevingsloket.)

e Ondernemingsnummer

e Gebouw
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Adresgegevens
¢ Contactgegevens
e Gebruik

Omdat instanties door verschillende modules wordt gebruikt, kan je per module aanduiden
of deze instantie van toepassing is en in welke hoedanigheid.

1.1 Externe instanties, overheidsinstantie of bevoegde instantie

Externe instanties worden dagelijks gesynchroniseerd met het omgevingsloket. Opgelet: Je kunt
informatie aanpassen, maar bij een nieuwe synchronisatie zullen de gegevens die van het
Omgevingsloket komen, terug aangepast worden. Adresgegevens en naam zullen gewijzigd worden.
Roepnaam en contactgegevens zullen ongewijzigd blijven.

Instanties die gesynchroniseerd zijn met het Omgevingsloket kunnen niet verwijderd worden.

Een instantie die manueel toegevoegd is wel. Een instantie kan gedeactiveerd worden via de knop in
het lint. Door het deactiveren zal deze niet meer zichtbaar zijn in de modules.

Er kunnen ook instanties manueel toegevoegd worden via de knop “Toevoegen” in het lint.
Een externe of interne instantie bevat contacten.

1.1.1 Contacten

Contacten kunnen afdelingen of personen zijn binnen een instantie. Contacten komen mee van het
Omgevingsloket of kan je zelf toevoegen. Er is altijd 1 contact verplicht per instantie. Indien een
instantie geen contact bevat zal ze niet zichtbaar zijn bij het toevoegen van een intern of extern
advies. Bij een bevoegde instantie of overheidsinstantie is een contact niet verplicht.

Bij het toevoegen van een adviesinstantie in omgevingsvergunning zal er een aanduiding zijn
waarom je advies vraagt aan een instantie.

Het koppelen van deze informatie kan je doen via de instanties.

Bij een interne of externe instantie kan je extra informatie koppelen zoals adviesredenen, rubrieken,
plannen...

Bij een overheidsinstantie of bevoegde instantie kunnen er geen extra gegevens gekoppeld worden.

Onderstaande informatie kan je toevoegen:
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Algemene info:

Naam

Voornaam

Functie

Aanspreking

Adresgegevens

Contactgegevens

Filtercode document: korte omschrijving voor veldcode Documentbeheer

Adviesredenen:

Via de knop in het lint kan je adviesredenen toevoegen. Een adviesreden kan je later toevoegen in
een dossier omgevingsvergunning.

Adviesredenen die niet meer van toepassing zijn maar wel ooit gekoppeld zijn aan een dossier, kan
je niet verwijderen. Je kunt deze reden wel op ‘niet actief’ zetten. Een reden die nooit gebruikt is kan
je aanklikken en verwijderen met de knop in het lint.

e —

Zoneringen:

Per instantie kan je de juiste zoneringen koppelen. In een dossier omgevingsvergunning is een
ruimtelijke situatie aanwezig met zonering “in een vogelrichtlijngebied”. (Deze info is aanwezig door
de koppeling met GIS.) Bij het toevoegen van een extern advies zal een vinkje aangeven dat er
advies vereist is vanwege een zonering.

Koppelen zonering aan instantie:

Ruimtelijke situatie in de PIV:

In een dossier omgevingsvergunning is een ruimtelijke situatie aanwezig met zonering “in een
vogelrichtlijngebied”.
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V1 OMV_2023001363 (202382) - Omg

Projectinhoudversie Ruimteljke situatie

.R o

Dossier 202382

Sted: Hoolsterberg 36_2 2490 Balen

Bij het toevoegen van een extern advies in een dossier zal een vinkje aangeven dat er advies vereist
is vanwege een zonering.

Dossier Beroepen Digitale verwerking

® Opslaan en sluite (] F=q| (]
0O s = 8 o r e @
1 Sluiten Verwijderen Openen  Tonen op Betrokkdne Advies (penbzar Aanpaler Bezwaar Verslag Beslissing Bericht Document
Kaart in GIS . v - v gem.OA  ~
e Omgevingsloket
Uitvoeren Officiéle projectinhoudversie Toevoegen Samenvoege!
Dossier 202382 - OMV_2023001363 (202382) * @
> Algemeen
l [ Projectinhoudversies (1)
~  s% Aanvragers/Exploitanten (1) Roepnaam Contact Advies vereist zonering  JAdvies w
% Cornelis Wouter v ~
Afhandeling 4 Departement Landbouw en Visserij Afdeling Qost

~ % Opvolging

Erfgoed:

Per instantie kan je het juiste erfgoed koppelen. In een dossier omgevingsvergunning is een
ruimtelijke situatie aanwezig met erfgoed “Hof ter Borght”. (Deze info is aanwezig door de koppeling
met GIS.) Bij het toevoegen van een extern advies zal een vinkje aangeven dat er advies vereist is
vanwege erfgoed.

Koppelen erfgoed aan instantie:

Contact Erfgoed

J H
Siuiten % Verwijderen Toevoegen
Uitvogren Erigoed
Afdeling Oost ~  Departement Landbouw en Visserij (OVO000082, Instantie amgevingsloket)
Algemeen Omschrijving Saort

10 Adviesredenen (0) Hof Ter Borght Waardevol gebouw
#" Zoneringen (1)
| A Erfgoed (1)
Plannen (0)
T Rubrieken (0)

B Bemerkingen (0}

Ruimtelijke situatie in de PIV:

In een omgevingsvergunning is een ruimtelijke situatie aanwezig met erfgoed “Hof ter Borght”.
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1 OMV. 2023001363 (202362) - Omagaving nét
e e

oy esoosssvi @ (EHIEED

Omschriing Soort

Hal Ter Borght Wisardevel geboun

o Bjkomenda

Ruimtelike situatie

|9 Overzicht

Bij het toevoegen van een extern advies in een dossier zal een vinkje aangeven dat er advies vereist
is vanwege erfgoed.

Plannen:

Per instantie kan je de juiste plannen koppelen. In een omgevingsvergunning is een ruimtelijke
situatie aanwezig met geldige plannen. (Deze info is aanwezig door de koppeling met GIS.) Bij het
toevoegen van een extern advies zal een vinkje aangeven dat er advies vereist is vanwege plannen.

Koppelen plannen aan instantie:

Afdeling Oost- Omgeving.net
Contact Plan
®

Shiten % Verwideren Toevoegen

Atdeling Oost Departement Landbouw en Visserlj (OVO000082, Instantie omgevingsioket)

Algemeen plan id

A
D A T 0000030100005 00001
OPT_02000.301_00003 0000
2
E

n

Ruimtelijke situatie in de PIV:

In een dossier omgevingsvergunning is een ruimtelijke situatie aanwezig met plan
‘woningbouwgebied Gerheide’'.
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4 Beskssing van de gouverneur voor stwikeny  OMV.2023001363 V1 80

4 Zijn de aangevraagde werken reeds gestart | _ Fone

Projectinformatie
—  Algemeen plan id Maam plan
o4 Overige gegevens loket

e, S ~  BPADZ000_224.01002.00¢ Centrum wiizigingspian 4

Ruimtedie situatie Bestemming Code bestemming
| 9 Oveszicht groenzon ne oo
Plannan (0) —  OPT_02000_301 00003 00 Woningbouwgebied Gerheide
& Owerzicht

Bij het toevoegen van een extern advies in een dossier zal een vinkje aangeven dat er advies vereist
is vanwege een plan.

23 Opzo - a X
Roepnaam Contact Adbvies vereist zonering ~ Advies vereist erfgoed  Advies vereist plan  Advies vereist rubriek  Advies ver
T b4 e e e e
Provincie Vlaams-Brabant mobiliteit Vlaams-Brabant
Knokke-Heist Knokke-Heist
Departement Landbouw en Visserij Afdeling Oost
Departement Landbouw en Visserij adviesvraag.limburg@Iv.vizandere
Departement Landbouw en Visserij adviesvraag.hoofdbestuur@lv.vlas
Stad Brussel VANESSA MOSQUERA
Stad Brussel sofie de raedt
Annuleren

Rubrieken:

Per instantie kan je rubrieken koppelen. In een dossier omgevingsvergunning met een IIOA zijn
rubrieken aanwezig. Bij het toevoegen van een extern advies zal een vinkje aangeven dat er advies
vereist is vanwege rubrieken.

Koppelen rubrieken aan instantie:

[ — SoteDetaedt- 11 X
e
Cindy Baen ol (0YO0G2008, istante o P—
Boen o
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Rubrieken in een projectinhoudversie:

Projectinhoudversia
1.3 wa
'H

Switen  Visualiseren

Locatie

Dossler 202367 OMV_2023007401 ¥1 &8 Indiening - Offcies op 21/02/2023

> (% Sted: St-Rochusstraat 34 2430 Balen 5 RUBRIEKEN

'VERGUNDE TOESTAND VOORWERP VAN AANVRAAG GECOORDINEERDE TOESTAND

Bubriet  Heeveelheid  Eenteid Awd Hoeveelheid  Eenheid Rubie Kiasse WViarcshbo  Hoeveelheid  Eenheid
T T T T T T T T T

Dieren 11,0000 Paar andering 100000 m 822 3 100000 m

Dieren 11,0000 Paard g 1,000 m*uur EETLN 10000 mifuur

Wagen 10000 Traktor Verandering 100000 plaatsen 3641 2 1000000  plaatsen

Z7| BUZONDERE VOORWAARDE: de vosrwaarden

Bij het toevoegen van een extern advies in een dossier zal een vinkje aangeven dat er advies vereist
is vanwege een rubriek.

Roepnaam Contact Aduies vereist 2onering  Advies vereist erfgoed  Advies vereist plan  Advies vereist rubriek  Advies ver

T T e e e

Departement Landbouw en Visserj  Afdeling Oost

Bemerkingen:

Per instantie kan je een bemerkingscode koppelen. In een dossier omgevingsvergunning met een
ITIOA zijn rubrieken aanwezig met een bermerking. Bij het toevoegen van een extern advies zal een
vinkje aangeven dat er advies vereist is vanwege en bemerking.

Koppelen bemerkingscode aan instantie:

Afdeling Qost- Omgeving.net Sofie De Raed

Contact Bemerking

FI ® | Opslaan en sluiten g/‘

Opslaan Sluiten ¥ Verwijderen Toevoegen Ve

Uitvoeren Bemerking

Afdleling Oost ~  Departement Landbouw en Visserij (OVO000082, Instantie omgevingsloket)

Algemeen Code Omschrijving

@ Adviesredenen (0} o Inrichting waarvoor de Openbare Vlaamse Afvalstoffenmaatschappij advies verstrekt.

4" Zoneringen (1)

¥ Erfgoed (1)
Plannen (1)

% Rubrieken (2)

| & Bemerkingen (1)

Rubrieken aanwezig in een projectinhoudversie met een bemerkingscode *O’.
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OMV_2023001401 V1 5

T2 RUBRIEKEN

VERGUNDE TOESTAND VOORWERP VAN AANVRAAG GECOORDINEERDE TOESTAND

Rubriek  Hoeveelneid ~ Eenheid Aard Hoeveslheid  Eenheid Rubriek Kiasse  Viarebo — Hoeveelheid
v hd Y Y v hd v hd Y

Dieren 11,0000 Paard Verandering 10,0000 m 2 10,000

Dieren 11,0000 Paard Verandering 1,0000  m3/uur 3.5.1° 3 1,000C

Bij het toevoegen van een extern advies in een dossier zal een vinkje aangeven dat er advies vereist
is vanwege een bemerking.

Contact Advies vereist zonering  Advies vereist erfgoed  Advies vereist plan  Advies versist rubriek  Advies vereist bemerking
T hd [ ] e ] e
CVAM
An

1.1.2 Interne instanties

Wanneer je bij een instantie aanduid dat dit een interne instantie is, krijg je een extra optie
beschikbaar in de linker navigatie.

Gebruik

# Gronden en panden
(] Bevoegde instantie
@ Omgevingsvergunning
(] overheidsinstantie Interne adviesinstantie

£ Toezicht en handhaving

(] Externe adviesinstantie

() Bevoegde instantie

Behandelaars intern advies:

Er kunnen adviesbehandelaars of een dienst gekoppeld worden.

Interne adviesbehandelaars krijgen beperkte rechten in de Omgevingtoepassing en kunnen zo
advies geven in een omgevingsvergunning.

Hiervoor moet in ‘Gebruikersbeheer’ een activatie gebeuren. Neem hiervoor contact op met een
consultant/helpdesk.

Instantie Behandelaars intern advies

l—l ® I Opslazn en sluiten [ ]
" -
Opslaan Sluiten Toevoegen
Uitvoeren Behandelaar
test ~ il zeda
Algemeen Naam

Omschrijving

s
| & Behandelaars intern advies groendienst

8 Contacten (0)
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2. Ondernemingen/vestigingen

‘Ondernemingen’ geeft een overzicht van alle ondernemingen die in dossiers gebruikt zijn. Om een
onderneming te bewerken kunt u vanuit een dossier de fiche van de onderneming openen.

(Onderstaand voorbeeld vanuit een omgevingsdossier.)

Via “bewerken” kom je in de fiche van de onderneming.

Dossier Beroepen Digitale verwerking Andere betrokkene

5 o e 8

Sluiten Openen Toevoegen Venwijderd

L= :
@
Toevoegen Toevoegen

e Omgevingsloket
Uitvoeren Officisle projectinhoudversie Andere betrokkene Hoedanigheid Vertegenwoordiger

Dossier 202389 ~  OMV_2023001349 (202389) « [ @

> Algemeen o

0 Projectinhoudversies (1)
v st Aanvragers/Exploitanten (1) Naam *

£ van Kempen Rune Balen

v s% Andere betrokkenen (2) Roepnaam * Afkorting:

s

£ van Kempen Rune Balen
i
| |m Balen | OVO-code: Ondememingsnummer:  Gebouw:

Als je vanuit ‘instanties’, ‘ondernemingen’, een onderneming opent kom je in dezelfde fiche terecht.

Je kunt gegevens aanpassen. De aanpassing zal gebeuren in alle dossiers waaraan de onderneming
gekoppeld is.

Een onderneming die actief is in het VKBO kan je niet deactiveren. De knop zal niet actief zijn. Een
onderneming die geen ondernemingsnummer of niet meer actief is, kan je wel deactiveren met de
knop in het lint.

Q

L]
Deactiveren

Toevoegen en verwijderen:

Een onderneming kan toegevoegd worden via de knop in het lint. U kunt de informatie invullen of de
ondernemingsnummer en adres invullen en bijwerken met het VKBO.

Een onderneming die niet gekoppeld is aan een dossier kan verwijderd worden.

B s

Toevoegen Verwijderen

Onderneming
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Bij een onderneming kan je een historiek terugvinden van dossiers die gekoppeld zijn. Je kunt een
dossier openen door te klikken op de lijn. Een dossier van Rol.net kan niet geopend worden in
Omgeving.net.

Ondememing

L3
W
Sluiten % Verwijderen Bijwerken
vanuit VKBO
Uitvoeren Ondermeming
Onderneming ~  H ARCHITECTENBUREAU ARCHIVIS BV BVBA - Pannestraat 220/1 3620 Lanaken
Algemeen

Ruimtelijke ordening
& Contactpersonen (0)

Versleep de kolomkoptekst en plaats deze hier om op deze kolom te groeperen

Historiek ~ Dossiertype Dossiernummer  Intern nummer  Hoofdbetrokkenen Datum aanvraag
| & Dossiers Aanvraag stedenbouwkundige vergunning reguliere procedure 20167 2016/4-12003  Mechels Tom Michel Josette Jean 05/12/2019
Aanvraag stedenbouwkundige vergunning reguliere procedure 2015390 2015/186-11957  Conings Jurek Zygmunt Mathieu, Nowak Zdzislawa  05/12/2019

Indien een ondernemingsnummer ingevuld is, kan je de onderneming bijwerken via de knop in het
lint.

@
Bijwerken
wvanuit VKBO

Als een onderneming vestigingen heeft, zullen de vestigingen zichtbaar zijn na het bijwerken met het
VKBO. In het navigatievenster worden deze toegevoegd.

"
@
Sluiten % Verwijderen Bijwerken
vanuit VKBO
Uitvoeren Onderneming
Onderneming ~ B Fluvius System Operator CVBA - Brusselsesteenweg 199 9090 Melle
Algemeen Status Naam vestigingseenheid Begindatum Straat
| B Vestigingen (55) v v v ¥
& Contactpersonen (2}
Actief 2143863415 Fluvius System Operator Scheepsdalelaan
Historiek -
istoriel Actief 2143863514 Fluvius System Operator Merksemsesteenweg
Cl brses Actief 2143863613 Fluvius System Operator Bomastraat
Actief 2143863811 Fluvius System Operator President Kennedypark(Kor)
Actief 2143863910 Fluvius System Operator Aarschotsesteenweg
Actief 2143864009 Fluvius System Operator Moortelstraat
Actief 2143864207 Fluvius System Operator Guidensporenpark
Actief 2143864504 Fluvius System Operator Elektriciteitstraat

In een dossier Toezicht & handhaving kan je na het toevoegen van een onderneming ook een
vestiging koppelen.

Betrakkene

® ¥ Opslaan en siuiten fx ) a2
% s

Opstaan Shaten % Verwjderen
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De vestiging kan je beheren door ‘bewerken’ te klikken via de knop in het lint. Je kunt gegevens
aanpassen, vestigingen activeren of deactiveren.

De vestigingen kan je beheren via de fiche van de onderneming maar ook via het overzicht
‘Vestigingen'.

Start  Betrokkenen

% i
Filters Excel
verwijderen
Zoeken Exporteren
Ondernemingen ~  Status Naam vestigingseenheid Begindatum Straat Nummer
Ondernemingen v Y i T A g h g T
Vestigingen Actief 2097203247 FLUVIUS Charleroise Steenweg 141
Instanties ~  Actief 2143863415 Fluvius System Operator Scheepsdalelaan 56
(hepries Actief 2143863514 Fluvius System Operator Merksemsesteenweg 233
Actief 2143863613 Fluvius System Operator Bomastraat 1"
Actief 2143863811 Fluvius System Operator President Kennedypark(Kor) 12

Alle vestigingen kan je terugvinden en beheren. Je kunt contactpersonen toevoegen, wijzigen of
deactiveren.

Bij gekoppelde dossiers kan je de dossiers terugvinden die gekoppeld zijn aan de vestiging.

Vestiging
] &
i)
Sluiten Hoofdzetel
Uitvoeren Openen
2143863613 ~ [ Fluvius System Operator - Bomastraat 11 9000 Gent
Algemeen Dossier Dossiertype Dossiernummer  Intern nummer ~ Datum aanvraag
& Contactpersonen (2} v v Y v v

| & Gekoppelde dossiers
Toezicht & Handhaving Handhavingsdossier D2023184 23/02/2023

Via de knop ‘Hoofdzetel’ kan je de hoofdzetel (ondernemingsfiche) openen.
2.1 Zoekfunctie
Instanties kan je opzoeken via zoekfilters bovenaan elke kolom.

Zoeken kan door tekst in te vullen in de tekstvakken + enter te klikken. Je kunt ook tekst invullen en
de zoekfilter achteraan gebruiken.

Je kunt kiezen of de ingevulde tekst de zoekresultaten moet bevatten of moet beginnen met...

Via het pijltje achteraan krijg je een keuzelijst.
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~  INSTANTIE

Naam Roepnaam
Inamur I ‘ hd ’
p -
~  Departement LNE, Natuurlijke Rijkdommen Toen rijen met een waarde die en
Agentschap voor Natuur en Bos Bevat
Provincie Limburg - 3de dir. infrastructuur, RO, M pagyyr r.RC
En
Bevat
Filter Filter Wissen

Er zijn filters per instantie waarop je kunt filteren door een vinkje aan te zetten per module en type
instantie:

OMGEVINGSVERGUNNING TOEZICHT EN HANDHAVING GRONDEN EN PANDEN
v
Actief Interne adviesinstantie Externe adviesinstantie Overheidsinstantie Bevoegde instantie Bevoegde instantie

De gewenste resultaten kan je exporteren naar Excel via de knop in het lint:
i
Excel

Exporteren

Indien je één of meerdere filters hebt ingesteld kan je deze verwijderen met de knop in het lint:

Y
Filters

verwijderen

Zoeken

Je kunt het overzicht van de instanties personaliseren door kolommen te verslepen of door deze aan
of uit te vinken (via rechtermuistoets op kolom) om (on)zichtbaar te maken.
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INSTANTIE

Naam

Balen

Provincie Antwerpen

Departement Omgeving

<<null>>

De Watergroep

Provinciale Omgevingsvergunningencommissie Ar

Provinciale Omgevingsvergunningencommissie Lir

Provincie Vlaams-Brabant

Knokke-Heist

Departement Landbouw en Visserij

Roepnaam
~ Naam (Instantie)

" ¥ Roepnaam (Instantie)

Balen

~  (OVO-code (Instantie)
Provincie Antw

~  Ondernemingsnummer (Instantie)
Departement

+  Instantie Omgevingsloket (Instantie)
<<null>>

< Actief (Instantie)
De Watergroep

+  Interne adviesinstantie (Omgevingsvergunning)
Provinciale Om

- Externe adviesinstantie (Omgevingsvergunning)
Provinciale Om

~  Qverheidsinstantie (Omgevingsvergunning)

Provincie Vlaar
Bevoegde instantie (Toezicht en handhaving)

Knokke-Heist
~  Bevoegde instantie (Gronden en panden)

Departement Landbouw en Visserij

OVO-code

QOVO002008

0vO000228

0Ov0003323

<<null>>

Ov0o000111

OVOo003231

QvOo003232

0OVO000232

Ov0o002125

QOV0000082

Bij een onderneming heb je een overzicht van de dossiers waaraan de onderneming gekoppeld is.

Er zullen dossiers getoond worden van ROL.net en Omgeving.net.

De dossiers/Omgevingsvergunningen kunnen geopend worden door te dubbelklikken op een lijn.
Dossiers van ROL.net kunnen enkel geopend worden via Rol.net.

Onderneming

L3
@
Sluiten % Verwijderen Bijwerken
vanuit VKBO
Uitvoeren Onderneming

Onderneming ~

Algemeen

& Contactpersonen (0)

Ruimtelijke erdening

[#a ARCHITECTENBUREAU ARCHIVIS BV BVBA - Pannestraat 220/1 3620 Lanaken

Versleep de kolomkoptekst en plaats deze hier om op deze kolom te groeperen

Historiek ~ Dossiertype

| § Dossiers

Aanvraag stedenbouwkundige vergunning reguliere procedure 2015390

CIPAL
SCHAUBROECK

Aanvraag stedenbouwkundige vergunning reguliere procedure 20167

Dossiernummer  Intern nummer
2016/4-12003

2015/186-11957

Hoofdbetrokkenen

Mechels Tom Michel Josette Jean

Conings Jurek Zygmunt Mathieu, Nowak Zdzislawa

Datum aanvraag
05/12/2019

05/12/2019

N
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