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m Gronden en Panden

1.1 Nieuw dossier opstarten

Om een nieuw dossier aan te maken, ga je dus als volgt te werk:

In het overzicht ‘Alle kaften’, ga je op zoek naar de gewenste kaft. Is deze kaft niet aanwezig, dan
maak je eerst de kaft aan (zie handleiding ‘Nieuwe kaft aanmaken’).

In de kaft krijg je in het lint de knop ‘Toevoegen — Nieuw dossier’, waarmee je een nieuw dossier kan
aanmaken. Je kan hier kiezen uit de verschillende dossiertypes die werden aangemaakt voor jouw
bestuur.

We kiezen in ons voorbeeld voor het type ‘Leegstaande woningen’. Je krijgt toegang tot de wizard om
een nieuw dossier op te starten. Deze geeft je de mogelijkheid om bepaalde zaken uit de kaft
onmiddellijk mee te nemen bij aanmaak van het dossier:

Gronden en panden

® = + o ] ] (3]
) o &= &= &=
Sluiten Verwijderen Entiteit] Nieuw Toevoegen Eigenaars Bewoners Tonen Samenvoegen
v dossier ~ ophalen  ophalen op kaart
Uitvoeren Betrokkenen VLOK GIS Kaft
DossierGeenindex
Kaft K2024240 ~ | Beel DossierAbex
| Algemeen I Woningkwaliteit
# Gebouw

Leegstaande woningen Beekstraat 9 bus 1

~ igl  Entiteiten (1)

L Kamerwonen eekstraat 9
0 een entiteit
490 Balen
% Betrokkenen (2) fervzariezing 3342B1322/00K005
3342B1322/00M0O05
& Quenzxzzk Upshnv TweedeVerblijven /
& Utrljondzxzk Agwyssa Gpetimso e
Opmerking:

Je doorloopt nu een wizard waarin gevraagd wordt welke entiteit en welke betrokkenen je wenst mee
te nemen uit de kaft naar je dossier.
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E Een nieuw dossier aanmaken (Verwaarlozing) - Selectie entiteiten

Selecteer de betrokkenen die u wil toevoegen:

[:] Naam

Type
Quenzxzzk Upshnv Persoon
Wtrljondzxzk Agwyssa Persoon

Adres

Achterbrug 6, 2990 Wuustwezel
Antwerpsebaan 4A, 2240 Zandhoven

Deze worden weergegeven in de linkerkolom van je dossier.

— O X
Selecteer de actieve entiteiten die u wil toevoegen aan het dossier:
. Omschrijving Type Functie Straat Huisnr  Busnr Entiteitsnr ~ Verdieping  Perce
een entiteit Zelfstandige entiteit Waoaonfunctie Beekstraat 9 1334:
m Een nieuw dossier aanmaken (Verwaarlozing) - Selectie entiteiten — O *

Hoedanigheden

Zakelijk gerechtigde: volle eigendom (een entiteit 3°

Zakelijk gerechtigde: volle eigendom (een entiteit 3°

Gronden en panden

L3

Opslaan en sluiten ﬁ =. O é
C Sluiten % Verwijderen Gebouw en Betrokkene Aan Opvolgstap Status Ope
entiteiten ~ wijzigen
Uitvoeren Toevoegen Status Kz
Dossier VWL202459 ~  Beekstraat 9
|~ Algemeen Identificatie
Vastgoedinformatie .
Omschrijving *: Beekstraat 9
o Verantwoordelijken (0)
# Gebouw Intern nummer:
ad Entiteiten (1) Tijdstip * 3/05/2024 9:34 5]
een entiteit
Initiator *:

~ 2% Betrokkenen (2)

2 Quenzxzzk Upshnv
& Utrljondoxzk Agwyssa
@ Gekoppelde dossiers (0)
> W Bijlagen (0)

Eigen initiatief

Ingetekend in GIS:

Opmerking:

1.2 Verschillende onderdelen en hun knoppen in het lint

1.2.1 Scherm ‘Algemeen’

Gronden en panden

® Opslaan en sluiten
R S o & = s
0 7 Sluiten % Verwijderen Gebouw en Betrokkene A ‘Opvolgstap Status Openen Nieuw Tonen Toevoegen
entiteiten v wijzigen bericht  op kaart pakket
Uitvoeren Toevoegen Status Kaft VIOK  E-mail GIS  Digitale handtekening
Dossier VWL202459 ~  Beekstraat9 o Beekstraat 9, 2490 Balen % Nieuw (standaard overal)
[ T .
@ Vastgoedinformatie . .
Omschrijving * Beekstraat 9 Type: Verwaarlozing
2 Verantwoordelijken (0) Nummer:  VWL202459
P — Intern nummer: Status: Nieuw (standaard overal)
~  © Entiteiten (1) Tijdstip *: 3/05/2024 9:34 5]
i een entiteit
Initiator *: Eigen initiatief Datum: Dat =
v st Betrokkenen (2)
& Quenzxzzk Upshnv
Ingetekend in GIS:
2 Utrjondzxzk Agwyssa

& Gekoppelde dossiers (0) Opmerking:

Bijlagen (0)
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In het scherm ‘Algemeen’ vind je de algemene gegevens ter identificatie van het dossier. Zo kan je
hier een omschrijving geven, net als een intern nummer, het tijdstip van aanmaak, de initiator en er
wordt weergegeven of het ingetekend is in GIS.

In de rechterbovenhoek vind je de weergave van het type dossier met het dossiernummer en de
huidige status van het dossier (hierover later meer).

In het lint zijn de knoppen zichtbaar om nog zaken aan te passen of toe te voegen aan het dossier, nl.

Gronden en panden
3

Sluiten

Uitvoeren

o2

& -*

Gebouw en  Betrokkene
entiteiten

Toevoegen

]
Opvolgstap  Taak

Status
wijzigen

Status

»
& 7
Openen Nieuw Tonen Toevoegen
bericht op kaart pakket
Kaft VLOK E-mail GIS Digitale handtekening

e Gebouw en entiteit: om bestaande actieve entiteiten en hun betrokkenen toe te voegen

aan het dossier (deze dienen eerst te worden toegevoegd in de kaft indien ze niet reeds
aanwezig zijn).
e Betrokkene: om gekende betrokkenen uit de kaft toe te voegen aan het dossier (deze
dienen eerst te worden toegevoegd in de kaft indien ze niet reeds aanwezig zijn).
e Aanvrager: indien de initiator van het dossier een betrokkene is, kan hier 1 van de
betrokkenen geselecteerd worden die om de opstart van het dossier gevraagd heeft.
e Opvolgstap: vanuit dit menu kunnen verschillende opvolgstappen gekozen worden die
men wenst toe te voegen als afhandeling van het dossier.

Gronden en panden

Sluiten

P

A -

Verwijderen Gebouw en Betrokkene
entiteiten

o
Opvolgstap!

Dossier VWL20),
|~ Aigem
@ Vastg

Verant

Gebot

k2

v E Entite
& o
v g% Betrol

s

.

# Gekod

> B Bilagd

Notulen

. P
5 Agen

Digitale handtq

=4

Onderzoek

Kennisgeving vermoeden opname - gewijzigd door Cindy

Opname iin register

5 Contactmoment - Met een lange omschrijving aangepast door Christel

Overdracht

Besluit

...........

CIPAL
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Gronden en Panden

e Taak: hiermee kan een taak aangemaakt worden in een dossier. Deze taak kan via het
overzicht ‘Taken’ opgevolgd worden.

Gronden en panden Taken

L3
= @
Sluiten Opvolgstap Open Tonen
bericht  op kaart
9
Dossier LSTW20224 Allemansweg 7 (demo mieke) Allemar
Algemeen Opmerking Verantwoordelygke  Hennnenngsdatum  Resterende termyn  Status Opvolgst
D Vastgoedinformatie ¥ Nog na te kijken 29/09/2022 651 Niet gestart
[I Taken (1) ]‘
24 - Allemansweg 7 (demo mieke) - o x
= Verantwoordelijken (2)
# Gebouw sdatum: Status * Niet gestart

Entiteiten (1)

Ver:

oordeljke:

Leegstaande woning mieke
o Opvolgstap:
&% Betrokkenen (4) g

Opmerking ™ Nog s te kijken

@ No

£ Derdeyn Mieke
Aangemaakt door Helpdesk Medewerker RuimteljkeOrdening op 04/07/2024

& Gekoppelde dossiers (6)

Dossierverloop (6)

001 - vooronderzoek

o Status wijzigen: men kan hier de huidige status van het dossier kiezen, indien hier niet
automatisch wordt naar gevraagd bij opslaan van een opvolgstap die net werd
aangemaakt.

3 i€ ) ¢
igstap | Status | Openen Nieuw  Tonen Toewc
~ wijzigen bericht  op kaart pat
Status Kaft VIOK  E-mai GIs Digitale ha

18! Status wijzigen X

Nieuwe status:  Nieuw (standaard overal)

| Nieuw (standaard overal)

Dossier aangemaakt

3/05/2004 534 &
Administratieve akte opstellen

Eigen initiatief
Opgenomen

Opgenomen (vrijstelling lopend)

e Openen Kaft: hier ga je naartoe als je zaken wil toevoegen aan het dossier die eerst in de
kaft dienen aangepast te worden. Je gaat dan rechtstreeks naar de kaft van het dossier.

e Toon status VLOK: Wanneer het rijksregister gekend is van de gebruiker van de
toepassing, kan hier een status opgevraagd worden van het pand en de onderzoeken op
het VLOK zonder dat men hiervoor rechten in het VLOK nodig heeft.

(@ Status VLOK. - o x
@ Pand PA23-000144 2
v | & PA23-000144¢” Koppeling kaft K202320 - PA23-000144 (Demo Bert) Referte VLOK: PA23.000144
' Opmerkingen s Belgenlaan 5 Status: Actief
2oy Datum status: 10/02/2023
@ Onderzoeken Gebouw ID: 13222842
&  Procedures Ongeschikt/On  Beschrijving:
©  Procedures Conformiteitsat )
Opmerkingen ~
¥ & Entiteiten (1)
¥ B EN23-000268 &
' Opmerk
PR Q Onderzoeken 2
Q@ Onderzoeken
§  Procedures Ongeschik
& Opname in VIVOO © Procedures Ongeschikt/Onbewoenbaarheid -
©  Procedures Conformit
© Conformiteitsattesten ® Datum aanmaak: 10/02/2023
Referte VLOK: HP23-000146
Status: Gestart
Laatste wiziging: 10/02/2023 1031:52
Initiatief: Burgemeester
© Procedures Conformiteitsattest -
©  Datum aanmaak: 04/05/2023
Referte VIOK: HP23-000722
oK

CIPAL
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m Gronden en Panden

e Nieuw bericht: Vanuit de toepassing kan gemaild worden. Het mailen vanuit de
toepassing heeft als voordeel dat de mail wordt bijgehouden in de bijlagen, alsook dat de
zaken in de mail makkelijk kunnen geselecteerd worden. Zo kan men de bestemmelingen
onmiddellijk selecteren uit betrokkenen in het dossier en verantwoordelijken van het
dossier (indien het e-mailadres gekend is). Men kan bijlagen uit het dossier en extra
bijlagen toevoegen. Men kan een voorontwerp van onderwerp en bericht selecteren voor
het aanmaken van de e-mail (meer hierover later in de handleiding).

Nieuw e-mailbericht- Omgeving.net Helpdesk Medewerker RuimtelijkeOrdening -~ — [ X
E-mail
B N I
= s s s = =
Verzenden Sluiten Aan cc BCC Toevoegen Nieuwe Onderwerp Bericht
toevoegen ¥ toevoegen ¥ toevoegen v bijlage toevoegen v v
Uitvoeren Geadresseerden Bijlage Sjabloon

Afzender: timmy.gilissen@remmicom.be

Reply-to: timmy.gilissen@remmicom.be (afzender)

Aan;

(e

BCC:

Onderwerp:

Totale grootte bijlages: 0 MB

e Tonen op kaart: via deze knop ga je naar de gekoppelde GIS-toepassing waar de kaft/het
dossier wordt weergegeven. Via deze weg kan het dossier in eerste instantie worden
ingetekend via de verrijking in de GIS-toepassing.

e Toevoegen pakket: deze knop geeft de mogelijkheid om pakketten samen te stellen van
documenten die ondertekend dienen te worden via de koppeling van een
handtekenpakket.

1.2.2 Vastgoedinformatie

Het is mogelijk voor de dossierbehandelaar om de vastgoedinformatie na te kijken binnen een dossier.

Gronden en panden

® o iy »
& &8 =] QA X 4
Sluiten Verwijderen Gebouw en  Betrokkene Opvolgstap Status Openen Nieuw Tonen Toevoegen
entiteiten v wijzigen bericht  op kaart pakket
Uitvoeren Toevoegen Status Kaft VIOK  E-mai GIS  Digitale handtekening
Dossier VWL202459 ~  Beekstraat9 Beckstraat 9, 2490 Balen ! Nieuw (standaard overal)
Algemeen
| @ Vastgoedinformatie
Ingetekend in GIS:
= Verantwoordelyken (0)
Dossiertype: Verwazarlozing Referentie: VWL202459
e (& Type onroerend goed:  Woonfunctie
~ B Entiteiten (1) Inventaris status: Geen opname Datum opname:
y Locatie: @ Beskstraat 9, 2490 Balen
0 een entiteit

v % Retrakkenan ()

Het scherm geeft o.a. volgende informatie:
e Ingetekend in GIS

e Dossiertype en referentie (dossiernummer)

e Type onroerend goed

¢ Inventaris status (+ datum opname indien opgenomen)
e Locatie

B S54kueroeck B renmmicom
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e Eventuele waarschuwingen voor aandachtspunten

Gronden en Panden

Let op! Het scherm wordt enkel getoond bij dossiertypes met de opvolgstap ‘opname in register’.

Er wordt een ¥ getoond in de linkerkolom indien er een actieve opname is. Indien er geen opname
aanwezig is, is er geen + en ook geen ‘datum opname’.

Er wordt een driehoekje met uitroepteken getoond om te waarschuwen indien bijvoorbeeld het
dossier nog niet is ingetekend.

Gronden en panden

3 e w5 »
s o B & 0O 7
Sluiten Gebouw en Betrokkene Opvolgstap  Status ~ Openen  Toon  Nieuw  Tonen Toevoegen
entiteiten ~ wijzigen status  bericht  op kaart pakket
Uitvoeren Toevoegen Status Kaft VIOK  E-mai GIS  Digitale handtekening
Dossier LSTW202414 ~ | testvoor releasenotes Mieke # Schoor 11,2490 Balen & Geschrapt
Algemeen
| @ Vastgoedinformatie l
Ingetekend in GIS:

Verantwoordelijken (0)
Dossiertype: Andere

Referentie: LSTW202414
Gebouw

b % e

Type onroerend goed:
Entiteiten (2) Inventaris status: | Geen opname Datum opname: 1

Locatie: Schoor 11 bus 1, 2490 Balen
Schoor 11, 2490 Balen

i Appartement bus 1

i Kamer

1.2.3 Taken

Via de knop in het lint ‘Toevoegen — Taak’ bovenaan, kan je een nieuwe taak toevoegen. Deze wordt
eveneens toegevoegd in de linkerkolom van het dossier.

Gronden en panden Taken

L3 U] is5ai 3
& &= o L - M [ 7
Sluiten Gebouw en Betrokkene Opvolgstap | Taak Status Openen Nieuw Tonen Toevoegen
entiteiten v wijzigen bericht op kaart pakket
Uitvoeren Toevoegen Status Kaft VLOK E-mai GIS Digitale handtekening
Dossier LSTW20223 ~ Allemansweg 7 (demo Mieke) o Aller
Algemeen Opmerking Verantwoordelijke ~ Herinneringsdatum  Resterende termijn  Status Opvo
() Vastgoedinformatie ##* /& eigenaar bellen Mieke Derdeyn 23/11/2023 -231 Niet gestart
Il Taken (1) ]
- L
2 Verantwoordelijken (1) Task LSTW20223 - Allemansweg 7 (dema Mieke) m] bd
# Gebouw B o
Herinneringsdatum: 23/11/2023 Status *: Niet gestart
~ i Entiteiten (1)
Verant delijke: i
i Leegstaande woning mieke SRR BiskelDerteyn
~ 8% Betrokkenen (3) Opvolgstap:
£ 2 Binens Ken
- v Opmerking *: eigenaar bellen
8 P Aarts Steven £
@k Notaris Marc Allard
@ Gekoppelde dossiers (3)
~v o Dossierverloop (9) Aangemaakt door Helpdesk Medewerker RuimtelijkeOrdening op 04/07/2024
> [ 001 - Onderzoek
oK Annuleren
002 - Opname in register

Volgende velden zijn hier aanwezig:

- Herinneringsdatum: tegen wanneer dient de taak te worden uitgevoerd.

- Status: wat is de huidige status van deze taak.

- Verantwoordelijke: persoon die aan deze taak werd gekoppeld (deze persoon krijgt deze taak
eveneens in het overzicht ‘mijn taken’ te zien).

- Opvolgstap: indien de taak specifiek aan een opvolgstap werd gekoppeld.

- Opmerking: meer informatie met betrekking tot de taak.

®
B S54kueroeck P remmicom
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Een taak kan aangemaakt worden in een dossier. Vanuit het overzicht van de taken kan deze taak

opgevolgd worden en kan je in het overzicht via de link in de kolom *‘Dossiernummer’ doorklikken naar
het betreffende dossier.

Gronden en Panden

1.2.4 Verantwoordelijken

Wanneer je een verantwoordelijke toevoegt aan het dossier, kan deze persoon dit dossier terugvinden
in zijn lijst *Mijn dossiers’ in het startscherm met de overzichten.

Start Gronden en panden Support

I IX
Toevoegen Filters
v verwijderen
Dossier Zoeken Exporteren Beheer
Dossiers Cad Dossiertype Dossiernummer Oms
Alle dossiers T T
Mijn dossiers I

Leegstand

Je voegt een persoon toe of verwijdert de persoon, via de knoppen in het lint *Verantwoordelijke —
Toevoegen’ en ‘Verantwoordelijke — Verwijderen'.

In het scherm kies je de functie en de naam van de persoon die je wil toevoegen.

Gronden en panden  Verantwoordelijke

l:' ® B Opslaan en sluiten
O an )
Opslaan  Sluiten Verwijderen Toevoegen Verwijderen
Uitvoeren Verantwoordelijke
Dossier VWL202459 - Beekstraat 9
Algemeen Voornaam Naam
(@ Vastgoedinformatie ossierverantwoordelijke GP Dieter Sneyders
Il = Verantwoordelijken (1) I
& Gebouw 2 Verantwoordelijlke — m} 4
~ d Entiteiten (1)
Functie
0 een entiteit
*
~ 2 Betrokkenen (2) WEETD ™S
%  Quenzxzzk Upshnv
Annuleren
& Utrljondzxzk Agwyssa

Sl Gaknnnalds dnesiars (M

(Het beheer van de functies gebeurt via de tegel ‘Algemeen’ en het beheer van de gebruikers die
gekozen kunnen worden gebeurt via onze helpdesk.)

1.2.5 Gebouw en Entiteit

In het scherm van ‘Gebouw’ en ‘Entiteiten’ wordt de gekende informatie uit de kaft getoond.

Wil je deze aanpassen, kan dit via de knop in het lint ‘Bewerken’. Je zal merken dat deze knop ervoor
zorgt dat de bijhorende kaft wordt geopend waar je de nodige aanpassing kan uitvoeren.

Elke wijziging van gebouw, entiteiten of betrokkenen in om het even welk dossier, zal dus telkens
plaatsvinden in de achterliggende kaft, zodat deze steeds de meest recente informatie bevat.

®
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Gronden en Panden

Gronden en panden  Entiteit

® Opslaan en sluiten

(3

Suiten % Verwideren erviideren Bewerken T
Uitvoeren Entiteit VLOK
Dossier VW1202459 ~ Beekstraatd © Beekstraat 9, 2490 Balen & Nieuw (standaard overal)
Hzam==n Gegevens entiteit -
@ Vastgoedinformatie Omschrijving een entiteit Status:  Actief
2 Versntwoordelijken (1) Type: Zeffstandige entiteit
Functie Woonfunctie
# Gebouw
Gebouwr: Gebouw
~ | B Entiteiten (1
B GG Opmerking:
IS een entiteit
~ 2 Betrokkenen (2)
2 ot s et . :
e
0 Uiy Gemeente 2490 Balen
& Gekoppelde dossiers (0) Strast: Beekstrast Huisnr 9 Busnr
Verdieping: Entiteitsnr:
> W silagen @ o :
Perceel: 1334281322/00M005 Partitienummer; PO0CO
towten ~ [ Eigenschappen enitet 2
£ Agendapunten Hoofdfunctie (fiscaall  Woning
Type: Eéngezinswoning
Digitale handtekening -
#  Pakketten
£ Quenmazk Upshnv
Zakelijk gerechtigde: volle eigendom {1/2) 31/12/1986 - ..

2 Utrljondzxzk Aqwyssa

1.2.6 Betrokkenen

De betrokkenen kunnen in het dossier worden geraadpleegd. In het algemene overzicht is reeds

zichtbaar of het over een persoon of onderneming gaat, naam en voornaam en welke hoedanigheid
deze persoon heeft binnen dit dossier.

Gronden en panden Betrokkenen

3 te ==
n Sluiten % Verwijderen Toevoegen Koppelen Ontkoppele
Uitvoeren Betrokkene
Dossier VWL202459 ~  Beekstraat9
Algemeen

Betrokkenen

Vastgoedinformatie =
£ Quenzizzk Upshn Zakelijk gerechtigde: volle eigendom
Verantwoordeljken (1)

2 Utrljondzxzk Agwyssa Zakelijk gerechtigde: volle eigendom
# Gebouw
~ & Entiteiten (1)
i een entiteit

~f| 2 Betrokkenen (2)
& Quenzzzk Upshnv
& Utrjondzizk Agwyssa

Je kan hier nog betrokkenen aan toevoegen die reeds gekend zijn in de kaft, of de bestaande
betrokkenen koppelen en ontkoppelen.

Gronden en panden Betrokkenen

"
&
Sluiten ¥ Verwijderen Toevoegen | Koppelen
Jitvoeren Betrokidyne
Dassier VWL202459 Beekstraat Bockstrast 9, 2490 Balen % Nieuw (standaai
Algemesn Betrokkene|
(@ Vastgoedinformatie . 3
s Zakeljk gerechtigde: volle eigendom
2 Verantwoordelijken (1)
£ UtrjondAzk Agwyssa Zakelijk gerechtigde: volle eigendom
# Gebouw
& Entiteiten (1)
§ & Kappelen betrokkenen x
cen entiteit
e
Il £ Betrokkenen (2) I Rijksregistemummer: 54061023361 - 58102624014
& Quenzazk Upshiw
2 Urljondzxzk Agwyssa Aanspreing:
W Gekoppelde dossiers (0) Volledige naam = Upshnv en Agwyssa Quenaxzzk - Utrljondzxzk
W Bijlagen (0}
Voornaam: Upshew en Agwyssa
Notulen
Naam: Quenzxzzk - Utrljondzxak
& Agendapunten
Adres en e-mail gebruiken van *.  Quenzxzk Upshnv (Achterbrug 6. 2990 Wuustwezel)
Digitale handtekening
oK Annuleren
# Pakkstten e

Je kan ook elke betrokkene apart raadplegen via het individuele scherm.

B SE4kusroeck 2 remmicom
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Gronden en Panden

Hier worden de algemene gegevens alsook het adres, contactgegevens en hoedanigheden van de

persoon getoond.

Gronden en panden  Betrokkene

3 Y 'Y Ry
& 5 (4
Sluiten i Bewerken
Uitvoeren Betrokkene
Dossier VWL202459 ~ Beekstraat 9
— [
(@ Vastgoedinformatie
2 Verantwoordelijken (1) Rijksregisternummer:
# Gebouw 54061023361
~ G Entiteiten (1) Aanspreking: Naam *
[ een entiteit Quenzizzk
v st Betrokkenen (2) B Geslacht:
': Quenzxzzk Upshnv I
& Utrljondzxzk Agwyssa
l Gekoppelde dossiers (0) -
> WY Bijlagen (0)
Land: Gemeente:
Notulen 2
9 Agendapunten Straat: Huisnummer:
Digitale handtekening ~
Land (Fr: Gemeente (Fr.):

#  Pakketten

(Er wordt eveneens weergegeven of het adres gekend is in BeST Address.)

Dossier VWL202459 Beekstraat 9

Land: Gemeente:
Algemeen
@ Vastgoedinformatie
2 Verantwoordelijken (1) Straat: Huisnummer:
& Gebouw
~ i Entiteiten (1) Land (Fr.): Gemeente (Fr.):
T een entiteit
~ 2% Betrokkenen (2)
[I'2 Quenoczk Upshw | ==
2 Utrljondzxzk Agwyssa Telefoonnummer: GSM-nummer:
il Gekoppelde dossiers (0)
> W Bijlagen (0)
Notulen
Omschrijving Entiteit Van
4 Agendapunten
Zakelijk gerechtigde: volle eigendon  een entiteit 31/12/1986

Busnummer:

Busnummer:

Postcode:

Straat (Fr.):

E-mail:

© Beekstraat 9, 2490 Balen = I

Voornaam:
Upshm

Rekeningnummer:

Postcode:

Straat (Fr:

i Beekstraat 9, 2490 Balen = Nieuw (standaard overal)

Eigendomsbreuk

12

In dit scherm kan er nog een betrokkene worden toegevoegd of verwijderd. Indien je de gegevens
van de geselecteerde betrokkene wenst te wijzigen, kan dit via de knop in het lint ‘Bewerken’. Je zal
merken dat deze knop ervoor zorgt dat de betrokken kaft wordt geopend waar je de nodige

aanpassing kan uitvoeren.

Elke wijziging van gebouw, entiteiten of betrokkenen in om het even welk dossier, zal dus telkens
plaatsvinden in de achterliggende kaft, zodat deze steeds de meest recente informatie bevat.

1.2.7 Gekoppelde dossiers

Via dit onderdeel kan je dossiers koppelen die te maken hebben met de locatie of de betrokkenen van
dit dossier en waarvan het handig is dat deze informatie snel toegankelijk is of kan meegenomen
worden in samen te voegen documenten.

CIPAL
. SCHAUBROECK

R
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Gronden en panden Dossiers

®

Sluiten % Verwijderen Selecteren
Uitvoeren Dossier Richting koppeling
Dossier VWL202459 Beekstraat 9 % Beekstraat 9, 2490 Balen % Nieuw (standaard overal)
Algemeen Richting  Type Dossier Dossiertype Dossiemummer  Intern nummer  Projectnummer Omgevingsloket ~Datum aanvraag Onderwerp  Status
@ Vastgoedinformatie
2 Verantwoordelijken (1)
# Gebouw il Selecteren gekoppelde dossiers - o x
v B Entiteiten (1)
G een entiteit Contour locatie
Kies deze optie om de gekoppelde dossiers te selecteren op basis van de contour van de locatie.
~ 2 Betrokkenen (2)
£ Quennazk Upshny
Betrokkenen
2 Utrlondzizk Agwyssa Kies deze optie om de gekoppelde dossiers te selecteren op basis van betrokkenen,
Il i Gekoppelde dossiers (1)
> I Bilagen (0) Annuleren
Notulen

Je voegt een dossier toe via de knop ‘Selecteren’ in het lint. Je kan daarna kiezen of je een selectie wil
maken op de contour van de locatie of op de betrokkenen. Een overzicht wordt getoond van de
dossiers die kunnen gekoppeld worden. Je kiest het dossier dat je wenst te koppelen door te
dubbelklikken of door de blauwe pijl te gebruiken na het selecteren van het dossier door een enkele
klik. Het dossier dat in de onderste helft van het scherm getoond wordt, zal gekoppeld worden in het
dossier en weergegeven worden in dit overzicht.

dl Selecteren gekoppelde dossiers - a X
gekopp

Dossiers op locaties Kaft

Dossier Dossiertype Dossiernummer  Intern nummer Projectnummer Omgevingsloket
Gronden en panden Leegstaande woningen LSTW202418
Gronden en panden Leegstaande woningen LSTW202419
$
Gekoppelde dossiers
Dossier Dossiertype Dossiernummer  Intern nummer Projectnummer Omgevingsloket
Gronden en panden Leegstaande woningen LSTW202418
Annuleren

Het dossier in het overzicht kan geopend worden door te dubbelklikken op de lijn van het dossier. Zo
is deze informatie onmiddellijk toegankelijk.

1.2.8 Opvolgstappen (Dossierverloop)

In het ‘Dossierverloop’ van het dossier, worden de opvolgstappen getoond die worden toegevoegd ter
afhandeling van het dossier. Er wordt ook extra informatie meegegeven aan de hand van icoontjes en
kleuren die aangeven om welke soort opvolgstap het gaat en op welke manier deze stap werd
afgehandeld. Ook het tijdstip van de opvolgstap wordt getoond.

De volgorde van weergave kan bepaald worden op opvolgnummer of op tijdstip en dit oplopend of
aflopend.

. SCHAUBROECK R remmicom
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Gronden en panden

® (] isa 4
i) S
& &s o B = [ 7
Sluiten Gebouw en Betrokkene Opvolgstap Status Openen Nieuw Tonen Toevoegen
entiteiten d wijzigen bericht op kaart pakket
Uitvoeren Toevoegen Status Kaft VLOK E-mai GIs Digitale handtekening
L e
verl den van | 1 - rel Mieke

-
2 Cools Stefanie
£ Derdeyn Micke Dossierverloop

Wl Gekoppelde dossiers (0}

vl' o Dassierverloop (8) ] Sortering: 0 Volgnummer 7‘ Tijdstip Volgorde: 0 Oplopend 7- Aflopend
v [ 001 - Onderzoek
@ 1
@ Raam kapot [l 001- Onderzoek 21/02/2022 14:01
@ Verwaarloosde tuin
@ Rolluiken naar beneden H 002 - Opname in register 22/02/2022 13:55
@ Dakgoot afgebroken
002 - Opname in register M 003 - Berwaar opname in register 24/02/2022 11:23
003 - Bezwaar opname in register
'_j 004 - Heffing 25/08/2022 00:00
£ 004 - Heffing -
s _
TS = Gl 4% 005 - Overdracht 02/04/2022 00:00
2 006 - Aanvraag vrijstelling ¥
5 007 - Onderzoek | B 006 - Aanvraag vrijstelling (01/06/2022 - 01 [06/26) 26/04/2022 13:15
w5 008 - Schrapping
) B Bijlagen (0) % 007 - Onderzoek 19/07/2022 14:41
Notulen - w.%; @ 008 - Schrapping 16/01/2024 11:30

P S T

De gekleurde blokjes vooraan in het overzicht op het rechterscherm, geven een bepaalde status van
de opvolgstap aan, nl. geel geeft aan dat het nog onbeslist is, rood geeft aan dat de beslissing
negatief of een weigering is, groen geeft aan dat de beslissing positief of een aanvaarding is.

Je krijgt op deze manier al een goed zicht op de afhandeling van het dossier. Voor gedetailleerde
informatie kan je het scherm van de opvolgstap zelf openklikken en consulteren of wijzigen waar
gewenst.

1.2.9 Bijlagen

Onderaan in de linkerkolom hebben we het scherm 'Bijlagen’ met de boomstructuur met folders en
het scherm van de bijlagen die aan het dossier toegevoegd werden. Hierin kunnen documenten e.d.
toegevoegd worden via de Windowsverkenner of via het samenstellen van documenten via de
toepassing.

Deze kunnen allemaal in de folder ‘Algemeen’ worden verzameld. Deze is standaard aangemaakt in de

toepassing. Er kunnen ook folders toegevoegd worden naar keuze zodat er een boomstructuur
ontstaat waarin de bijlagen overzichtelijk kunnen verzameld/verdeeld worden.

®
B S54kueroeck P remmicom
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Gronden en panden  Bijlage

] 0 O R & o = @2

Sluiten Openen Toevoegen Bewarenen  Niet bewaren Verwiideren Details  Kopigren Verplaatsen
v ontgrendelen en ontgrendelen naar ¥ naar v
Vitvoeren Bijlage Organiseren
Dossier VWLW20214 ~ | Europalaan - 130 Europalaan 130, 3650 Dilsen-Stokkem ' Onderzoek lopend
Algemeen Vergrer  Vergrendeld door  Vergrendeld sinds ~ Bijlage Omschrijving Bestandsg ~ Tidstip laatste wijziging ~ Laatst gewijzig ~ Getekend
@ Vastgoedinformatie v v b T v T b a
< Verantwoordelijken (0) a foto voor demo brievenbus.jpg 0,00 MB 03/05/2024 12:47:41 remrol
& Gebouw 2 foto voor demo leegstaande woningjpg 0,00 MB 03/05/2024 12:47:42 remrol
a Verslag onderzoek_20240503_124833_0.pdf 0,04 MB 03/05/2024 12:48:34 remrol
~ [ Entiteiten (1)
& Woning

~ 2% Betrokkenen (1)

o

<
o

Ahmar Adil £
Gekoppelde dossiers (0)
Dossierverloop (1)

[ 001 - Onderzoek

@ Loshangende gevel bekleding

@ Verval schoorsteen

@ Loshangende dakgoten

@ Gebroken ruiten

~ | B Bijlagen (3)

| © Algemeen (3}

Je hebt verschillende bewerkingen die in het scherm kunnen uitgevoerd worden. Deze knoppen
bevinden zich bovenaan in het lint en worden opgelicht bij het selecteren van 1 of meerdere
bestanden.

Volgende bewerkingen kunnen worden uitgevoerd:

Openen: je kan een document openen in de modus alleen-lezen of bewerken. Enkel de
aanpassingen die uitgevoerd worden in een document tijdens de modus bewerken zullen
bewaard worden in het huidige document.

Toevoegen: Via deze knop kunnen bijlagen toegevoegd worden vanuit de Windowsverkenner
van de pc waarop gewerkt wordt.

Bewaren en ontgrendelen: Via deze knop ontgrendel je het document dat je aan het
bewerken was en worden de aanpassingen bewaard en beschikbaar gesteld voor alle
gebruikers.

Niet bewaren en ontgrendelen: Je ontgrendelt het document dat je aan het bewerken was
zonder de aanpassingen te bewaren die je hebt uitgevoerd.

Bewaren als pdf: een Word-document dat volledig klaar is na bewerking, kan op deze manier
snel omgezet worden naar PDF-formaat zodat het kan ondertekend of verzonden worden.
Verwijderen: Hiermee kan je een document verwijderen uit de bijlagefolder.

Details: In dit scherm worden een aantal details weergegeven van het document. Hier kunnen
de omschrijving en de naam van het document nog aangepast worden.

Gronden en panden  Bylage

] 0 O R kil = @

Sluiten Openen Toevoegen Bewarenen  Niet bewaren jjderen| Details | Kopisren Verplaatsen
v ontgrendelen en ontgrendelen naar ~ naar v
Uitvoeren V Organiseren
~ 9 i 92490 Balen, G.Geen.onna
v i Entiteiten (1) i, Eijsge &~ _ o x
& een entiteit Vergren
. Informatie
~ s Betrokkenen (2)
£ Quenzxzzk Upshnv Bijlage: Bijlage 4.pdf Vergrendeld:
. Vergrendeld door:
& Utrljondzxzk Agwyssa
J S Tijdstip laatste wijziging: ~ 3/05/2024 12:41:18 Vergrendeld sinds:
& Gekoppelde dossiers (1) Laatst gewijzigd door:  remrol Getekend:
v o Dossierverloop (2)
Details
~ %001 - Onderzoek
@ Verwaarloosde tuin (=3
@® Raam kapot Bijlage 4
@ Rolluiken naar beneden Omschrijving
002 - Opname in register Verslag rond verwaarlozing Beekstraat.
~ W4 Bijlagen (5)
| & Algemeen (5)

®
S isnerer P re Nicom
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e Kopiéren naar: je kan het document kopiéren naar een andere bijlagenfolder of naar een
locatie in de Windowsverkenner. Het is een duplicaat die dan elders geplaatst wordt.
e Verplaatsen naar: je kan het document verplaatsen naar een andere bijlagenfolder. Het is het

geselecteerde document dat verplaatst wordt en dus verdwijnt op de huidige locatie.

In het overzicht wordt eveneens getoond wanneer een document vergrendeld is en door wie, de
grootte van het bestand, wie het bestand laatst heeft gewijzigd en of het digitaal ondertekend is.

1.3 Status wijzigen van het dossier

Via de knop in het lint *Dossier — Status wijzigen’ kan een status worden toegewezen aan een dossier.

Gronden en panden
®

Sluiten

Uitvoeren
Dossier LSTW20224

| Algemeen

(@ Vastgoedinformatie «* /!

Taken (1)

« Verantwoordelijken (2)

# Gebouw
Entiteiten (1)

& Leegstaande woning mieke
~ 2% Betrokkenen (4)

® N Corenn D

4
Toevoegen
pakket

Nieuw Tonen
bericht op kaart

A

Openen

Kaft VLOK E-mai GIs Digitale handtekening

S
a) z‘ = ?J
Gebouw en Betrokkene Opvelgstap  Taak Status
entiteiten ~ wijzigen
Toevoegen Status
Allemansweg 7 (demo mieke) \“
Identificatie
Omschrijving *: Allemansweg 7 (demo
Intern nummer:
Tijdstip *: 1/03/2022 10:18
Initiator *: Eigen initiatief
Ingetekend in GIS:

i@ Status wijzigen x

Nieuwe status:  Opgenomen

Onderzoek lopend
Administratieve akte opstellen

| Opgenomen
Opgenomen (vrijstelling lopend)

Bezwaar opname

In het beheer van de statussen kan je bepalen welke statussen kunnen gekozen worden in welk
dossiertype en/of welke status het dossier standaard dient te krijgen bij aanmaak. Je kan hier
eveneens instellen bij bepaalde statussen dat de toepassing automatisch komt vragen of hij de status
dient aan te passen na het aanmaken van bepaalde opvolgstappen. Zo komt de toepassing vragen of
hij de status dient te wijzigen naar ‘Geschrapt’ indien net een schrapping werd aangemaakt in het
dossier. (Meer hierover in punt 10 ‘Beheer’ van deze handleiding.)

1.4 Samenvoegen van document

Vanuit het dossier, meer bepaald vanuit de opvolgstappen die worden toegevoegd aan het dossier,
kunnen documenten aangemaakt worden met behulp van samenvoeging. Opgelet: bij andere
schermen, zoals het scherm ‘algemeen’ is deze knop niet zichtbaar. Documenten kunnen enkel
samengesteld worden vanuit een opvolgstap in het dossier.

Hiervoor worden standaarddocumenten aangemaakt in Documentbeheer met toevoeging van
veldcodes. Deze veldcodes gaan gegevens uit het dossier oproepen om de documenten met een klik
op de knop te kunnen samenvoegen voor de opvolgstap in dit dossier.

CIPAL
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Gronden en panden Opvolgstap

® =] iobai # Toevoegen pakket
o ot i @ X g
Opslan Sluiten ~ Verwijderen Toevoegen Verwidersn  Task Entiteiten  Status | Document | Nieuw  ES Toevoegen agendapunt
- wijzigen bericht
Uitvoeren Opvolgstap Toevoegen Dossier | Samenvoegen | E-mail Koppelingen
& Notaris Marc Allard ¢ > Allemansweg 7 (demo mieke) 002 - Opname in register & Allemansweg 7, 3650 Dilsen-Stokkem
& Derdeyn Micke o
Identificatie

& Gekoppelde dossiers (6)

Samenvoegen document - Omgeving.net Helpdesk Medewerker RuimtelijkeOrdening - — [ X

~ o Dossierverloop (6) s.
amenvoegen

~ @ 001 - vooronderzoek

L3 4 - =1
@ Uitpuilende brievenbus H = X

Sluiten Openen Bewaren Afdrukken E-mailen

@ Het ontbreken van aanslu
O R ETBEEEE | E—— Samenvoegen
@ Het aanbieden als "te kool
| = OpnamelnRegister

@ De onmogelijkheid om hel Document Omschrijving Soort document
O PaarmE e administratieve akte BASIS VOORBEELD. Normasl
blanco bezwaar tegen opname in het  BASIS VOORBEELD Normaal
il G blanco bijlage schrapping aanviaag  BASIS VOORBEELD Normaal
blance bijlage vrijstelling sinds 20153 BASIS VOORBEELD Normasl
T ) brief herinnering schrappingvrasg  BASIS VOORBEELD Brief startend op oneven pagina’s

Via de knop ‘Samenvoegen — Document’ roep je het scherm op waar je bepaalt welk document je
voor deze bepaalde opvolgstap wil samenvoegen en welke personen en afbeeldingen dienen
opgenomen te worden in het document.

Via de knop ‘Bewaren’ kan je niet alleen de folder kiezen waarin het document bewaard zal worden,
maar kan je eveneens kiezen om het document als DOCX of PDF samen te voegen en je kan via deze
weg ook onmiddellijk het document openen voor bewerking.

Samenvoegen document - Omgeving.net Helpdesk Medewerker RuimtelijkeOrdening

Samenvoegen

L3 G - =l
H [ ] X [ Bewaren in bijlagenfolder x
Sluiten Openen | Bewaren fAfdrukken E-mailen
~ \ Folder
Uitvoeren Samenvoegen aloeeey
| OpnamelnRegister Document | Algemeen
administratieve akty ~ Foto's
blanco bezwaar teg)
) Briefwisseling
blanco bijlage schra
blance bijlage vrijst]
. . . OK Annuleren .
brief herinnering sc| pagina's
m Bewaren in bijlagenfolder x
Folder
Algemeen

Samenvoeging

© aispocx () AlsPDF

E D Openen voor bewerking

oK Annuleren

OPGELET: Wanneer je kiest voor de knop ‘Openen’, kan je het document bekijken maar het wordt niet
bewaard in een bijlagefolder.

B SE4kusroeck 2 remmicom
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1.5 Nieuw bericht vanuit G&P uitsturen

Je kan vanuit G&P een mailbericht uitsturen. Dit dient specifiek ingesteld te worden bij opstart van het
gebruik hiervan. Dit kan voor een generiek of een persoonlijk adres ingesteld worden.

Gronden en panden  Opvaolgstap

® it b # Toevoegen pakket
[m] i i @ X gEn e
an Sluiten Toevoegen Ve erel Taak  Entiteiten Status Document Nieuw £ Toevoegen agendapunt
v wijzigen bericht
Uitvoeren Opvolgstap Toevoegen Dossier  Samenvoegen |  E-mail Koppelingen
#& Notaris Marc Allard <)
®  Derdeyn Micke Nieuw e-mailbericht- Omgeving.net Helpdesk Medewerker RuimtelijkeOrdening ~ -Oox
= g den
& Gekoppelde dossiers (6) -mal
o]
~ O Dossierverlaop (6) ® (] (] (]
b &= &= &= = B
~ g5 001 - vooronderzoek Tij Verzenden Sluiten Aan [e BCC Toevoegen Nieuwe Onderwerp Bericht
. Vv Vv Vv bijlage toevoegen ~ v
@ Uitpuilende brievenbus “
i © Uitvoeren Geadresseerden Bijlage Sjabloon
@ Het ontbreken van aansluitingen
@ Het pand is helemaal/gedeeltelijk
Of  Afzender: omgeving2@remmicom.be
@ Het aanbieden als “te koop” of "t
Reply-to: omgeving2@remmicom.be (afzender)
@ De onmogelijkheid om het gebou
@ De onmogelijkheid om het gebol Aan:
@ Het ontbreken van een inschrijvin Take .
| EE 002 - Opname in register Er
BCC:
/% 003 - Bezwaar opname in register Regi
T 007 - Heffing 2022 Onderwerp:
Be:
1 008 - Heffing 2021
7 009 - Heffing - 2024 Be
> W Bijlagen (27)
M
Notulen
Totale grootte bijlages: 0 MB

JSERVER: REMAPPOGDEMO VERSIE: 4.8.2.5 Laatst gewijzigd: 11/07/202]

Via de knop ‘E-mail — Nieuw bericht’ kan je het scherm openen om deze mail aan te maken.

Via de knoppen in het lint kan je bestemmelingen toevoegen, onderwerp en inhoud van het bericht
samenstellen of door selecteren van een sjabloon en bijlagen toevoegen, dit zowel nieuwe bijlagen
vanuit de Windowsverkenner als bijlagen die reeds werden toegevoegd aan het dossier.

De geadresseerden die worden voorgesteld zijn de betrokkenen die opgenomen zijn in het dossier en
de interne medewerkers met hun rol.
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