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m Gronden en Panden

1. Opvolgstappen toevoegen aan een Dossier

De afhandeling van een dossier wordt opgebouwd aan de hand van opvolgstappen. Elke opvolgstap
heeft zijn specifieke handelingen en velden.

In dit stuk van de handleiding bespreken we de mogelijke opvolgstappen die kunnen toegevoegd
worden aan een dossier.

Je kan een opvolgstap toevoegen via de knop in het lint in de verschillende schermen van een dossier.

1.1 Een opvolgstap toevoegen

Je kan een opvolgstap toevoegen vanuit verschillende schermen waar in het lint de knop ‘Opvolgstap
— Toevoegen’ aanwezig is.

Dit kan vanuit het scherm ‘Algemeen’, of andere algemene schermen zoals ‘Vastgoedinformatie’ of
‘Dossierverloop”:

Gronden en panden

1 h o
2an Sluiten erwijderet Gebouwen Betrokkene Asnurager |Op
entiteiten
Uitvoeren
Onderzoek
DocsiellSTW20224) Akte vermoeden van leegstand
I| e O
(@) Vastgoedinformatic «# ¢
Opname in registe b
Taken (1) ol
. ) Bezwaar opname in register
2 Verantwoordelijken (2) B
& Gebouw Heffing 0
~ B Entiteiten (1) Beroep heffing
in
i Leegstaande woning mieke
Contactmoment
~  s® Betrokkenen (4)
Schrappin
S Aarts Steven Pene
Bijnens Ken © Beroep weigering schrapping

Notaris Marc Allard Aanvraag vrijstelling

e B 18 K

& Derdeyn Mieke - . E

@ Gekoppelde dossiers (6)

Overdracht
v © Dossierverloop (6)

Dit kan eveneens vanuit elke opvolgstap die reeds aan het dossier werd toegevoegd:

Gronden en panden  Opvolgstap

] m}

Toevoegen

an Sluiten

Onderzoek

DossiayESTMZ Akte vermoeden van leegstand

Algem: Betwisting
@ Vastgol
na
Taken
Bezwaar opname in register
2 Veran i 9
# Gebou Heffing
v i Entited Beraep heffing
Contactmoment
v s% Betrok
Schrapping
2 A
s cep weigering schrapping
g N Aanvraag vrijstelling
2 D
ercep weigering vrijstelling
& Gekop)
Overdracht
~ o Dossie .
vIl 5 001 - vooronderzoek l

@ Uitpuilende brievenbus
@ Het ontbreken van aansluitingen

@ Het pand is helemaal/gedesitelijk
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B Onderzoek

Akte vermoeden van leegstand

Bezwaar opname in register
F1  Heffing
Beroep heffing
Contactmoment

w’ Schrapping
Aanvraag vrijstelling

“*  Overdracht

Volgende opvolgstappen kunnen toegevoegd worden:

o Onderzoek (7.3)

o Akte vermoeden van leegstand
o Betwisting vermoeden leegstand
. Opname in register

. Bezwaar opname in register

o Heffing

o Beroep heffing

o Contactmoment (7.2)

o Schrapping

. Beroep weigering schrapping

. Aanvraag vrijstelling

. Beroep weigering vrijstelling

. Overdracht

Elke opvolgstap heeft zijn specifieke schermen en velden die we hierna zullen bespreken.

1.2 Opvolgstap ‘Contactmoment’

De opvolgstap ‘Contactmoment’ kan aangemaakt worden voor elk contact dat gemaakt werd met
iemand van de betrokkenen uit het dossier. Dit kan gaan om een e-mail, een afspraak aan het loket,
een telefoongesprek, een brief, e.d.

Grenden en panden  Opvelgstap

= ® | Opslaan en sluiten ] i
H = % 2= i
Opslaan Sluiten Toevoegen Verwijderen Betrokkene  Status
v v wijzigen

Uitvoeren Opvolgstap Toevoegen Dossier ~ Samenvoegen  E-mail

Dossier LSTW20222

Algemeen

@ Vastgoedinformatie
Taken (0)

Verantwoordelijken (0)

Gebouw

L2

~ [ Entiteiten (1)

i5 eengezinswoning
v st Betrokkenen (3)

2 Baldo Sarah

# Notaris Marc Allard

& De Peuter Katrien

~ o Dossierverloop (1)
|| @ Contactmoment |

Gekoppelde dossiers (1)

Botermarkt 2 (nieuw dossier demo mieke... | - Contactmoment

Koppelingen

- Botermarkt 2, 3650 Dilsen-Stokkem

Type: Contactmoment

Identificatie
I Omschrijving * Contactmoment I
Tijdstip *: 15/07/2024 13:16 3 Verantwoordelijke  Mieke Derdeyn
Betrokkene:
Type:
Opmerking: Loket
Brief
E-mail
Taken
Telefonisch

Er werden nog geen taken .. .-

Contactmoment

Detail:

In de linkerkolom wordt deze opvolgstap toegevoegd en via deze weg kan het contactmoment ook
geraadpleegd en bewerkt worden.
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Gronden en panden  Opvolgstap
®

Sluiten

Uitvoeren
Dossier LSTW20222
Algemeen

@ Vastgoedinformatie

Taken (0)

Verantwoordelijken (0)

Gebouw

L

i

Entiteiten (1)
& eengezinswoning

> Betrokkenen (3)

s

Baldo Sarah

a8 Notaris Marc Allard

s

& De Peuter Katrien

o

Gekoppelde dossiers (1)

S Dossierverloop (1)

| % 001 - Contactmoment

> W& Bijlagen (1)

Notulen

Volgende velden

o O(;‘ .....

Toevoegen Verwijderen

# Toevoegen pakket

=

Nieuw
bericht

Status
wijzigen

Taak  Betrokkene Document # Toevoegen agendapunt

Opvolgstap Toevoegen Dossier ~ Samenvoegen  E-mai Koppelingen

Botermarkt 2 (nieuw dossier demo mieke... % 001 - Contactmoment £ Botermarkt 2, 3650 Dilsen-Stokkem

Identificatie

Omschrijving *: Contactmoment Type: Contactmoment

Tijdstip * 15/07/2024 13:16 Verantwoordelijke Mieke Derdeyn
Betrokkene:

Type: Telefenisch

Opmerking:

Taken

Er werden nog geen taken toegevoegd.

Contactmoment

Detail:

zijn zichtbaar:

Omschrijving: benaming van het contactmoment. Deze omschrijving wordt
overgenomen in de linkerkolom zodat je makkelijk de verschillende contactmomenten
kan onderscheiden.

Tijdstip: dit is het tijdstip waarop het contactmoment heeft plaatsgevonden.
Verantwoordelijke: de behandelaar van het contactmoment

Betrokkene: Wie zijn de betrokkenen van dit contactmoment. Je kan deze toevoegen
via de knop in het lint ‘Toevoegen — Betrokkene'.

Hier worden de betrokkenen getoond die reeds werden toegevoegd aan het dossier.

(]
&=
Betrokkene

eren Taak

[

Baldo Sarah
Notaris Marc Allard  *

i De Pauter Katrien

[T

Gaat het nog om een andere betrokkene, dien je deze eerst toe te voegen aan de
kaft en nadien aan het dossier om deze te kunnen selecteren.

Type: via welke weg vond het contact plaats. De mogelijkheden die hier getoond
worden, kunnen zelf beheerd worden in de beheerinstellingen (zie verder in de
handleiding).

Opmerking: vrij tekstveld

Je kan hier tevens een taak aanmaken om bepaalde to do’s zeker niet te vergeten en te kunnen
opvolgen in het takenoverzicht (6.4.3). Als je deze taak vanuit de opvolgstap aanmaakt, is deze hier

automatisch aan

gekoppeld.

Een uitgebreide toelichting van het contactmoment kan opgenomen worden in het veld ‘Detail’
onderaan het scherm. Je kan hier tekst intypen zonder opmaak, of je kan gebruik maken van de knop
achter het veld om tekst met opmaak, alsook alle functionaliteiten van Word ter beschikking te

hebben.
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Contactmoment

Detail: Tekst zonder opmaak.

el

Je kan het contactmoment op elk moment verwijderen, indien je dit zou wensen, via de knop
‘Opvolgstap — Verwijderen’ in het lint.

1.3 Opvolgstap ‘Onderzoek’

Voor elke dossier kan een onderzoek worden ingesteld waarbij de algemene gegevens, alsook de
gedane vaststellingen en hun impact kunnen worden opgenomen.

Aan de hand van de vaststellingen en hun impact, kan een oordeel geveld worden of er al dan niet
een opname dient te gebeuren in het register.

Gronden en panden  Opvolgstap

=] E é C’J @ = # Toevoegen pakket

Sluiten Toevoegen Verwijderen Taak  Vaststelling Status Document Nieuw B Toevoegen agendapunt
- wijzigen bericht

Uitvoeren Opvolgstap Toevoegen Dossier  Samenvoegen  E-mai Koppelingen

Dossier LSTW20222 2 < Botermarkt 2 (nieuw dossier demo mieke... I [ 002 - Onderzoek | i Botermarkt 2, 3650 Dilsen-Stokkem

Algemeen Identificatie

@ Vastgoedinformatie

Omschrijving * Onderzoek Type: Onderzoek
Taken (0)
Tijdstip * Onderzoeker:
S Verantwoordelijken (0) jdstip 15/07/2024 14:06 nderzoeker:
& Gebouw Opmerking:

v @ Entiteiten (1)

& esngerinswoning

~ s Betrokkenen (3)
Taken

£ Baldo Sarah
Er werden nog geen taken toegevoegd.

# Notaris Marc Allard

Vaststelli
& De Peuter Katrien —

0

Gekoppelde dossiers (1)
Beoordeling onderzoek

<
o

Dessierverloop (2)

2 001 - Contactmoment Conclusie;

[' () TIE = 0o« ] Aanbevolen categorie:

> W Bijlagen (1)
Opmerking:

Notulen

o

#9  Anendapunten

In het scherm kunnen volgende velden aangevuld worden:

e Omschrijving: benaming van het onderzoek. Deze wordt overgenomen in de
linkerkolom waardoor het snel herkenbaar is door het icoon en de omschrijving.

o Tijdstip en Onderzoeker: wanneer en wie zal het onderzoek uitvoeren of heeft het
onderzoek uitgevoerd.

e Opmerking: vrij tekstveld

Je kan hier tevens een taak aanmaken om bepaalde uit te voeren taken zeker niet te vergeten en te
kunnen opvolgen in het takenoverzicht. Als je deze taak vanuit de opvolgstap aanmaakt, is deze hier
automatisch aan gekoppeld. Dit doe je door in de opvolgstap te klikken op ‘Toevoegen — Taak'.

Via de knop ‘Toevoegen — Vaststelling’ in het lint, kan je vaststellingen toevoegen aan het onderzoek.
De vaststellingen die geselecteerd kunnen worden, kan je beheren in de beheerinstellingen (meer
hierover in deze handleiding).

®
R isn e 2 remrmicom

Pagina 5 van 27




Gronden en Panden

Eﬁji @ E # Toevoegen pakket

sk | Vaststelling | Status Document  Nieuw B Toevoegen agendapunt
wijzigen bericht
T @ g - O x
2 (nieuw dossil Gebouw/Entiteit(en): | & Onbewoond adres m
0 eengezinswoning
Vaststellingen
Selecteren  Omschrijving Beoordeling
O Uitpuilende brievenbus
O Het aanbieden als “te koop” of “te huur
O Het ontbreken van een inschrijving in het bevolkingsregister op het z
O Het ontbreken van aansluitingen op nutsvoorzieningen.
=n taken toege: O De onmogelijkheid om het gebouw te betreden.
I:I Het niet megelijk is om het gebouw/de woning te gebruiken omdat
(] Het pand is hel I/gedeeltelijk niet bemeubeld
roek _
J De onmogelijkheid om het gebouw normaal te betreden, bv. door ee
(] Er geen verbouwingswerkzaamheden zijn gekend.
orie: (W] Loshangende gevel bekleding
Annuleren

Selecteer op welke entiteit de vaststellingen van toepassing zijn (indien er meerdere entiteiten

aanwezig zijn in het dossier) en vink de gewenste vaststellingen aan.

@ Vaststellingen toevoegen —

Gebouw/Entiteit(en): # Onbewocnd adres
0l eengezinswoning
Vaststellingen
Selecteren  Omschrijving Beoordeling
Uitpuilende brievenbus
O Het aanbieden als "te koop™ of "te huur”.
) Het ontbreken van een inschrijving in het bevolkingsregister op het &
J Het ontbreken van aansluitingen op nutsvoorzieningen.
(@] De onmogelijkheid om het gebouw te betreden.

() Het niet mogelijk is om het gebouw/de woning te gebruiken omdat

Indien correct ingesteld
in de
beheerinstellingen, kan
er per aangevinkte
vaststelling bepaald
worden in welke
categorie de
vaststelling is
waargenomen.

(Ook de categorieén
kunnen bepaald en

beheerd worden in de
beheerinstellingen, bij

Het pand is helemaal/gedeeltelijk niet bemeubeld

I:\ De enmogelijkheid om het gebouw normaal te betreden, bv. door ee Categorie Il
J Er geen verbouwingswerkzaamheden zijn gekend. Categorie Il
O Loshangende gevel bekleding Categorie

oK

beoordelingen.)

Annuleren

Ze zijn zichtbaar in de linkerkolom onder de opvolgstap van het onderzoek en in het scherm van het

onderzoek aan de rechterkant.

CIPAL
SCHAUBROECK
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Gronden en panden Opvolgstap

- ® i Opslaan en sluiten @ i
H o 2] it
Opslaan Sluiten Varwijderen Toevoegen Verwijderen Taak Vaststeling  Status
v wijzigen
Uitvoeren Opvolgstap Toevoegen Dossier ~ Samenvoegen  E-mai Koppelingen
Taken (0)
< Botermarkt 2 (nieuw dossier demo mieke... ) 002 - Onderzoek & Botermarkt 2, 3650 Dilser
2 Verantwoordelijken (0)
Opmerking:
# Gebouw
~ B Entiteiten (1)
& eengezinswoning
Taken

% Betrokkenen (3)

<
"

& Baldo Sarah Er werden nog geen taken toegevoegd.

# Notaris Marc Allard Vaststellingen

8 De Peuter Katrien

®

Uitpuilende brievenbus Categorie | (1 punt)

L1}

Gekoppelde dossiers (1)

<
o

Dossierverloop (2)

@

Het ontbreken van een inschrijving in het bevolkingsregister op het adres van de woning of van een aangifte als tweede verblijf

2 001 - Contactmoment

~ | £ 002 - Onderzoek

®

De onmogelijkheid om het gebouw te betreden. Categorie IIl (3 punten)

Uitpuilende brievenbus

Het ontbreken van een inschrijving in het

®

Het pand is hel I/gedeeltelijk niet ¢ beld Categorie Il (3 punten)
De onmogelijkheid om het gebouw te be

® @ & @

Het pand is helemaal/gedeeltelijk niet bei

@

Loshangende gevel bekleding Categorie Il (3 punten)

@ Loshangende gevel bekleding

5 B Rilanan M1V Rannrdalinn andarznal

Het overzicht van de geselecteerde vaststelling wordt weergegeven in de linkerkolom en in het scherm
van het onderzoek, waar eveneens de categorie en de bijhorende punten worden getoond.

Het aanklikken van een vaststelling, geeft een scherm met informatie specifiek voor deze vaststelling.

Gronden en panden  Vaststelling

[ K ¥ Opslaan en sluiten @’\‘ it

Opslaan Sluiten ~ Verwijderen Toevoegen Verwijderen  Entiteiten
Uitvoeren Vaststelling Toevoegen
~ s Betrokkenen (3) Botermarkt 2 (nieuw dossier demo micke Wichelen) i Botermarkt 2, 3650 Dilsen-5t

& Baldo Sarah

) Algemeen
g8 Notaris Marc Allard
S Vaststelling: Uitpuilende brievenbus
B & O adres
& Gekoppelde dossiers (1)
& eengezinswoning
~ O Dossierverloop (2)
@, 001 - Contactmoment Beoordeling: Categorie | (1 punt)
~ [ 002 - Onderzoek Opmerking:

II @ Uitpuilende brievenbus

@ Het ontbreken van een inschrijving in het

A R L i T e

Hier kan in het veld ‘*Opmerking’ extra informatie worden beschreven i.v.m. deze vaststeling.

Aan de hand van deze categorieén met hun bijhorende puntentelling, kan een beoordeling gevormd
worden in het onderzoek waarop de beslissing gebaseerd wordt voor het al dan niet opnemen van het
gebouw en/of de entiteit in het register. (Als je deze puntentelling wil gebruiken in het dossier, dien je
dit aan te duiden in de instellingen. — Te bespreken met de helpdeskmedewerker.)

Beoordeling onderzoek

I Totaal punten: 16 (Min score 10) l
Conclusie: Pand voldoet aan voorwaarden opname
Aanbevolen categorie: Eengezinswoning
Opmerking: &

D,
m
o

B S54kueroeck 2 remmicom
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Je kan uiteraard ook werken zonder deze puntenbeoordeling en gewoon de gewenste conclusie
aanduiden binnen de beoordeling van het onderzoek.

Beoordeling onderzoek

Conclusie: Pand voldoet aan voorwaarden opname

Aanbevolen categorie: Eengezinswoning

Opmerking:

D
)
al

Opgelet: vergeet niet de categorie van woning/gebouw aan te duiden. Extra informatie kan
meegegeven worden via het veld *Opmerking’ en dit door te typen in het veld (tekst zonder opmaak),
de knop achter het veld met het blad (tekst met opmaak) of de knop met de verrekijker
(standaardteksten opvragen) te gebruiken.

Opgelet: Vergeet niet de status aan te passen van het dossier zodat deze steeds correct is (zie ‘status
wijzigen”).

1.4 Opvolgstap ‘Opname in het register’

Wens je de woning of het gebouw op te nemen in het register, voeg je de opvolgstap ‘Opname in
register toe’. Na het toevoegen van de opvolgstap, verschijnt het scherm met de benodigde velden en
wordt de opvolgstap ook weergegeven in de linkerkolom.

Gronden en panden  Opvolgstap

® = i iy # Toevoegen pakket
o EL =] i E] [} 9en P
Sluiten Toevoegen Verwijderen Taak Entiteiten  Status Document Nieuw 9 Toevoegen agendapunt
v wijzigen bericht

Uitvoeren Opvolgstap Toevoegen Dossier ~ Samenvoegen  E-mai Koppelingen

© & Entiteiten (1) < Botermarkt 2 (nieuw dossier demo micke...  EL 003 - Opname in register

2, 3650 Dil tokde & o)

& eengezinswoning dentifonte

v s Betrokkenen (3)
£ Baldo Sarsh
@ Notaris Marc Allard

£ De Peuter Katrien

o

Gekoppelde dossiers (1)
~ © Dossierverloop (3)
© 001 - Contactmoment

~ {0 002 - Onderzoek
@ Uitpuilende brievenbus
@ Het ontbreken van een inschrijvin
@ De onmogelijkheid om het gebot
@ Het pand is helemaal/gedeeltelijk

@ Loshangende gevel bekleding

I 003 - Opname in register

> B Bijlagen (1)
Notulen

9 Anandannntan

Omschrijving *

Tijdstip *

Gebouw, Entiteit(en)

Opmerking:

Taken

Type:
Opname in register L=

Register:

15/07/2024 15:45 Verantwoordelijke: Mieke Derdeyn

# Onbewoond adres

i@ eengezinswoning

Erwerden nog geen taken toegevoegd.

Register

Beslissende instantie:

Beslissing:

Motivatie beslissing:

College van burgemeester en schepenen

Opgenomen Datum beslissing * 1/01/2020

1\ Opgelet. het dossier is nog niet ingetekend in GIS!

Opname in register

Leegstaande woningen

Volgende velden kunnen/moeten ingevuld worden:

e Omschrijving: benaming van de opname in het register

o Tijdstip en Verantwoordelijke: wanneer werd de opvolgstap aangemaakt en door wie
of wie handelt dit af.

e Gebouw/entiteit: op welk gebouw of welke entiteit(en) is de opname van toepassing

e Opmerking: vrij tekstveld

CIPAL
. SCHAUBROECK
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Je kan hier tevens een taak aanmaken om bepaalde to do’s zeker niet te vergeten en te kunnen
opvolgen in het takenoverzicht (6.4.3). Als je deze taak vanuit de opvolgstap aanmaakt, is deze hier
automatisch aan gekoppeld. Dit doe je door, in de opvolgstap, te klikken op ‘Toevoegen — Taak'.
Onderaan het scherm wordt de beslissing met betrekking tot de opname genomen. Deze is pas geldig
op het moment dat alle verplichte velden zijn ingevuld, nl.

e Beslissende instantie: wie/welke instantie heeft deze beslissing genomen.

e Beslissing (‘Opgenomen’ / ‘Niet opgenomen’) en datum beslissing

e Motivatie beslissing (hier kan vrije tekst getypt worden in het veld, kan tekst aangemaakt
worden via Word of kunnen standaardteksten gekozen worden, met behulp van de knoppen
achteraan het veld).

e Administratieve akte en datum van de akte

e Nummer register: wordt automatisch ingevuld bij het opslaan van de gegevens

e Categorie van het gebouw

e Datum kennisgeving

e Datum kennisgeving CBS

Gronden en panden  Opvolgstap

® = freen z
o E’F; i ('(J @ E Toevoegen pakket
Sluiten Toevoegen Verwijderen Taak Entiteiten Status Document Nieuw  t5 Toevoegen agendapunt
~ wijzigen bericht
Uitvoeren Opvolgstap Toevoegen Dossier ~ Samenvoegen  E-mai Koppelingen
v ©  Entiteiten (1) < Botermarkt 2 (nieuw dossier demo mieke... 003 - Opname in register i Botermarkt 2, 3650 Dilsen-Stokkem & Opgenomen

& eengezinswoning

v s* Betrokkenen (3)

£ Baldo Sarah

Taken
& Notaris Marc Allard
Er werden nog geen taken toegevoegd
£ De Peuter Katrien

@ Gekoppelde dossiers (1) Register
v o CemEpE Beslissende instantie: College van burgemeester en schepenen
% 001 - Contactmoment
Beslissing: Opgenomen Datum beslissing *: 1/01/2020

~ {4002 - Onderzoek
i 1. Opgelet. het dossier is nog niet ingetekend in GIS!
@® Uitpuilende brievenbus

- - Motivatie beslissin
@ Het ontbreken van een inschrijvin g

@ De onmogelijkheid om het gebot

29

@ Het pand is helemaal/gedeeltelijk

O (e [ Administratieve akte: LSW/001 Datum akte (opnamedatum) % 1/01,/2020
I' 003 - Opname in register Nummer register: 72041_86
Categorie * Eengezinswoning

> W Bijlagen (1)

Datum kennisgevin
Notulen AT

Datum kennisgeving CBS:

¥ Agendapunten

Via de knop in het lint ‘Samenvoegen — Documenten’, kunnen de gewenste documenten worden
samengesteld, waaronder de administratieve akte, e.d. Enkel documenten die gekoppeld zijn aan de
opvolgstap ‘Opname in register’ worden hier getoond en kunnen hier dus samengesteld worden. (Dit
is in samenspraak met onze helpdesk Documentbeheer.)

CIPAL M
SCHAUBROECK ! re icom

Pagina 9 van 27



Gronden en Panden

Gronden en panden  Opvelgstap

® o = # Toevoegen pakket
Opslaan Sluiten * Verwijderen Toevoegen Verwiidersn  Taak Entiteiten  Status Document | Nieww  t Toevoegen agendapunt
v wiizigen bericht
Uitvoeren Opvolgstap Toevoegen Dossier | Samenvoegen | E-mail Koppelingen
~ D Entiteiten (1) < Botermarkt 2 (nieuw dossier demo mieke... 003 - Opname in register =

2, 3650 Dil tokl & o)

B eengezinswoning
Betrokkenen (3) Samenvoegen document - Omgeving.net Helpdesk Medewerker RuimteljkeOrdening - —

v o
& Baldo Sarah Samenvoegen
& Notaris Marc Allard " . —
R H & ™
3 LRlEHE D Sluiten  Openen Bewaren Afdrukken E-mailen
& Gekoppelde dossiers (1) 7
© o Dossierverloop () Uitvoeren Samenvoegen
% 001 - Contactmoment
< |~ OpnamelnRegister Document Omschrijving Soort document
~ [ 002 - Onderzoek —
administratieve akte BASIS VOORBEELD Normaal
® Uitpuilende brievenbus blanco bezwaar tegen opname in het  BASIS VOORBEELD Normaal
O e 2 ) e e blanco bijlage schrapping aanvraag  BASIS VOORBEELD Normaal
blanco bijlage vrijstelling sinds 2018 a  BASIS VOORBEELD Normaal
@® De onmogelijkheid om het gebot L )
brief herinnering schrappingvraag BASIS VOORBEELD Brief startend op oneven pagina's
@ Het pand is helemaal/gedeeltelijk
@ Loshangende gevel bw/
| EE 003 - Opname in register
> W Bilagen (1) _ Afbeeldingen
Notulen (]  Hoedanigheid Voormalig ~ Aanspreking  Volledige naam Voornaam Naam Straat Huisnr
@  Zakelijk gerechtigde: volle mevrouw Katrien De Peuter Katrien De Peuter Veststraat 88
# Agendapunten -

Opgelet: Kies hier steeds om te bewaren (via de knop met de blauwe diskette) om de bijlage te

bewaren in de bijlagenfolders van het dossier.

Opgelet: Vergeet niet de status aan te passen van het dossier zodat deze steeds correct is (zie ‘status

wijzigen") en het dossier correct wordt weergegeven op het VIP.

1.5 Opvolgstap ‘Bezwaar opname in register’

Wanneer de betrokkene een bezwaar indient tegen de opname in het register, kan dit geregistreerd

worden in het dossier met de opvolgstap ‘Bezwaar Opname in Register’.

Gronden en panden  Opvolgstap
| ® k¥ Opslaan en sluiten &
H =B A et
Opslaan Sluiten ~ Ven Toevoegen Verwiideren  Task  Betrokkene  Status Document View
~ ~ wijzigen be
Uitvoeren Opvolgstap Toevoegen Dossier  Samenvoegen  E-mail Koppelingen
~ & Entiteiten (1) < Botermarkt 2 (nieuw dossier demo mieke... % - Bezwaar opname in register B
& eengezinswoning _
v st Betrokkenen (3)
o . Type:
Omsch £
O EEEE mschrijving Bezwaar opname in register Register:
# Notaris Marc Allard Datum indiening *: 16/07/202413:52 &
& De Peuter Katrien
Wijze indiening *
& Gekoppelde dossiers (1)
Indieners:
~ = Dossierverloop (4)
D Ingetrokken: O
2 001 - Contactmoment
o] g -
o -G pname 003 - Opname in register (15/07/2024)
@ Uitpuilende brievenbus Opmerking:
‘@ Het ontbreken van een inschrijvin
@ De onmogelijkheid om het gebot
® Het pand is helemaal/gedeeltelijk -
@ Loshangende gevel bekleding
Er werden nog geen taken toegevoegd.
003 - Opname in register
| Onderzoek gegrondheid
| ezwaar opname in register
> W Bilagen (2) Tijdstip onderzoek: 5] Onderzoeker:
Notulen Ontvankelijk: (D 1a ) Neen @ Onbepaald

2, 3650 Dilsen-Stokke =

Bezwaar opname in register

Leegstaande woningen

B SE4kusroeck 2 remmicom
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Gronden en panden  Opvolgstap

Gronden en Panden

— ®  Opsl luite ]
H pslaan en sluiten o A & i

Betrokkene Status

wijzigen

Opslaan Sluiten Toevoegen Verwijderen

Uitvoeren Opvolgstap Toevoegen Dossier ~ Samenvoegen  E-mai Koppelingen

v i Entiteiten (1) < Botermarkt 2 (nieuw dossier demo micke... - Bezwaar opname in register Botermarkt 2, 3650 Dilsen-Stokkem % Opgenomen

B eengezinswoning ® k -
inderzoek gegrondheid
~ 2t Betrokkenen (3)

Tijdstip onderzoek: Onderzoeker.

& Baldo Sarah

# Notaris Marc Allard Ontvankelijk: Ja Neen ) Onbepaald

& De Peuter Katrien

Hoorzitting:

Datum hoorzitting:

o

Gekoppelde dossiers (1)
Opmerking:

o

Dossierverloop (4)
@ 001 - Contactmoment
£ 002 - Onderzoek

® Uitpuilende brievenbus

Beroepsinstantie *:

@ Het ontbreken van een inschrijvin

@ De onmogelijkheid om het gebot

® Het pand is helemaal/gedeeltelijk Beslissing: Datum beslissing:

@ Loshangende gevel bekleding

Motivatie beslissing:
003 - Opname in register

asc
| - Bezwaar opname in register

> W@ Bijlagen (2) Datum kennisgeving:

Notulen Datum kennisgeving CBS:

Volgende velden zijn aanwezig:

e Onderdeel ‘Identificatie”:
o Omschrijving: benaming van het bezwaar, deze wordt onmiddellijk overgenomen in
de linkerkolom en kan zo snel herkend worden.
Datum en wijze van indiening
Indiener: de indiener kan toegevoegd worden via de knop in het lint ‘Toevoegen —
Betrokkene’ die de betrokkenen toont die reeds gekoppeld zijn aan het dossier)
o Ingetrokken (indien het bezwaar wordt ingetrokken)

o Opname: op welke opvolgstap van opname in register is dit bezwaar van toepassing
o Opmerking: vrij tekstveld

e Onderdeel ‘Taken’:

o

Je kan hier een taak aanmaken om bepaalde to do’s zeker niet te vergeten en te
kunnen opvolgen in het takenoverzicht (6.4.3). Als je deze taak vanuit de opvolgstap
aanmaakt, is deze hier automatisch aan gekoppeld. Dit doe je door, in de opvolgstap,
te klikken op ‘Toevoegen — Taak'.

e Onderdeel ‘Onderzoek gegrondheid’:

o Tijdstip van onderzoek en onderzoeker

o Ontvankelijk: is het bezwaar ontvankelijk, ja/nee/onbepaald

o Hoorzitting: vindt er een hoorzitting plaats en wat is de datum van de hoorzitting
o Opmerking: vrij tekstveld

e Onderdeel ‘Beslissing’:

o Beroepsinstantie: wie of welke instantie heeft de beslissing genomen

o Beslissing: ‘beroep aanvaard’ en ‘beroep geweigerd’ en de datum beslissing

o Motivatie beslissing: Extra informatie kan meegegeven worden via dit veld en dit
door te typen in het veld (tekst zonder opmaak), de knop achter het veld met het
blad (tekst met opmaak) of de knop met de verrekijker (standaardteksten opvragen)
te gebruiken.
Datum kennisgeving: wanneer werd de bezwaarindiener op de hoogte gebracht.
Datum kennisgeving CBS: wanneer werd het CBS op de hoogte gebracht.

SCHAUBROECK Br com

Pagina 11 van 27



Via de knop in het lint ‘Samenvoegen — Documenten’, kunnen de gewenste documenten worden
samengesteld, waaronder bijvoorbeeld een brief ter kennisgeving. Enkel documenten die gekoppeld
zijn aan de opvolgstap ‘Bezwaar Opname in register’ worden hier getoond en kunnen hier dus
samengesteld worden. (Dit is in samenspraak met onze helpdesk Documentbeheer.)

Gronden en Panden

Gronden en panden  Opvolgstap

L3 . ] i # Toevoegen pakket
o % o= i £ = -
Sluiten Toevosgen Verwiideren ~ Taak Betrokkene  Status | Document | Nieuw t5 Toevoegen agendapunt
v - wilzigen bericht
Uitvoeren Opuolgstap Toevoegen Dossier | Samenvoegen | E-mai Koppelingen
~ & Entiteiten (1) < Botermarkt 2 (nieuw dossier demo mieke... /% 004 - Bezwaar opname in reg... 2, 3650 Dilsen-Stokic @ o

i eengezinswoning
Onderzoek gegrondheid
¥ s® Betrokkenen (3)

& Baldo Sarzh Tidstip onderzoek: =] Onderzoeker.
b Notaris Marc Allard Ontvankelij: Samenvoegen document - Omgeving.net Helpdesk Medewerker RuimtelijkeOrdening -
£ De Peuter Katrien Samenvoegen
Hoorzitting: —_—
W Gekoppelde dossiers (1) L3 r_|
- Opmerking:

T
Dossierverloop (4) ’ Sluiten Bewaren

2 001 - Contactmoment
Uitvoe env
~ @ 002 - Onderzoek Vitvoeren Samenvoegen

® Uitpuilende brievenbus | BezwaarOpnamelnRegister Document Omschrijving Soort document

@ Het ontbreken van een inschrijvin Kennisgeving bezwaar van opname  BASIS VOORBEELD Brief startend op oneven paging's

@ De onmogelijkheid om het gebot
@ Het pand is helemaal/gedealtelijk Beslissing:

@ Loshangende gevel bekleding Motivatie bes|

003 - Opname in register

| % 004 - Bezwaar opname in register

> I Bjagen(® ) Datum kenn

Afbeeldingen
Notulen Datum kenm_
m Hoedaniaheid Voormalin Aansnrekina Valledioe naam Vaorr

Opgelet: Kies hier steeds om te bewaren (via de knop met de blauwe diskette) om de bijlage te
bewaren in de bijlagenfolders van het dossier.

naam Naam Straat

Opgelet: Vergeet niet de status aan te passen van het dossier zodat deze steeds correct is (zie ‘status
wijzigen”).

1.6 Opvolgstap ‘Heffing’

Wanneer we een belasting willen heffen op dit dossier, dan kan je op 2 manieren te werk gaan, nl. je
kan dit manueel dossier per dossier aanmaken of je kan gebruik maken van de algemene knop in het
overzicht *Heffing in reeks’. Hierover meer in de handleiding *Heffing in reeks'.

Een heffing toevoegen in een dossier doe je via de knop in het lint ‘*Opvolgstap — Toevoegen'.

De heffing wordt weergegeven in het rechterscherm en eveneens getoond in de linkerkolom.

.&Zpl-?kUBROECK B remmicom
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Gronden en Panden

Gronden en panden  Opvolgstap

] ® ¥ Opslaan en sluiten

e i@
T =} '_:'g .‘.‘ '(.()'
Opslaan Sluiten Toevoegen Verwideren Toevoegen Status
- - wizigen
Uitvoeren Opvolgstap Toevoegen Schuldenaars Bedrag Belastingkohier Dossier ~ Samenvoegen  E-mai Koppelingen
~ & Entiteiten (1) < Botermarkt 2 (nieuw dossier demo mieke... ] - Heffing 2, 3650 Dil toldc @ o)
& eengezinswoning _
v 8% Betrokkenen (3) X
A Omschrijuing * Heffing Type: Heffing
< Baldo Sarah Register:  Leegstaande woningen
& Notaris Marc Allard Datum heffing ™ 1/01/2024 0:00
& De Peuter Katrien Inventarisdatum 01/01/2020
o Termijn inventarisatie: 48 maanden

Gekoppelde dossiers (1)

<
o

Dossierverloop (5)
% 001 - Contactmoment

v 5 002-Onderzoek
@ Uitpuilende brievenbus
@ Het ontbreken van een inschrijvin
@ De onmogelijkheid om het gebot
@ Het pand is helemaal/gedeeltelijk
@® Loshangende gevel bekleding

003 - Opname in register

004 - Bezwaar opname in register

Il ™ Heffing

Categorie:
Bedrag toewijzen:

Eengezinswoning
Verdelen volgens eigendomsbreuk

Bedrag heffing (€)

Opmerking:

Niet geindexeerd (Absolute bedragen) - jaar 4

Er werden nog geen taken toegevoegd

Betrokkene Voormalig  Eigendomsbreuk

Bedrag Datum betaald  Datum aanmaning ~Opmerking

Viijstelling ~ Volgnummer kohier

In dit scherm vind je een aantal gegevens die automatisch worden getoond en een aantal stappen die
je dient te nemen voor het verder aanmaken van de heffing.

Zo zie je volgende informatie reeds weergegeven bij de identificatie:

e Omschrijving: Hier wordt automatisch het woord *Heffing’ genoteerd. Je kan dit best verder
aanvullen om deze heffing te onderscheiden van de toekomstige heffingen die nog zullen
toegevoegd worden aan het dossier. De omschrijving wordt overgenomen in de linkerkolom
en wordt dus zo makkelijk herkenbaar.

e Datum Heffing

e Inventarisdatum: hier wordt de datum van opname getoond

e Termijn inventarisatie: hier wordt het aantal maanden getoond dat de woning reeds is

opgenomen. (Hier wordt later ook de berekening getoond indien de termijn van de vrijstelling
niet wordt verhoogd.)
e Categorie: in welke categorie valt de woning voor de heffing
e Bedrag toewijzen: hier wordt weergegeven volgens welke verdeling wordt gewerkt naar de

schuldenaars toe en met welke heffingsprincipe wordt gewerkt.

Je kan hier tevens een taak aanmaken om bepaalde uit te voeren zaken zeker niet te vergeten en te

kunnen opvolgen in het takenoverzicht. Als je deze taak vanuit de opvolgstap aanmaakt, is deze hier
automatisch aan gekoppeld. Dit doe je door, in de opvolgstap, te klikken op ‘Toevoegen — Taak'.
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Gronden en Panden

Deze stappen dien je nog verder aan te vullen om de heffing volledig af te werken:

1.6.1 Toevoegen Schuldenaars

Via de knop in het lint ‘Schuldenaars — toevoegen’ kan je de schuldenaars selecteren door wie de
heffing betaald zal moeten worden. De keuzemogelijkheden die getoond worden, zijn de betrokkenen
die werden toegevoegd aan het dossier.

Gronden en panden  Opvolgstap

H

Opslaan  Sluiten

® i Opslaan en sluiten

Uitvoeren

Entiteiten (1)

& eengezinswoning

%

Betrokkenen (3)

Baldo Sarah

g Notaris Marc Allard

& De Peuter Katrien

L]

Gekoppelde dossiers (1)

o

Dossierverioop (5)

2 001 - Contactmoment

£ 002 - Onderzoek
® Uitpuilende brievenbus
@ Het ontbreken van een inschrijvin
@ De onmogelikheid om het gebot
@ Het pand is helemaal/gedeeitelijk
@ Loshangende gevel bekleding

003 - Opname in register

/% 004 - Bezwaar opname in register

| 7 Heffing

> WS Bijlagen (2)

]

Toevoegen Verwijderen

9 i
Ex &= ! e
Toevoegen| Ve Berekenen Status
= wijzigen
Opvolgstap R chuldenaars Bedrag Belastingkohier Dossier  Samenvoegen  E-mai Koppelingen
Baldo Sarah
< Botd 4 Notaris Marc Allara [0 Miske..  T1 - Heffing & Botermarkt 2, 3650 Dilsen-Stokkem i Opgenomen
Identificati & De Peuter Katrien B
Omschrijving * Heffing Type: Heffing
Register: L g
Datum heffing * 1/01/2024 0:00 8
Inventarisdatum: 01/01/2020
Termijn inventarisatie: 48 maanden
Categorie: Eengezinswoning
Bedrag toewijzen: Verdelen volgens eigendomsbrauk Niet geindexeerd (Absolute bedragen) - jaar 4
Bedrag heffing (€) *
Opmerking:
Taken -
Er werden nog geen taken toegevoegd.
Schuldenaars -
Betrokkene Voormalig  Eigendomsbreuk Bedrag Datum betaald  Datum aanmaning  Opmerking Vrijstelling  Volgnummer kohier
Baldo Sarah (@) eengezinswoning (Zakelijk gerechtig 0,00 € Neen

De schuldenaars worden opgelijst in het scherm onderaan. De schuldenaars die reeds werden
geselecteerd worden lichter aangeduid zodat duidelijk zichtbaar is wie wel en wie niet is toegevoegd.

De toepassing voert een controle uit op de eigendomsbreuken. Deze dienen steeds een totaal van
100% te zijn. Is dit niet het geval, dan zal de toepassing hier een foutmelding geven.

1.6.2 Bereken bedrag

Wanneer alle schuldenaars correct zijn toegevoegd (en de eigendomsbreuk is correct en gelijk aan
100%) kan het juiste totaalbedrag van de heffing en het bedrag per persoon berekend worden.

Gronden en panden  Opvolgstap

— ® I Opslaan en sluiten ] D i
H o £} &= ! i
Opslaan Sluiten Toevoegen Verwijderen Taak Toevoegen Ve Berekenen | Opnemen Schrappe Status
~ ~ wijzigen
Uitvoeren Opvolgstap Toevoegen Schuldenaars Bedrag Belastingkohier Dossier  Samenvoegen  E-mail Koppelingen
~ & Entiteiten (1) < Botermarkt 2 (nieuw dossier demo micke... ) 005 - Heffing = Botermarkt 2, 3650 Dilsen-Stokkem % Opgenomen
i eengezinswonin
: 8 9 Identificatie A
~ 2% Betrokkenen (3) .
. Omschrijving * Heffing Type: Heffing
£ Baldo Sarah Register: L o
#5 Notaris Marc Allard Datum heffing * 1/01/2024 0:00 8
£ De Peuter Katrien Inventarisdatum: 01/01/2020
& Gekoppelde dossiers (1) Termijn inventarisatie: 48 maanden
Categorie: Eengezinswoning
v = Pe=mEirp@ Bedrag toewijzen: Verdelen volgens eigendomsbreuk Niet geindexeerd (Absolute bedragen) - jaar 4
@, 001 - Contactmoment
~ 5 002 - Onderzoek
Opmerking:
@® Uitpuilende brievenbus
@ Het ontbreken van een inschrijvin
@ De onmogelijkheid om het gebot
@ Het pand is helemaal/gedeeltelijk Taken B
@ Loshangende gevel bekleding Er werden nog geen taken toegevoegd
003 - Opname in register Huidanaars N
% 004 - Bezwaar opname in register
| ) 005 - Heffing Betrokkene Voormalig  Eigendomsbreuk Datum betaald  Datum aanmaning  Opmerking Vrijstelling  Volgnummer kohier
> @ silagen@ Baldo Sarah \;\ eengezinswoning (Zakelijk gerechtig Neen
De Peuter Katrien @] eengezinswoning (Zakelijk gerachtig Neen
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Gronden en Panden

Opgelet: indien de eigendomsbreuk niet klopt of een schuldenaar ontbreekt om aan 100% te komen,

geeft de toepassing een waarschuwing.

Waarschuwing *

[ ] Eigendom "1/2" voor entiteit ‘'eengezinswoning' is niet gelijk aan 100%
L]

0K

Je kan de nodige aanpassingen aanbrengen in het dossier of het scherm van de heffing om de

berekening correct te laten verlopen.

1.6.3 Heffing toevoegen aan belastingkohier

Wanneer de berekening correct is uitgevoerd, kan je de heffing toevoegen aan een belastingkohier.

Opgelet: voorwaarde is dat het belastingkohier reeds is aangemaakt in de beheerinstellingen.

(Hierover meer in de handleiding ‘Beheer instellingen’.)

Je voegt de heffing toe aan het gewenste belastingkohier door op de knop ‘Belastingkohier —

opnemen’ in het lint te klikken.

Gronden en panden Opvolgstap

L3 Opslaan en sluiten U] / . e
O Eh & ! i
1 Sluiten Verwijderen Toevoegen Verwijderen Taak Toevoegen Verwiders Berekenen Opnemen =chrapp 2 Status
v v erke wijzigen
Uitvoeren Opvolgstap Toevoegen Schuldenaars Bedrag Belastingkohier Dossier
~ & Entiteiten (1) < Botermarkt 2 (nieuw dossier demo mieke... 7] 005 - Heffing
O eengezinswonin
g 2 Identificatie
v 13 ] . I
=% Betrokkenen (3) | Heffing opnemen in belastingkohier - m] x
Omschrijving *:
& Baldo Sarah
L ke Kies het belastingkohier waarin u de heffing wil opnemen.
@& Notaris Marc Allard Datum heffing *
7 Belastingkohier 2024001 (Aanslagjaar 2024)
& De Peuter Katrien Inventarisdatum: 0
&l Gekoppelde dossiers (1) Termijn inventarisatie: 4 500 (Aanslagjaar 2021)
Categorie: Ee
v E rsEeEierp(E) Bedrag toewijzen: Ve 1 (Aanslagjaar 2022) gen) - jaar 4
% 001 - Contactmoment
Q .
Eecagiheiling [ B 20231 (Aanslagjaar 2023)
- (4 002 - Onderzoek bl
Opmerking: .
@ Uitpuilende brievenbus 20232 (Aanslagjaar 2023)
@ Het ontbreken van een inschrijvin | 2024001 (Aanslagjaar 2024)
@ De onmogelijkheid om het gebot
@ Het pand is helemaal/gedeeltelijk Taken

C]

003
A 004

| 7 oos

=

Loshangende gevel bekleding
- Opname in register
- Bezwaar opname in register

- Heffing

Er werden nog geen taken toegevoegd,

Schuldenaars

Betrokkene

Baldo Sarah

Voormalig

Eigendomsbreuk Bedrag Datum betaald  Datum aar

eenaezinswonina (Zakeliik aerechtia

2.000.00 €

Selecteer het gewenste kohier waaraan je de heffing wil toevoegen.
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m Gronden en Panden

Gronden en panden  Opvolgstap

: - B @ B g 7 Toevoesen pakee

Sluiten Toevoegen Taak ekene Schrappen Status Document Nieuw i Toevoegen agendapunt
v wijzigen bericht
Uitvoeren Opvolgstap Toevoegen Schuldenaars Bedrag Belastingkohier Dossier  Samenvoegen  E-mai Koppelingen
« B Entiteiten (1) < Botermarkt 2 (nieuw dossier demo mieke...  ©) 005 - Heffing 2, 3650 Dilsen-Stokd & o
i eengezinswoning
Taken -
© st Betrokkenen (3)
Er werden nog geen taken toegevoegd.
& Baldo Sarah
@ Notaris Marc Allard A B
]
- EabeE e Betrokkene Voormalig  Eigendomsbreuk Bedrag Datum betaald  Datum aanmaning  Opmerking Viijstelling | Volgnummer kohier
aicekoppeldeldosiesi() Baldo Sarzh @] cengezinswoning (Zakelijk gerechtig  2.000.00 € Neen 27
© o Dossienverloop (5) DePeuterKatrien (] eengezinswoning (Zakelijk gerechtig  2.000,00 € Neen 28
@ 001 - Contactmoment
[ 002 - Onderzoek

® Uitpuilende brievenbus
® Het ontbreken van een inschrijvin

@ De onmogelijkheid om het gebot

® Het pand is helemaal/gedeelteljk
Belastingkohier ~
® Loshangende gevel bekleding

Belastingkohier: 2024001
003 - Opname in register Aanslagjaar: T
/% 004 - Bezwaar opname in register Datum export:
| ™ 005 - Heffing Datum opname: 1/01/2020 Belastbare periode: 1/01/2020 tot 1/01/2024
Aantal jaar opname: 4

> W Bijlagen (2)

Aanslagbiljet verzenden: [ |

Onderaan het scherm van de heffing wordt de informatie van het kohier toegevoegd. Ook achteraan
in de laatste kolom bij de schuldenaars wordt informatie getoond m.b.t. het kohier, nl. het
volgnummer dat werd toegekend per schuldenaar.

De heffing is nu afgewerkt.

Via de knop in het lint ‘Samenvoegen — Documenten’, kunnen de gewenste documenten worden
samengesteld, waaronder bijvoorbeeld een brief ter kennisgeving van de heffing. Enkel documenten
die gekoppeld zijn aan de opvolgstap ‘Heffing” worden hier getoond en kunnen hier dus samengesteld
worden. (Dit is in samenspraak met onze helpdesk Documentbeheer.)

1.7 Opvolgstap ‘Beroep tegen de heffing’

Wanneer de betrokkene een bezwaar wil indienen tegen de heffing, kan dit geregistreerd worden in
het dossier met de opvolgstap ‘Beroep heffing’.

Gronden en panden Opvolgstap

3 o 3 # Toevoegen pakket
= A 3 i) [« g 7 e
Sluiten Toevoegen Verwijderen  Task Betrokkene  Status Document  Nieuw 1 Toevoegen agendapunt
v ~ wijzigen bericht
Uitvoeren Opvolgstap Toevoegen Dossier ~ Samenvoegen  E-mai Koppelingen
< Botermarkt 2 (nieuw dossier deme mieke... | . 006 - Beroep heffing 2024 Botermarkt 2, 3650 Dilsen-Stokkem i Opgenomen
@ Notaris Marc Allard
£ De Peuter Katrien Identificatie
& Gekoppelde dossiers (1) . .
Omschrijving *: Beroep heffing 2024 Type: Beroep heffing
~ o Dossierverloop (6) Register:  Leegstaande woningen
@ 001 - Contactmoment Datum indiening * 19/07/2024 1024 B
v [ 002- Onderzoek Wijze indiening * Aangetekende zending
@ Uitpuilende brievenbus
Indieners: £ Baldo Sarah X
® Het ontbreken van een inschrijvin -
Ingetrokken: O
@ De onmogelijkheid om het gebot —
@ Het pand is helemaal/gedeeltelijk Heffing *: 005 - Heffing 2024 (01/01/2024)
@ Loshangende gevel bekleding Opmerking:
003 - Opname in register
% 004 - Bezwaar opname in register
T 005 - Heffing 2024
Taken
| - 006 - Beroep heffing 2024
Er werden nog geen taken toegevoegd
> W Bijlagen(2) 99 R
Onderzoek gegrondheid
Notulen
_ Tijdstip onderzoek: 8 Onderzoeker:
9 Agendapunten
Ontvankelijk: (D 1a O Neen © Onbepaald

B S54kueroeck B renmmicom
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Volgende velden zijn weergegeven:

¢ Onderdeel ‘Identificatie’:

o

o

@)
@)

Omschrijving: benaming van het bezwaar, deze wordt onmiddellijk overgenomen in
de linkerkolom en kan zo snel herkend worden.

Datum en wijze van indiening

Indiener: de indiener kan toegevoegd worden via de knop in het lint ‘Toevoegen —
Betrokkene’ die de betrokkenen toont die reeds gekoppeld zijn aan het dossier)
Ingetrokken (indien het bezwaar wordt ingetrokken)

Heffing: op welke opvolgstap van heffing is dit bezwaar van toepassing

Opmerking: vrij tekstveld

e Onderdeel ‘Taken’:

o

Je kan hier een taak aanmaken om bepaalde uit te voeren taken zeker niet te
vergeten en te kunnen opvolgen in het takenoverzicht. Als je deze taak vanuit de
opvolgstap aanmaakt, is deze hier automatisch aan gekoppeld. Dit doe je door, in de
opvolgstap, te klikken op ‘Toevoegen — Taak'.

e Onderdeel ‘Onderzoek gegrondheid’:

o

o

@)

@)

Tijdstip van onderzoek en onderzoeker

Ontvankelijk: is het bezwaar ontvankelijk, ja/nee/onbepaald

Hoorzitting: vindt er een hoorzitting plaats en wat is de datum van de hoorzitting
Opmerking: vrij tekstveld

e Onderdeel ‘Beslissing’:

@)

o

o

Beroepsinstantie: wie of welke instantie heeft de beslissing genomen

Beslissing: ‘beroep aanvaard’ en ‘beroep geweigerd’ en de datum beslissing
Motivatie beslissing: Extra informatie kan meegegeven worden via dit veld en dit
door te typen in het veld (tekst zonder opmaak), de knop achter het veld met het
blad (tekst met opmaak) of de knop met de verrekijker (standaardteksten opvragen)
te gebruiken.

Datum kennisgeving: wanneer werd de bezwaarindiener op de hoogte gebracht.
Datum kennisgeving CBS: wanneer werd het CBS op de hoogte gebracht.

Via de knop in het lint ‘Samenvoegen — Documenten’, kunnen de gewenste documenten worden
samengesteld, waaronder bijvoorbeeld een brief ter kennisgeving. Enkel documenten die gekoppeld
zijn aan de opvolgstap ‘Bezwaar Heffing’ worden hier getoond en kunnen hier dus samengesteld
worden. (Dit is in samenspraak met onze helpdesk Documentbeheer.)

1.8 Opvolgstap ‘Schrapping’

Wanneer de woning/gebouw geschrapt dient te worden van het register, dien je de stap ‘Schrapping’
aan te maken in het dossier alsook de status van het dossier aan te passen naar ‘Geschrapt’.

CIPAL

SCHAUBROECK

2

com
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-
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Gronden en panden  Opvolgstap

® o 5 # Toevoegen pakket
iy ) gen pakke
= v o= ) E] A
Sluiten Toevoegen Nerwijderen  Taak Betrokkene  Status Document  Nieuw  H5 Toevoegen agendapunt
v wijzigen bericht
Uitvoeren Opvolgstap Toevoegen Dossier ~ Samenvoegen  E-mai Koppelingen
< Botermarkt 2 (nieuw dossier demo mieke... | #* 007 - Schrapping 15 Botermarkt 2, 3650 Dilsen-Stokkem & Opgenomen
8 Notaris Marc Allard
2 De Peuter Katrien Identificatie ~
il Gekoppelde dossiers (1) - .
Omschrijving *: Schrapping Type: Schrapping
~ o Dossierveroop (7) Register:  Leegstaande woningen
@ 001 - Contactmoment Datum aanvraag * 22/07/2024 12:53 Wijze sanvraag *:  Aangetekend schrijven
v {2002 - Onderzoek fanviagens
® Uitpuilende brievenbus Reden schrapping: Ingebruikname van het gebouw
@ Het ontbreken van een inschrijvin e s

Andere reden;

®
®
@ De onmogelikheid om het gebot
@ Het pand is helemaal/gedeeltelijk
@

@ Loshangende gevel bekleding

EE 003 - Opname in register

Opmerking:
004 - Bezwaar opname in register
7 005 - Heffing 2024
006 - Beroep heffing 2024
Il »4 007 - Schrapping l Taken
> W Bijlagen (2 Er werden nog geen taken toegevoegd.
Notulen Onderzoek aanvraag

Tiidetin Andarrnal- aminTana s e Andarrnalar Minbn P

Volgende velden zijn hier beschikbaar:

e Omschrijving: benaming van de schrapping (deze wordt overgenomen in de linkerkolom en
maakt de opvolgstap zo snel herkenbaar).

e Datum aanvraag: wanneer is de aanvraag tot schrapping ingediend of werd de opvolgstap
aangemaakt.

e Wijze aanvraag: hoe werd de aanvraag tot schrapping meegedeeld/ingediend?

e Aanvragers: deze kunnen toegevoegd worden via de knop in het lint ‘Toevoegen —
Betrokkene’, hier worden de betrokkenen getoond die reeds gekoppeld zijn aan het dossier

S
wix =. :?!:.':
en Verwijderen Taak JBetrokkene Status
A wijzigen
pvolgstap Dossier ~ Samenvoegen E-mai Koppelingen

£ Baldo Sarah

< % Notoris Marc Allard F demo mieke... &% 007 - Schrapping
Identifi
Omschrijving Schrapping
Datum aanvraag *: 22/07/2024 12:53 Wijze aanvraag *:  Aangetek:
Aanvragers: 2 De Peuter Katrien X
Reden schrappina: Inaehniikname van het nehouw

Betrokkenen die reeds zijn toegevoegd, worden lichter en niet aanklikbaar weergegeven zodat
je deze niet dubbel kan toevoegen
e Reden Schrapping: wat is de reden tot schrapping? De keuzelijst waaruit kan geselecteerd

worden, wordt bepaald in de beheerinstellingen in het overzichtsscherm bij ‘Beheer —
Redenen schrapping’

e Datum reden

e Andere reden (dit veld is niet beschikbaar)

e Opmerking: vrij in te geven veld

®
R isn e 2 remrmicom
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Gronden en panden Opvolgstap

—| ® I Opslaan en sluiten
H-

Opslaan Sluiten

Wix -
Taak Betrokkene

Status

Toevoegen Verwijderen

itvoeren

& Notaris Marc Allard
s

2 De Peuter Katrien

o

<
o

% 001

~ {002

®

004 -

3 005 -

00

&

Gekoppelde dossiers (1)

Dossierverloop (7)

- Contactmoment
- Onderzoek
Uitpuilende brievenbus

Het ontbreken van een inschrijvin

> De onmogelijkheid om het gebou
> Het pand is helemaal/gedeeltelijk
> Loshangende gevel bekleding

003 -

Opname in register
Bezwaar opname in register
Heffing 2024

- Beroep heffing 2024

II w4 007 -

Schrapping I

> W% Bijlagen(2)

Notulen

e Onderdeel ‘Taken’:

o Je kan hier een taak aanmaken om bepaalde uit te voeren zaken zeker niet te

Opvolgstap

< Botermarkt 2 (nieuw dossier demo mieke...l w007 - Schrapping |

Toevoegen

wijzigen

Dossier Samenvoegen

E-ma

Koppelingen

& Botermarkt 2, 365C

Er werden nog geen taken toegevoegd.

Tijdstip onderzoek:

Opmerking:

Beslissing:

Motivatie beslissing:

Datum schrapping:

Datum kennisgeving:

Datum kennisgeving CBS:

22/07/2024 0:00

nog geen bewoners ingeschreven

Onderzoeker:

Mieke Derdeyn

Schrapping geweigerd

geen inschrijving aanwezig

Datum beslissing *

22/07/2024

g
@
23

vergeten en te kunnen opvolgen in het takenoverzicht. Als je deze taak vanuit de
opvolgstap aanmaakt, is deze hier automatisch aan gekoppeld. Dit doe je door, in de
opvolgstap, te klikken op ‘Toevoegen — Taak'.

e Onderdeel ‘Onderzoek gegrondheid’:

o Tijdstip van onderzoek en onderzoeker

o Opmerking: vrij tekstveld

e Onderdeel ‘Beslissing’:
o Beslissing: ‘schrapping aanvaard’ of ‘schrapping geweigerd’ en de datum beslissing
o Motivatie beslissing: Extra informatie kan meegegeven worden via dit veld en dit

door te typen in het veld (tekst zonder opmaak), de knop achter het veld met het
blad (tekst met opmaak) of de knop met de verrekijker (standaardteksten opvragen)
te gebruiken.

Datum schrapping: vanaf wanneer zal de schrapping ingaan.

Datum kennisgeving: wanneer werd de aanvrager op de hoogte gebracht.

Datum kennisgeving CBS: wanneer werd het CBS op de hoogte gebracht.

Via de knop in het lint ‘Samenvoegen — Documenten’, kunnen de gewenste documenten worden

samengesteld, waaronder bijvoorbeeld een brief ter kennisgeving. Enkel documenten die gekoppeld
zijn aan de opvolgstap ‘Schrapping” worden hier getoond en kunnen hier dus samengesteld worden.
(Dit is in samenspraak met onze helpdesk Documentbeheer.)

Opgelet: Vergeet niet de status aan te passen van het dossier zodat deze steeds correct is (zie ‘status
wijzigen") en het dossier correct wordt weergegeven op VIP.

CIPAL

SCHAUBROECK

R re

icom

Pagina 19 van 27



m Gronden en Panden

1.9 Opvolgstap ‘Beroep weigering schrapping’

Indien een aanvraag tot schrapping geweigerd wordt, kan de betrokkene een beroep indienen tegen
deze weigering. Dit wordt geregistreerd door het toevoegen van de opvolgstap ‘Beroep weigering
schrapping’ via de knop ‘Opvolgstap — Toevoegen’ in het lint.

De werking en de schermen zijn gelijkaardig aan ‘Beroep heffing’.

1.10 Opvolgstap Aanvraag vrijstelling

De betrokkene kan een aanvraag tot vrijstelling indienen. Je kan deze registeren via de knop in het
lint *Opvolgstap — Toevoegen’ vanuit een andere opvolgstap of ‘Toevoegen — Opvolgstap’ vanuit de
algemene schermen.

Bij deze aanvraag vind je de gekende onderdelen terug met hun specifieke velden, nl. identificatie,
Taken, Onderzoek aanvraag en Beslissing.

Bij beslissing zijn een aantal extra velden aanwezig om de periode van de vrijstelling aan te geven en
of de vrijstelling vervallen is.

Belangrijk bij de aanvraag tot vrijstelling is echter de ‘reden vrijstelling’.

Gronden en panden Opvolgstap

® “\ (3 iaa # Toevoegen pakket
@ @ s @ 57 gen p
o x o= ':J -
Sluiten Toevoegen Verwijderen Taak Betrokkene Selecteren Status Document Nieuw (i Toevoegen agendapunt
. wijzigen bericht
Uitvoeren Opvolgstap Toevoegen Reden vrijstelling Dossier ~ Samenvoegen  E-mai Koppelingen
& vauu saan
< Botermarkt 2 (nieuw dossier demo mieke... = 009 - Aanvraag vrijstelling [ Botermarkt 2, 3650 Dil:

g8 Notaris Marc Allard

) Aanvragers: 2 Baldo Sarah X
&  De Peuter Katrien e

& Gekoppelde dossiers (1) Ingetrokken: U

v © Dossierverloop (9) e
@ 001 - Contactmoment

~ [ 002 - Onderzoek

@ Uitpuilende brievenbus
Taken
@ Het ontbreken van een inschrijvin
Er werden nog geen taken toegevoegd.
@ De onmogelijkheid om het gebot

Reden vrijstell

@ Het pand is hel
@ Loshangende gevel bekleding § -
Standaardtermijn  Soort Termijn opname Omschrijving
003 - Opname in register
004 - Bezwaar opname in register

£ 005 - Heffing 2024

006 - Beroep heffing 2024

y, 007 - Schrappin:
" [ Onderzoek aanvraag

(008 - Beroep weigering schrappin
|l 2 009 - Aanvraag vrijstelling | [lidstiplonderzockc G Onderzoeker:

Bij het aanklikken van de knop in het lint ‘reden vrijstelling — selecteren’, wordt een lijst getoond met
de mogelijke redenen tot vrijstelling die kunnen aangegeven worden. Deze lijst wordt samengesteld
en beheerd in het onderdeel ‘Beheer’ van de toepassing.

Elke vrijstelling heeft zijn specificaties. Zo kan een vrijstelling gebouw of persoonsgebonden zijn, al
dan niet zorgen voor een termijnverhoging tijdens de vrijstelling, e.d. Het is zeer belangrijk dat hier de
juiste reden wordt aangeduid, gezien dit invloed heeft op de heffing die later wordt aangemaakt in het
dossier. Zo heeft een persoonsgebonden vrijstelling bijvoorbeeld invloed op welke schuldenaar al dan
niet de heffing zal moeten betalen en heeft een niet verhoging tijdens de vrijstelling invioed op het
bedrag dat wordt aangerekend bij heffing.

®
R isn e 2 remrmicom
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Gronden en panden Opvolgstap

L3 Opslaan en slu -~ (]
o ® &= @
0 7 Sluiten Verwijderen Toevoegen Verwijderen Taak Betrokkene Selecteren /e Status
v v wijzigen
Uitvoeren Opvolgstap Toevoegen Reden vrijstelling Dossier

&  vauu Saran
# Notaris Marc Allard

2 De Peuter Katrien

Gekoppelde dossiers (1)
Dossierverloop (9)
2, 001 - Contactmoment

~ BB 002 - Onderzoek |

Botermarkt 2 (nie: ossier demo mieke... = 009 - Aanvraag vri

ling
Taken

G geen taken toegevoegd.

en vrijstelling

m —— soort

[ =

Document Nieuw
bericht
Samenvoegen  E-mail

Termijn opname

# Toevoegen pakket

5 Toevoegen agendapunt

Koppelingen

© Botermarkt 2, 3650 Dilse

Omschrijving

@ Uitpuild| @ Reden vrijstelling selecteren
@® Heton
Selecteren  Nummer
@ De onr]
O 1
@ Het pa a 5
@ Loshary O 4
003 - Opnal o 5
@] 6
/% 004 - Bezwal 0 ;
1 005 - Heffin| O 8
% 006 - Berogy o) d
O 10
w4 007 - Schra @) "
/% 008 - Beroey a 25
| 2 009 - Aanvr @) 100
O 101
> W Bijlagen (2)

[SERVER: REMAPPOGDEMO V |

Omschrijving

De heffingspichtige ¢
Verblijf in een woon-
gerenoveerd wordt z
Renovatie

Ter beschikking stellii
de onmogelijkheid v
Pand staat te koop
De heffingspichtige ¢
De heffingspichtige ¢
De heffingspichtige ¢
de onmogelijkheid vi

Betekenis. Standaardtermijn Soort

Zakelijk recht 12 maanden Gebouw

Verblijf in een woon- en verzorgingsinstelling Persocnsgebonden
Renovatie 24 maanden Gebouw

Renovatie Gebouw

Ter beschikking stelling aan derden Gebouw

Ramp Gebouw

Pand staat te kaop Gebouw

De heffingspichtige die sinds minder dan één Gebouw

De heffingspichtige die in een erkende cudere Gebouw

De heffingspichtige die volle eigenaar is van & Gebouw
Gerechtelijke procedure Gebouw

De belastingplichtige die sinds minder dan é& Ps bonden
Belastingplichtige die in een erkende ouderen Persocnsgebonden

De bel
Belastingplichtige die

lichtige

- o X

Termijn opname

Verhoegt tijdens vrijstelling
Verhoagt tijdens vrijstelling
Verhoagt tijdens vrijstelling
Verhoegt niet tijdens vrijstelling
Verhoagt tijdens vrijstelling
Verhoagt tijdens vrijstelling
Verhoagt tijdens vrijstelling
Verhoagt tijdens vrijstelling
Verhoegt tijdens vrijstelling
Verhoegt tijdens vrijstelling
Verhoegt tijdens vrijstelling
Verhoegt tijdens vrijstelling
Verhoegt tijdens vrijstelling

Annuleren

Selecteer de reden vrijstelling. Deze wordt getoond in het scherm van de vrijstelling.

Gronden en panden Opvolgstap

H

Opslaan  Sluiten

®  [f Opslaan en sluiten o

x £ B

Uitvoeren

Toevoegen Verwijderen Taak Betrokkene  Selecteren Verwideren Status
~ wijzigen

Igstap T Reden vrijstelling Dossier

< Botermarkt 2 (nieuw dossier demo mieke... 7 009 - Aanvraag vrij ling

@& Notaris Marc Allard
& De Peuter Katrien
& Gekoppelde dossiers (1)
Daossierverloop (9)
% 001 - Contactmoment
v [ 002 - Onderzoek
@ Uitpuilende brievenbus
@ Het ontbreken van een inschrijvin
@ De onmogelijkheid om het gebot
@ Het pand is helemaal/gedeeltelijk
@ Loshangende gevel bekleding
003 - Opname in register
/% 004 - Bezwaar opname in register
£ 005 - Heffing 2024

% 006 - Beroep heffing 2024

w4 007 - Schrapping

% 008 - Beroep weigering schrapping

prE Ry,

E-mail

Samenvoegen

Koppelingen

i Botermarkt 2, 3650 C

Taken

Er werden nog geen taken toegevoegd.

Reden vrijstelling

SEEE R soort

5 Renovatie Gebouw

Termijn opname

Verhoogt niet tijdens vrijstelling

Omschrijving

Renovatie

Onderzoek aanvraag
Tijdstip onderzoek: =]

Opmerking:

Onderzoeker:

|| 2 009 - Aanvraag vrijstelling

| 7 009 - Aanvraag vrijstelling +
| 7 009 - Aanvraag vrijstelling @

| 2 010 - Aanvraag vrijstelling €

CIPAL
SCHAUBROECK

Een aanvraag vrijstelling die is goedgekeurd en lopende is, zal
getoond worden met een groene V in de linkerkolom.

Een aanvraag vrijstelling die werd geweigerd, zal getoond
worden met een verbodsteken in de linkerkolom.

Een aanvraag vrijstelling die reeds is verlopen, wordt getoond
met een klokje in de linkerkolom.

B2 remmicom
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Een aanvraag vrijstelling waar nog geen beslissing is genomen, wordt zonder 1 van beide tekens
getoond in de linkerkolom.

Bij het aanmaken van een heffing bij een reden vrijstelling waarin geen verhoging van de termijn is,
zal dit getoond worden in het venster van de heffing als volgt:

-  vauu daran

< Botermarkt 2 (nieuw dossier demo mieke... B - Heffing
@k Motaris Marc Allard
2 De Peuter Katrien Identificatie
@ Gekoppelde dossiers (1)
Omschrijving *: Heffing
v o Daossierverloop (10)
2 001 - Contactmoment Datum heffing * 1/01/2024 0:00 ]
v B% 002 - Onderzoek Inventarisdatum: 01/01/2020
Wil e et Categorie: Eengezinswoning
@ Het ontbreken van een inschrijvin Bedrag toewijzen: Verdelen volgens eigendomsbreuk Miet geindexeerd (Absolute bedragen) - jaar 2
@ De onmogelijkheid om het gebot Bedrag heffing (€) =

e e e e o Mmmalnd arie mme rieballine marmmictraned mm A dabome mn baffina

Bij een persoonsgebonden vrijstelling, wordt dit getoond in het overzicht van de schuldenaars:

< Botermarkt 2 (nieuw dossier demo mieke... 7] - Heffing i Botermarkt 2, 3650 Dilsen
g8 Notaris Marc Allard T .
gi L !
£ De Peuter Katrien
Datum heffing * 16/08/2021 0:00 ]
& Gekoppelde dossiers (1) S
Inventarisdatum: 01/01/2020
¥ 2 Dossierverloop (11) Termijn inventarisatie: 19 maanden
@ 001 - Contactmoment Categorie: Eengezinswoning
Bedrag toewijzen: Verdelen volgens eiger Niet geind rd (Absolute bedragen|
“ £ 002 - Onderzoek g o gens e ¢ d

Bedrag heffing (€) = 1000,00
Uitpuilende brievenbus S il
1. Opgelet, er is een vrijstelling geregistreerd op de datum van heffing
Het ontbreken van een inschrijvin

® @ @ @ @

De onmogelijkheid om het gebot i3
Het pand is helemaal/gedesltelijk
Loshangende gevel bekleding
003 - Opname in register Taken
/% 004 - Bezwaar opname in register Er werden nog geen taken toegevoegd.

T 005 - Heffing 2024
Schuldenaars

% 006 - Beroep heffing 2024

=% 007 - Schrapping Eiger uk Bedrag Datum betaald ~ Datum aanmaning ~ Opmerking Vrijstelling Vol
2 O P e "D euteriatrien | [[] " eengezinswoning Gakeljigerecht | 50690€ || Pesoonsgebond Ja |
Baldo Sarsh Ii\ eengezinswoning (Zakelijk gerechtig 500,00 € MNeen

= 009 - Aanvraag vrijstelling «*

2 010 - A ijstelli E
anviaag viijstelling € Validatie

1.11 Beroep weigering vrijstelling

De schermen zijn gelijkaardig aan de opvolgstappen waar beroep kan ingediend worden tegen een
beslissing.

1.12Opvolgstap Overdracht

Indien een overdracht plaatsvindt van het eigendomsrecht van het pand/het gebouw en het gebouw
dus een nieuwe eigenaar krijgt, kan je deze overdracht toevoegen als opvolgstap in het dossier.
Om de opvolgstap correct in te kunnen vullen, dienen een aantal voorbereidingen te gebeuren, nl.
- De nieuwe eigenaar(s) dient toegevoegd te worden aan het dossier als betrokkene(n).
- De notaris kan gekozen worden in het veld ‘Notaris’ en dient dus eveneens eerst toegevoegd
te worden als betrokkene in het dossier.

Betrokkenen toevoegen aan een dossier gaat enkel indien deze eerst zijn aangemaakt/toegevoegd in
de betreffende kaft van het pand/gebouw.

B S54kueroeck 2 remmicom
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1.12.1 Nieuwe Eigenaars / Notaris toevoegen aan kaft

Het wijzigen/toevoegen van de betrokkenen en/of notaris, dient steeds te gebeuren in de kaft.

& Je kan de betreffende kaft openen via de knop in het lint ‘Kaft — Openen’ in het scherm
openen VAN 1 van de hoofdonderdelen van het dossier zoals ‘algemeen’, ‘dossierverloop’, enz.

Kaft In de kaft kan je de betrokkenen toevoegen via de knop ‘Betrokkenen — Toevoegen’ in het
lint bovenaan in het scherm.

Gronden en panden

13

Uitvoeren

| Algemeen
# Gebouw

~ & Entiteiten (1)

Opslaan Sluiten % Verwijderen

o 4 | 28 |8 g2 a
Ge Entiteit ~ Nieuw Toevoegen |Eigenaars Bewoners Toon Splitsen  Samenvoegen
~ dossier ~ ophalen  ophalen
Toevoegen Betrokkenen VLOK Kaft
e Botermarkt 2
Identificatie
Omschrijvigads o L

& eengezinswoning

~ 8% Betrokkenen (3)

2 Baldo Sarah

H
2 De Peuter Katrien

@& Notaris Marc Allard

- O X

Adres:
Kadastrald Opzoeken persoon

Kies deze optie om een persoon op te zoeken in Omgeving.net of via het rijksregister.
Ingeteken!

Opzoeken onderneming
Opmerkin Kies deze optie om een onderneming op te zoeken in Omgeving.net of via het VKBO.

Opzoeken bevoegde instantie

Kies deze optie om een bevoegde instantie op te zoeken in Omgeving.net.

Overzicht dfy

Manueel aanmaken betrokkene

Dossierty Kies deze optie om manueel een betrokkene aan te maken.
Annuleren

Leegstaa
Leegsta

22 Betrokkene toevoegen

3P

Volg de stappen in de wizard voor het toevoegen van een nieuwe betrokkene.

Via het scherm in de wizard of via het scherm van de betrokkene zelf, kan je de hoedanigheid

aanvullen. Hier is het belangrijk dat de hoedanigheid, de periode en de eigendomsbreuk correct
worden aangevuld.

Gronden en panden  Betrokkene

F‘ ® b Opslaan en sluiten
T

Opslaan Sluiten % Verwijderen

Uitvoeren

s

Toevoegen Ve

& f=>
Bijwerken Toevoegen [ewerks
vanuit Rijksregister ~

Betrokkene Hoedanigheid
 Hoedanigheid toevoegen - o x
Kaft K20214 ~  Botermarkt 2
Hoedanigheid: ~ Zakelijk gerechtigde: volle eigendom
Algemeen
# Gebouw Adres
~ B Entiteiten (1) Land *:
S eengezinswoning Entiteiten ™
~ % Betrokkenen (4) Strast ™ () omschriving Type Functie Straat Huisnummer ~ Busnummer  Entiteitsnummer  Verdic
£ Baldo Sarah & lenstraat eengezinswoning Zelfstandige entiteit ~ Woonfunctie Botermarkt 2
£ De Peuter Katrien &
g Notaris Marc Allard Contecloagouens
| & Derdeyn Mieke Telefoonnummer:
+32 494 1234 56
- oK Annuleren
Omschrijving Entiteit Van g Tot Eigendomsbreuk
Zakelijk gerechtigde: volle eigendom eengezinswoning 01/01/2024
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Opgelet: Vergeet niet de hoedanigheden van de bestaande betrokkenen te vervolledigen waar nodig
door bv. een einddatum van hun hoedanigheid aan te vullen.

]

~ 2% Betrokkenen (4)

2

Baldo Sarah &
De Peuter Katrien ¢
Derdeyn Mieke

MNotaris Marc Allard

De voormalige eigenaars worden nu aangeduid met een icoon van

een klokje.

De nieuwe eigenaar heeft geen icoon van een klokje.

1.12.2 Nieuwe betrokkenen toevoegen aan het dossier.

Je hebt op het niveau van de Kaft de nieuwe betrokkenen toegevoegd. Deze dienen we nog toe te

voegen op niveau van het dossier. Dit doe je als volgt:

Ga in de linkerkolom naar het onderdeel ‘Betrokkenen’ en kies ‘Betrokkene — Toevoegen’ bovenaan in
het lint. Kies in het scherm dat zich opent de betrokkene die je wil toevoegen door de correcte lijn aan

te vinken:

Gronden en panden  Betrokkenen

L3

an Sluiten

Uitvoeren
Dossier LSTW20222

Algemeen

(@ Vastgoedinformatie #* /&
Taken (0)

2 Verantwoordelijken (0)

& Gebouw

& Entiteiten (1)

i0l  eengezinswoning

s

Botermarkt 2 (nieuw dossier demo mieke Wichelen)

Betrokkenen

£ Baldo Sarsh Zakelijk gerechtigde: volle eigendom

Toevoegen [oppelen Ontkoppele

i Botermarkt 2, 3650 Dilsen-Stokkem &

Voormalige betrokkene

VI | &% Betrokkenen (3)

& Baldo Sarah &
& Notaris Marc Allard

® Mo Dautar Katrian A

Resultaat:

Dossier LSTW20222

Algemeen

) Vastgoedinformatie «# &
Taken (0)
2 Verantwoordelijken (0)
# Gebouw
~ O Entiteiten (1)

& eengezinswoning

% Betrokkene toevoegen

Selecteer de betrokkenen die u wil toevoegen:

() Naam
Baldo Sarah
Notaris Marc Allard

De Peuter Katrien

~ [ | 22 Betrokkenen (4)

& Baldo Sarah
& MNotaris Marc Allard
De Peuter Katrien £

Derdeyn Mieke

Type

Persoon

Onderneming

Persoon

Persoon

Botermarkt 2 (nieuw dossier demo mieke Wichelen)
Betrokkenen

2 Baldo Sarah Zakeljjk gerechtigde: volle eigendom

& Notaris Marc Allard Notaris

Adres

Vlasstraat(Mw) 17, 3630 Maasmechelen

Veststraat 88, 3271 Scherpenheuvel-Zichem

Molenstraat 29, 2235 Hulshout

£ De Peuter Katrien Zakelijk gerechtigde: volle eigendom

Hoedanigheden

Zakelijk gerechtigde: volle eigendom (eengezinswoning 01/0
Notaris (eengezinswoning)
Zakelik gerechtigde: volle eigendom (eengezinswoning 01/0

Zakelijk gerechtigde: volle eigendom (eengezinswoning 01/0

i Botermarkt 2, i

Voormalige betrokkene

Voormalige betrokkene

De nieuwe betrokkenen zijn nu toegevoegd aan het dossier in de linkerkolom.
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1.12.3 Toevoegen opvolgstap Overdracht

De volgende stap is het toevoegen van de opvolgstap ‘Overdracht’ via de knop in het lint *Opvolgstap
— toevoegen’'.

Gronden en panden  Opuolgstap

- Rk Opslaan en sluiten PR e e e i
H o 4 P
Opslaan Sluiten Toevoegen Verwijderen Voormalige Nieuwe  Betrokkenen  Status
v betrokkene v betrokkene v bewerken  wizigen
Uitvoeren Opvolgstap Toevoegen Betrokkenen Dossier  Samenvoegen  E-mai Koppelingen
L ELmpriedn=rs @) < Botermarkt 2 (nieuw dossier demo mieke...  ** . Overdracht & 2, 3650 Dil ke @ o
v © Dossierverloop (1)
5 001 Conaemont Geamers o
{002 - Onderzoek Omschriving % Overdracht Type: Overdracht

Uitpuilende brievenbs
tpufiende brievenous Datum eigendomsoverdracht *

@ @&

Het ontbreken van een inschrijvin

) Datum verlijden notariéle akte :
De onmogelijkheid om het gebot

[CANC]

Het pand is helemaal/gedeeltelijk Notaris

®

Loshangende gevel bekleding Opmerking:
003 - Opname in register

004 - Bezwaar opname in register

1 005 - Heffing 2024

Er werden nog geen taken toegevoegd
2% 007 - Schrapping 38 SIS

L= D U A T _

2 009 - Aanvraag viijstelling v

Opname in notariéle akte: [

2 010 - Aanvraag vrijstelling &

Datum kennisgeving CBS:
™ 011 - Heffing

Datum kennisgeving nieuwe zakeljk gerechtigden:
| #* Overdracht I <= 38 &

> W Bilagen (2)

Voormalige betrokkenen

£ 011 - Heffing

| #* overdracht

> W Bilagen () _

Volgende velden worden weergegeven:

e Onderdeel ‘Gegevens overdracht:
o Omschrijving: benaming van de overdracht, deze wordt onmiddellijk overgenomen in
de linkerkolom en kan zo snel herkend worden.
Datum eigendomsoverdracht: wanneer vond de overdracht plaats.
Datum verlijden notariéle akte: wanneer werd de akte opgesteld bij de notaris.

Notaris: selecteer in dit veld de notaris die u heeft toegevoegd als betrokkene in de
kaft en nadien in het dossier. (Indien de naam van de notaris niet verschijnt in het
lijstje, werd deze niet correct toegevoegd aan de kaft of het dossier.)

o Opmerking: vrij tekstveld

e Onderdeel 'Taken’:

o Je kan hier een taak aanmaken om bepaalde uit te voeren zaken zeker niet te
vergeten en te kunnen opvolgen in het takenoverzicht. Als je deze taak vanuit de
opvolgstap aanmaakt, is deze hier automatisch aan gekoppeld. Dit doe je door, in de
opvolgstap, te klikken op ‘Toevoegen — Taak'.

e Onderdeel ‘Onderzoek gegrondheid”:
Tijdstip van onderzoek en onderzoeker

o Ontvankelijk: is het bezwaar ontvankelijk, ja/nee/onbepaald
o Hoorzitting: vindt er een hoorzitting plaats en wat is de datum van de hoorzitting
o Opmerking: vrij tekstveld

. SCHAUBROECK R remmicom
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¢ Onderdeel ‘Kennisgeving overdracht:
o Opname in notariéle akte: vink aan indien correct. Is dit niet het geval, laat het vakje
leeg.
Datum kennisgeving CBS: wanneer werd het CBS op de hoogte gebracht.
Datum kennisgeving nieuwe zakelijk gerechtigden: wanneer werden deze op de
hoogte gebracht.

e Onderdeel ‘Voormalig betrokkenen’
Via de knop in het lint ‘Betrokkenen — Voormalige betrokkene’ kan je de voormalig
betrokkenen toevoegen in het scherm. In het menu worden deze getoond met het icoon van
het klokje.
Voormalige betrokkenen

2 Baldo Sarah € x

Zakelijk gerechtigde: volle eigendom (1/2) 01/01/2016 - 01/01/2024

& De Peuter Katrien %) x

Zakelijk gerechtigde: volle eigendom (1/2) 01/01/2016 - 01/01/2024

¢ Onderdeel ‘Nieuwe betrokkenen’
Via de knop in het lint ‘Betrokkenen — Nieuwe betrokkene’ kan je de nieuwe betrokkenen
toevoegen in het scherm. Deze worden weergegeven in het menu zonder het icoon van het
klokje.
Nieuwe betrokkenen

2 Derdeyn Mieke

Zakelijk gerechtigde: volle eigendom (1/1) 01/01/2024 -

Via de knop in het lint ‘Samenvoegen — Documenten’, kunnen de gewenste documenten worden
samengesteld, waaronder bijvoorbeeld een brief ter kennisgeving. Enkel documenten die gekoppeld
zijn aan de opvolgstap ‘Overdracht’ worden hier getoond en kunnen hier dus samengesteld worden.
(Dit is in samenspraak met onze helpdesk Documentbeheer.)

1.13 Dossierverioop

Wanneer je klikt op de hoofding ‘Dossierverloop’ in de linkerkolom van het dossier, krijg je een scherm
waarin je een algemeen overzicht krijgt van de opvolgstappen die werden toegevoegd aan het
dossier, dit met bijkomende informatie zoals de datum van de opvolgstap en eventueel een beslissing
die werd genomen. Wanneer een beslissing is genomen, wordt weergegeven aan de hand van de
kleur van de blokjes die voor de opvolgstap getoond worden welke beslissing dit was:

e Rood vierkant = geweigerd

e Groen vierkant = aanvaard

e Geel vierkant = nog geen beslissing

icom
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Gronden en panden

L3 Opslaan en sluits io5ai
s & o8 o B ‘
Op 1 Sluiten Verwijderen Gebouw en Betrokkene Aanvrager Opwvolgstap Taak Status Openen MNieuw Tonen Toevc
entiteiten ~ wijzigen bericht op kaart pak
Uitvoeren Toevoegen Status Kaft VLOK E-mail GIS Digitale ha

# Gekoppelde dossiers (1)

~ Il o Dassierverloop (12)

% 001 - Contactmoment
~ @ 002 - Onderzoek

@ Uitpuilende brievenbus
@ Het ontbreken van een inschrijvin
@ De onmogelijkheid om het gebot
@ Het pand is helemaal/gedeeltelijk
@ Loshangende gevel bekleding

003 - Opname in register

/% 004 - Bezwaar opname in register

£ 005 - Heffing 2024

/% 006 - Beroep heffing 2024

w4 007 - Schrapping

./t 008 - Beroep weigering schrapping

7 009 - Aanvraag vrijstelling v

2 010 - Aanvraag vrijstelling €2

53 011 - Heffing

#* 012 - Overdracht

> W% Bijlagen (2)

Botermarkt 2 (nieuw dossier demo mieke Wichelen)

Dossierverloop

001 - Contactmoment Telefoni... 15/07/2024 13:16

002 - Onderzoek 15/07/2024 14:06
B 003 - Opname in register

15/07/2024 15:45

/‘i B 004 - Bezwaar opname in register 01/02/2020 00:00

'_j 005 - Heffing 2024 01/01/2024 00:00
19/07/2024 10:24
22/07/2024 12:53

08 - Beroep weigering schrapping 22/07/2024 13:45

09 - Aanvraag vrijstelling (01/01/2022 - 31/12/2 +* 22/07/2024 13:48

De iconen aan het begin van elke opvolgstap, geven aan om welke soort opvolgstap het gaat.

Het dossierverloop kan je sorteren op ‘Volgnummer’ of ‘Tijdstip’, alsook op volgorde ‘Oplopend’ of

‘Aflopend’.

De opvolgstap kan van hieruit ook geopend worden door op de groen onderlijnde opvolgstap te

klikken.
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