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Gronden en Panden

1. Heffing in reeks

1.1 Aanmaken belastingkohier

Alvorens je de heffingen kan opnemen in een belastingkohier, dient dit kohier te worden aangemaakt
bij de beheer instellingen. Deze instellingen bevinden zich in het startscherm in de linker kolom

helemaal onderaan.
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Straat Huisnr Postcode Gemeente
o T T

10 ééngezinswoning Zagerijstraat 32 2500 Dilsen-5tc
9 ééngezinswoning 1 Meilaan 5 3650 Dilsen-Stc
8 stationsstraat 70 Stationsstraat 70 3650 Dilsen-5tc
7 demo leuven Belzerstraat 10 3650 Dilsen-Stc
6 ééngezinswoning Sportlaan 38 3650 Dilsen-5tc
5 Gemeentehuis Europalaan 25 3650 Dilsen-Stc
4 rijksweg Boslaan 36 3650 Dilsen-5tc
3 demo Kaft (ééngezingswoning) Damiaan " 3650 Dilsen-5tc
2 Testkaft Katrien Lemmenshoefstraat 26 3650 Dilsen-Stc
1 Test 2e verblijf Arnold-Sauwenlaan 1B 3650 Dilsen-5tc
18 test 1 Meilaan 5 3650 Dilsen-Stc
17 sint-janslaan 3 sint-janslaan 3 2830 Dilsen-5tc
16 test mieke Stadsgraaf 2 3650 Dilsen-5tc
15 test mieke Allemansweg 7 3650 Dilsen-Stc
14 Demo Rijksweg 461 3650 Dilsen-5tc
10 1 Meilaan 1 Meilaan 15 3650 Dilsen-Stc

In deze instellingen vind je de schermen voor het aanmaken van een belastingkohier waaraan later de
heffingen kunnen worden toegevoegd.

Klik in de linkerkolom onder ‘Beheer’ op ‘Belastingkohieren’.
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Dossiertype Gegevens ~ | plat

Dossiertype *: Leegstaande woningen
2de verblijven
2de verblijven Kohiernummer *: 2024001
2de verblijven
2de verblijven Aanslagjaar ™ e
2de verblijven Aanslaghiljet verzenden: O
Leegstaande geboujven
Leegstaande geboflwen Actief
Leegstaande worningen Datum export:
Leegstaande wi
Leegstaande
Leegstaandefivoningen oK AT
Leegstaan
Leegstaa ZUZ3T 2073
Leegstaande woningen 20232 2023

2024001 2024

Vansaarddancdn cnbhosnann NTA A

B2 remmicom

Pagina 2 van 6



Gronden en Panden

In het scherm dat zich opent, kan je een bestaand kohier aanklikken en aanpassen indien gewenst of
je kan een nieuw kohier toevoegen via de knop in het lint ‘Belastingkohieren — Toevoegen’, links

bovenaan.

In het scherm dat zich opent geef je volgende informatie mee:

- Dossiertype: voor welk dossiertype wens je een kohier aan te maken. Hier wordt een lijst
getoond van de aanwezige dossiertypes in de toepassing.

- Kohiernummer: elk kohier krijgt een uniek nummer binnen een dossiertype. (Eenzelfde
nummer kan dus wel gegeven worden voor een kohier van een ander dossiertype.)

- Aanslagjaar: geef hier het jaartal in van het aanslagjaar voor de heffingen.

- Aanslagbiljet verzenden: ja/nee

- Actief: is het kohier actief of inactief. (Wanneer het inactief staat, kan het kohier niet gekozen
worden uit de lijst van kohieren voor het toevoegen van de heffing.)
- Datum export: wordt hier getoond indien een export werd aangemaakt.

Het belastingkohier staat nu klaar voor het toevoegen van de heffingen voor dit aanslagjaar.

1.2 Heffing in reeks aanmaken

Deze knop in het lint kan gebruikt worden voor het in bulk aanmaken van heffingen in de dossiers van
het gewenste dossiertype.

Opgelet: enkel dossiers met een effectieve opname komen in aanmerking voor deze heffing in reeks.
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Opgelet: Deze knop is enkel aanwezig in het lint van de overzichten van de specifieke dossiertypes.
Hij is dus niet zichtbaar in het overzicht ‘Alle dossiers’ en ‘Mijn dossiers’.

Bij het aanklikken van de knop in het lint, krijg je 2 opties:

Bereken (voor het aanmaken van de heffingen)
Toon Historiek (voor het herbekijken van de net aangemaakte heffingen en

Jport
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Berekenen de logfile)
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Bereken

Wanneer je kiest voor het berekenen van de heffingen, opent zich een scherm om je keuze te gaan
bepalen voor welk kohier en welke heffingsperiode dit dient te gebeuren:

41 Heffing in reeks = O X |
E i
4 Dossiertype: Leegstaande woningen i
4 Belastingkohier: 2024001 (Aanslagjaar 2024) i
q i
1 Heffingsperiode *: 1/01/2024 = Totenmet™  23/07/2024 = i
d i
OK Annuleren
q i

Bij het klikken op ‘OK’ gaat de berekening van start. Na de uitvoering van de berekening wordt een
informatiescherm getoond met een samenvatting van wat de toepassing heeft uitgevoerd, nl.
- Hoeveel heffingen konden worden aangemaakt
- Hoeveel heffingen er momenteel in het belastingkohier zijn toegevoegd
- Aan hoeveel dossiers geen heffing werd toegevoegd omdat ze niet voldeden aan de criteria
(dit kan vb. zijn omdat de woning/gebouw nog niet lang genoeg is opgenomen in het
register)
- Aan hoeveel dossier kon geen heffing worden toegevoegd omdat zich een probleem stelt (dit
kan bijvoorbeeld gaan om een ongekende eigendomsbreuk e.d.)

|-1. IEF.FTAWE K| 15 Lot t 3 L] 1N 4 £ 3 3
| Heffing in reeks d
[l
1 Er werden 2 heffingen aangemaakt voor dossiertype .
Het belastingkohier 2024001 (Aanslagjaar 2024) bevat nu 15 heffingen.
. 18 dossiers voldoen niet aan de criteria om een heffing toe te voegen.
[l
1 ! Voor 5 dossiers kon er geen heffing aangemaakt worden.
1 Klik op Toon detail’' voor meer informatie.
[l
1 oK Toon detail
[l

Wanneer u deze informatie wil bekijken om de problemen die zich voordoen op te lossen, kan je
klikken op *Toon detail’. Je krijgt nu een overzicht van dossiers waar geen heffing kon aan toegevoegd
worden met de gedetailleerde informatie die u nodig heeft om het probleem op te lossen.

Dit is een Excel bestand dat je kan bewaren op uw pc.

@ Lesgstaande panden 30

e een heffing moet betalen.

at deze een heffing moet betalen.

10 Informatie LS3 Bryge
11 Informatie LSPasE3 B
12 Informatie LSPEE3 B
13 Informatie LSTRE3 Brepass
14 Informatie LSTWIN3 Bremmstr

Infaematis | ST 3 Remmne: Ka

aantal maand opname:

mum aantal maand opname:

mum aantal maand opname:

n heffing niet opnemen, dossler heeft een aanvaarde schrapping op datum heffing '31/

 LSP; n de heffing '002 - Heffing’ niet opnemen omdat het geen gekoppelde schuldenaars heeft
wmen. doccier hosft aen aanvaards schrannine on datum heffine '21/12/2M2"
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Toon historiek

7 Heffing in reeks - historiek X
Belastingkohier: 2024001 (Aanslagjaar 2024)
Gebruiker Tiidstip Logfile
remrol 23/07/2024 14:58:21 Toen detail

Sluiten

nnnnnnnn = ===

Hier kan je nagaan welke heffingen in reeks net werden aangemaakt en eventueel het gedetailleerde
overzicht opnieuw opvragen/openen.

1.3 Export belastingkohier

Wanneer alle nodige heffingen in de dossiers en het belastingkohier zijn toegevoegd, kan je dit
belastingkohier exporteren en bezorgen aan de financiéle dienst voor de inning van de heffingen.

Dit doe je als volgt:

In het startscherm met de tegels is een tegel aanwezig ‘Export’ waaronder de export van
‘belastingkohier’ terug te vinden is.

Gronden en panden Omgevingsvergunning a Toezicht en handhaving @ _©® Betrokkenen
I Startpagina g 7Y aos
Zoeken Ondernemingen
Instanties
Instellingen Inrichtingen
Afsluiten
@ Percelen il Algemeen Communicatie E('l Export
N & g
Zoeken via adres E-box Vergunningenregister
Zoeken via kadastrale gegevens
Zoeken op kaart Voorkooprecht
RWO DataManager
Starten
oo [

[ [

Wanneer je dit aanklikt, opent zich een scherm om te kiezen welke export je wil aanmaken.
- Voor welk dossiertype wil je een export aanmaken
- Welk belastingkohier wil je exporteren
- Welk type export wil je aanmaken, nl. proefkohier of kohier (er wordt aangeraden om eerst
altijd een proefkohier aan te maken. Hier kan je nakijken of alles correct is en correcties
aanbrengen waar nodig. Is alle informatie correct, kan je overgaan tot het aanmaken van een
definitief kohier.)
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Deactiveren van het kohier na export? (Zo kunnen geen heffingen meer toegevoegd worden

aan dit kohier nadat dit geéxporteerd werd. Dit gebeurt enkel bij het definitief kohier.)

E Belastingkohier exparteren - O x
Dossiertype: Leegstaande woningen
Belastingkohier: 2024001 {Aanslagjaar 2024)
Type export: nil
9
Kohier deactiveren na export: b
at
Annuleren
Je kan het kohier nu opslaan op je pc om nadien door te sturen aan de financiéle dienst.
ES Belastingkohier exporteren - O >
Dossiertype
Export
Bel astungkonier. r
Bezig met exporteren...
Type export
EY Bestand opslaan X
Kohier deactiveren na export: 4 I > ThisPC > Desktop » v|® | Search Desktop o
Organize + New folder B - o
~  Name - Date medified Type
s+ Quick access
DocumentTester 4.0 File folder
B Desktop * X
export stijl File folder
¥ Downloads ¢ [ Kohier - 500 - 07-09-2023_11-47 CSV File
Documents B Kohier - 600 - 08-12-2022_13-17 CSV File
=] Pictures B Kohier - 20231 - 14-11-2023_11-08 CSV File
DilsenStokkem B Leegstaande woningen_17-02-2022_11-24 SV File
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& ThisPC
[ Desktop
Documents
J Downloads v <

[T Ny s - 2024001 - 23-07-2024_15-35

Save as type: | CSV Bestanden (*.csv)
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