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1. Inleiding 

In deze release zitten een aantal nieuwigheden/aangepaste functionaliteiten m.b.t. de module 

Gronden en Panden. We sommen de gewijzigde functionaliteiten op per onderwerp, nl. het algemeen 

overzicht, beheerfunctionaliteiten en instellingen, het dossier, de betrokkenen en wijzigingen in de 

opvolgstappen. 

2. Overzicht 

2.1 Adres enige entiteit getoond in overzicht dossiers 

In het overzicht van dossiers, worden de kolommen ‘gemeente’, ‘straat’, ‘huisnummer’ en 

‘busnummer’ getoond. 

 

Indien men een dossier heeft met 1 entiteit, wordt het adres getoond van de entiteit bij dit dossier, 

(dus inclusief het busnummer indien vermeld bij de entiteit).
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Indien men een dossier heeft met meerdere entiteiten, wordt het adres van de kaft getoond bij dit 

dossier. 

 

2.2 Melding bij aanmaak gebouw of entiteit met zelfde adres 

Bij aanmaak van een kaft zal de gebruiker een waarschuwing krijgen indien hij een kaft aanmaakt met 

eenzelfde adres als een reeds bestaande kaft. 
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De gebruiker krijgt een melding dat er reeds een kaft bestaat met hetzelfde adres wanneer hij wil 

opslaan. In de melding wordt vermeld om welke kaft en adres het gaat. 

 

Opgelet: het gaat om een waarschuwing. Indien men klikt in de melding op ‘annuleren’, kan men de 

net aangemaakte kaft aanpassen bij het adres of verwijderen. Indien men klikt op ‘OK’ in de melding, 

zal de kaft zonder verder probleem of foutmelding worden aangemaakt.  

In deze kaft zal bij het onderdeel ‘Adres gebouw’ een waarschuwing getoond worden m.b.t. de 

dubbele gebouwen en kan men hier doorklikken op de onderlijnde link in de waarschuwing om deze 

opnieuw te gaan bekijken. 
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Indien in deze kaft wijzigingen worden aangebracht met betrekking tot andere velden behalve de 

adresvelden, dan kan men dit zonder probleem opslaan. Als de gebruiker in de kaft het adres wijzigt 

naar een reeds bestaand adres in een bestaande kaft, wordt opnieuw de melding getoond bij het 

opslaan van de wijziging.  

Dit geldt ook voor het aanmaken van een entiteit. Eenzelfde waarschuwing zal verschijnen indien men 

een entiteit aanmaakt met een reeds bestaand adres van een entiteit in dezelfde of een andere reeds 

bestaande kaft. 

2.3 Timer-icoon naast niet actieve entiteiten/gebouwen 

In het dossier of de kaft zal een timer-icoon getoond worden indien een entiteit niet meer actief is. 

 

Indien het gebouw niet meer actief is, zal niet alleen bij het gebouw maar ook bij alle entiteiten van 

het gebouw een timer-icoon getoond worden. 
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2.4 Toekomstige vrijstellingen getoond  

Wanneer beslist wordt om een vrijstelling toe te kennen in een dossier van Gronden en Panden, en dit 

wordt geregistreerd in de opvolgstap ‘Aanvraag vrijstelling’, worden niet alleen de lopende vrijstelling 

getoond in het overzicht van de dossiers, maar eveneens de vrijstellingen die toegestaan worden met 

een startdatum in de toekomst.  

(Opvolgstap ‘Aanvraag vrijstelling’ met een startdatum in de toekomst.) 

(Overzicht dossiers met de kolommen ‘Vrijstelling van’ en ‘Vrijstelling tot’ met een voorbeeld van vrijstelling met startdatum in 

de toekomst die getoond wordt.) 

3. Beheer en instellingen 

3.1 Reden vrijstelling zonder einddatum 

Er kan een reden vrijstelling ingegeven/aangemaakt worden zonder verplichting van een einddatum. 
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In het dossier, bij de opvolgstap ‘Aanvraag vrijstelling’, worden de redenen van vrijstelling getoond die 

nog geldig zijn qua datum of geen einddatum hebben en die van toepassing zijn voor dit type dossier.

 

3.2 Reply-to adres aanpasbaar bij opstellen e-mail 

Wanneer een mail wordt verzonden vanuit de toepassing, zal het reply-adres kunnen gekozen worden 

naar waar de ontvanger van de mail een antwoord zou kunnen versturen.  

Er zijn verschillende mogelijke afzenders die geselecteerd kunnen worden:  

• Afzender: het adres dat als standaard is ingesteld bij de instellingen van de module (meestal 

een groepsmailadres). 

• Ingelogde gebruiker 

• Verantwoordelijken (max. 4): de personen die zijn aangeduid als verantwoordelijke in het 

dossier. 

Standaard staat de afzender ingesteld als reply-to adres. Het anders instellen van de standaard of 

meerdere mogelijkheden bepalen, gebeurt via de helpdesk Omgeving.  

Indien er meerdere mogelijkheden zijn bepaald, dan kan bij het opstellen van de e-mail nog gekozen 

worden. 
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4. Algemeen dossier 

4.1 Uitbreiding weergave dossier-infobalk 

Het is mogelijk om te bepalen wat er getoond wordt in de infobalk van een dossier/melding. 

(Momenteel enkel in te stellen via de helpdesk Omgeving!) 

 

Volgende zaken kunnen weergegeven worden in de dossier-infobalk: 

• Omschrijving (wordt altijd getoond): hier wordt de omschrijving vanuit het scherm ‘Algemeen’ 

van het dossier weergegeven, vanuit het scherm van de opvolgstap wordt de omschrijving 

van de opvolgstap getoond. 
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• Adres (ja/nee): Indien 1 entiteit aanwezig is in het dossier, wordt het adres van deze entiteit 

getoond. Zijn meerdere entiteiten aanwezig in het dossier, wordt het adres van het gebouw 

getoond in de balk. 

• Status (ja/nee): de huidige status van het dossier wordt getoond en past zich automatisch 

aan indien de status van het dossier wordt gewijzigd. 

• Naam van de opvolgstap: Indien je het scherm van de opvolgstap opent, wordt deze ook nog 

steeds vermeld in de infobalk.  

In de groene balk helemaal bovenaan het scherm en in de weergave van de openstaande schermen 

op de taakbalk, kan er eveneens gekozen worden om het dossiernummer, het dossiernummer + 

omschrijving of het dossiernummer + adres te tonen.  

 

 

4.2 Waarschuwing wanneer dossier niet is ingetekend in GIS-Kaartlaag 

Indien een dossier niet is ingetekend in het GIS, zal een waarschuwing getoond worden indien men 

een gebouw/woning wil opnemen in het register.  



 Release Gronden en Panden - Mei 2022 

 

 

 

 

 Pagina 11 van 36 

 

Of een dossier is ingetekend, is zichtbaar in het scherm ‘Algemeen’ van het dossier. 

 

Indien men in de opvolgstap ‘Opname in register’ de beslissing ‘Opgenomen’ wil registeren, zal een 

waarschuwing getoond worden, nl. ‘Opgelet, het dossier is nog niet ingetekend in GIS!’.

 

Opgelet: Het gaat om een waarschuwing en zal dus niet blokkerend werken voor de verdere 

verwerking van het dossier.  

4.3 Vraag voor wijziging status bij aanpassing dossier  

Indien de gebruiker bepaalde opvolgstappen aanmaakt die invloed kunnen hebben op de status van 

een dossier, zal de gebruiker hierop attent gemaakt worden en via een melding die verschijnt de 

status kunnen aanpassen indien gewenst (enkele voorbeelden in onderstaande afbeeldingen). 
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Wanneer een dossier wordt aangemaakt, krijgt het de status ‘Nieuw’ in het scherm ‘Algemeen’. (Een 

standaard status kan ingesteld worden via ‘Beheer – Statussen’ in het overzichtscherm.)

 

Indien na onderzoek beslist wordt het dossier op te nemen, wordt deze opvolgstap aangemaakt in het 

dossier met de beslissing ‘Opgenomen’. 

 
Er wordt bij het opslaan een melding getoond met de vraag of men de status van het dossier wenst 

aan te passen naar ‘Opgenomen’.

 

Wanneer een bezwaar wordt ingediend tegen de opname, wordt dit aangemaakt in het dossier via de 

opvolgstap ‘bezwaar opname in register’. 



 Release Gronden en Panden - Mei 2022 

 

 

 

 

 Pagina 13 van 36 

 

 
Er wordt bij het opslaan een melding getoond met de vraag of men de status van het dossier wenst 

aan te passen naar ‘Bezwaar opname’.

 

Indien wordt beslist om het bezwaar te weigeren, wordt dit aangeduid in de opvolgstap ‘Bezwaar 

opname in register’. 
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Er wordt bij het opslaan een melding getoond met de vraag of men de status van het dossier wenst 

aan te passen naar ‘Opgenomen’.

 

Het dossier heeft nu de status ‘Opgenomen’ in het scherm ‘Algemeen’ van het dossier. 
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4.4 Locatie en breedte registreren entiteit 

Bij het overzicht van de gegevens van de entiteit kan men de breedte ingeven in de kaft van de 

entiteit alsook de locatie van de entiteit ten opzichte van het gebouw. 

 

Wanneer je klikt op het ‘informatie’-icoon, krijg je de informatie te zien met betrekking tot dit veld en 

wat hiermee bedoeld wordt. 
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In het dossier dat op deze kaft is aangemaakt, kan je deze ingegeven informatie raadplegen bij de 

gegevens van de entiteit. 

 

 

4.5 Registreren aantal en oppervlakte van een voorziening 

In het beheer van de voorzieningen, kunnen deze gekoppeld worden aan types van voorzieningen die 

we hebben overgenomen uit het vlok.  

Opgelet: Je kan maar 1 maal een type koppelen aan een bepaalde voorziening. (Indien je een type 

een tweede keer zou koppelen, verdwijnt de eerste koppeling met dit type die je hebt aangebracht in 

een voorziening.) 
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Wanneer een type is toegekend aan een voorziening, krijg je in de kaft, bij de entiteiten de velden te 

zien waarin je een aantal en een oppervlakte kan meegeven aan deze voorziening. De velden worden 

zichtbaar wanneer je de voorziening aanvinkt.  
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Deze informatie wordt getoond bij de informatie van de entiteit in een dossier dat in deze kaft is 

aangemaakt. 
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4.6 Opvragen status VLOK vanuit dossier 

De status van het VLOK kan opgevraagd worden in volgende schermen van het dossier:  

• Algemeen 

• Gebouw 

• Entiteit 

(Scherm ‘Algemeen’) 

(Scherm ‘Gebouw’) 
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(Scherm ‘Entiteit’) 

(Tussenscherm indien meerdere panden gekend zijn op het VLOK.) 

4.7 Gemeenschappelijke ruimten aanmaken in VLOK 

Bij het aanmaken van entiteiten, kunnen gemeenschappelijke ruimtes worden aangemaakt vanuit de 

kaft naar het VLOK.  



 Release Gronden en Panden - Mei 2022 

 

 

 

 

 Pagina 21 van 36 

 

Er is een extra optie in het scherm van de entiteit waar men kan aanduiden dat het om een 

gemeenschappelijke ruimte gaat. 

 

 

Er zijn een aantal verplichte velden in te vullen vooraleer het systeem kan overgaan tot aanmaken in 

het VLOK, nl. een entiteitsnummer en bij soort ruimte het aantal en de oppervlakte. 

 

Indien deze velden correct zijn ingevuld, kan de gemeenschappelijke ruimte worden aangemaakt in 

het VLOK. 
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(Aangemaakte gemeenschappelijke ruimte in het VLOK.) 
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5. Betrokkenen 

5.1 Ingeven ontbrekend RR of KBO nr. van betrokkenen 

Indien een betrokkene toegevoegd werd zonder RR of KBO nr., kan dit achteraf aan het scherm van 

de betrokkene worden toegevoegd. 

 

Indien men een nummer wil toevoegen dat al is toegekend aan een andere betrokkene, wordt een 

foutmelding getoond dat het nummer niet uniek is. De betrokkene kan dan niet bewaard worden met 

het nummer dat reeds bestaat.
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Indien de betrokkene reeds gekend is met een RR of een KBO nr., is dit veld niet meer bewerkbaar.

 

5.2 Betrokkenen koppelen/ontkoppelen in een dossier 

Naar analogie met Omgeving.net, is het mogelijk om in Gronden en Panden betrokkenen te koppelen 

in een dossier. Hierdoor worden ze samengenomen en zullen deze personen bijvoorbeeld bij het 

samenvoegen van documenten maar 1 schrijven ontvangen voor beide betrokkenen.

 



 Release Gronden en Panden - Mei 2022 

 

 

 

 

 Pagina 25 van 36 

 

Het koppelen gebeurt in het overzicht van de betrokkenen. Je selecteert beide betrokkenen met 

behulp van de CTRL-toets en klikt op de knop ‘Betrokkene – Koppelen’ in het lint. 

 

 

Je kan binnen de koppeling een hoofdpersoon aanduiden met communicatiegegevens die dan gebruikt 

zullen worden (zoals een e-mailadres). Door op het cijfer achteraan de lijn van de betrokkene te 

klikken kan je wijzigingen aanbrengen binnen deze koppeling. Over het cijfer ‘hoveren’ geeft meer 

informatie met betrekking tot de koppeling. 
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Ontkoppelen kan via de knop in het lint ‘Betrokkene – Ontkoppelen’. 

 

Dit kan ingesteld worden per dossier. Per dossier kan een betrokkene tot 1 koppel behoren. Opgelet: 

Je kan personen koppelen met elkaar of ondernemingen koppelen met elkaar, maar niet de beide 

types combineren.   

5.3 Alle/meerdere entiteiten selecteren bij toevoeging betrokkene 

Wanneer nu een betrokkene wordt toegevoegd via de knop in het lint ‘Toevoegen – Betrokkene’, 

doorloopt men een wizard om deze betrokkene met zijn gegevens, hoedanigheden, enz…. toe te 

voegen. 

(Wizard: scherm opzoeken persoon.) 
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(Selecteren persoon in de wizard.) 

(Wizard: scherm voor selecteren hoedanigheden.) 
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In deze wizard werd een scherm toegevoegd om de betrokkene onmiddellijk aan meerdere entiteiten 

te kunnen koppelen met de verschillende hoedanigheden. 
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Indien meerdere hoedanigheden zijn geselecteerd, volgen meerdere schermen om de hoedanigheden 

te koppelen aan de verschillende entiteiten.

 

Opgelet: De keuze van entiteiten is niet verplicht voor alle hoedanigheden. Wanneer men iemand 

aanduidt met de hoedanigheid ‘Advocaat’ bijvoorbeeld, hoeft men geen entiteiten toe te voegen 

indien niet gewenst.  

5.4 Verschillende hoedanigheden betrokkene gelijktijdig bewerken 

Het is mogelijke om de verschillende hoedanigheden gelijktijdig te bewerken. Hoe ga je hiervoor te 

werk: 
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• Je selecteert de betrokkene die je wil bewerken. Met behulp van de CTRL-toets kan je 

meerdere lijnen met hoedanigheden selecteren om te bewerken.

 
Klik in het lint ‘bewerken’ om de geselecteerde lijnen te bewerken. 

• Er opent zicht een scherm waarin je de data kan aanpassen/toevoegen en de eigendomsbreuk 

kan wijzigen of ingeven.
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• Dit wordt aangepast in het scherm van de betrokkene voor de geselecteerde lijnen. 

 
De ‘Van’-datum is ingevuld en de eigendomsbreuk is weergegeven in de geselecteerde lijnen. 
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6. Opvolgstappen 

6.1 Schrapping: datum ingang schrapping 

In het scherm van de opvolgstap ‘schrapping’ werd een veld toegevoegd waarin men de datum van de 

schrapping kan meegeven. 

 

Deze informatie wordt dan eveneens opgepikt in de weergave van het dossieroverzicht in de 

betreffende kaft. 
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Het veld is enkel een verplicht veld indien de schrapping werd aanvaard. 

 

 

6.2 Meerdere entiteiten toevoegen aan opvolgstap 

Voor het toevoegen van een entiteit aan een opvolgstap, zal zich een scherm openen waarin men de 

entiteit(en) kan selecteren waarop de opvolgstap van toepassing is. 

(Toevoegen entiteit bij ‘Opname in register’.) 
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(Toevoegen entiteit bij ‘Onderzoek – Vaststelling’.) 

Een entiteit schrappen in een opvolgstap doe je door het aanklikken van het kruisje in de lijn van de 

entiteit die je wil schrappen.

 

 

6.3 Beoordeling onmiddellijk selecteren bij toevoeging vaststelling 

Wanneer men in de opvolgstap ‘Onderzoek’ een vaststelling gaat toevoegen, zal men in het scherm 

van de vaststellingen die men kan selecteren, niet alleen de vaststelling kunnen aanvinken die je wil 

selecteren, maar in de kolom rechts van hetzelfde scherm ook onmiddellijk de beoordeling kunnen 

aanduiden van deze vaststelling.  

Opgelet: Je kan enkel een beoordeling toevoegen bij een vaststelling waarbij dit in het beheer ook is 

ingesteld dat de beoordeling kan aangeduid worden.  
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(‘Vaststelling 2’ heeft geen beoordelingen ingesteld – ‘Raam kapot’ en ‘Rolluiken naar beneden’ wel.) 

6.4 Info tonen over berekening bij aanmaken heffing 

In het scherm van de opvolgstap ‘Heffing’ wordt extra informatie getoond met betrekking tot de 

berekening die wordt toegepast.  

Volgende velden worden getoond:  

• Inventarisdatum: is gelijk aan de datum van de akte 

• Termijn inventarisering: men telt het aantal maanden tussen de inventarisdatum en de datum 

van de heffing. 

• Categorie: Welke categorie van heffing wordt gebruikt? (zie beheer ‘Categorieën’) 

• Soort heffingsprincipe: vb. externe berekening, ABEX-geïndexeerd, enz.… 

• Bedrag toewijzing: hoe wordt de heffing verdeeld? Vb. volgens eigendomsbreuk, enz.…. 



 Release Gronden en Panden - Mei 2022 

 

 

 

 

 Pagina 36 van 36 

 

 

Indien een overdracht heeft plaatsgevonden in het dossier, wordt de inventarisatiedatum aangepast 

en zal hij vermelden dat het om een overdracht gaat. De termijn van de inventarisatie wordt eveneens 

herrekend vanaf datum van de overdracht. 

(Weergave indien overdracht heeft plaatsgevonden.) 


