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1 Meeting.burger algemene info 

 

 

Mail die gestuurd werd door Remmicom met info voor onze klanten in februari 2019: 

Beste Meeting.net-gebruiker 
 

Zoals het Decreet Lokaal Bestuur (DLB) voorschrijft, zijn lokale besturen verplicht 

bepaalde informatie openbaar te maken via de gemeentelijke website. Zo zullen 
bijvoorbeeld de agenda van de gemeenteraad, de besluitenlijst van het college, de notulen van 

de raad voor maatschappelijk welzijn ... online moeten gepubliceerd worden. 

Om de vindbaarheid van deze documenten en het hergebruik van de erin vervatte informatie te 

verhogen zal alles in het door ABB opgestelde dataformaat LBLOD (Lokale Besluiten als Linked 

Open Data) gepubliceerd moeten worden. 

De module Meeting.burger (een uitbreiding op Meeting.net) laat toe de vereiste informatie 

op een zeer eenvoudige manier op de gemeentelijke website te publiceren volgens 

deze opgelegde standaarden.  Zo voldoet u aan de opgelegde publicatieplicht. 

Daarnaast is het essentieel dat wanneer u de publicatie naar Meeting.burger doet, deze van de 
eerste keer goed is. 

Meeting.net laat het wel toe om bijwerkingen te doen, maar als ABB de inhoud al is komen 

ophalen zal ze de bijwerking niet meer inlezen. 
Wanneer ABB de inhoud komt ophalen is onbekend. Dat kan per direct zijn of daar kan enige 

vertraging op zitten. 
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2 Publicatieplicht – agenda, besluitenlijsten, notulen 

 
Je kan de omgeving opstarten waar meeting.burger op gepubliceerd wordt op de volgende link 

https://NAAMKLANT.meetingburger.net. 

 
Het is ook deze link die door ons gecommuniceerd wordt aan ABB zodat men weet waar de nodige 

info terug te vinden is. 
Deze link kan dus gekoppeld worden op uw website zodat ook burgers deze info dan ook daar kunnen 

terugvinden. 

 
Deze link kan ook uitgebreid worden door bv naar specifieke onderdelen te verwijzen en op deze wijze 

dan gelinkt worden aan uw website. 
 

https://NAAMKLANT.meetingburger.net/cbs 
https://NAAMKLANT.meetingburger.net/vabu 

https://NAAMKLANT.meetingburger.net/gr 

https://NAAMKLANT.meetingburger.net/rmw 
 

Het kan ook zelfs gebundeld bv https://NAAMKLANT.meetingburger.net/cbs-vabu 
 

 

Er zijn 3 soorten mogelijke publicaties: 
 

Agenda 
Kan enkel in de status In behandeling van de vergadering. Deze wordt meestal ook enkel voor de 

raden gebruikt, gemeenteraad, raad voor maatschappelijk welzijn, raad van bestuur, … 
Besluitenlijst 

Kan enkel in de status In behandeling/Afgesloten van de vergadering. 

Wordt gebruikt voor alle vergaderingen waarvoor een verplichting geldt door het decreet lokaal 
bestuur, dus college, gemeenteraad, vast bureau, ocmw raad, burgemeesterbesluiten, besluiten 

voorzitter vast bureau. 
Notulen 

Kan enkel in de status Afgesloten van de vergadering. 

Zie opmerking agenda, ook enkel voor de raden nodig. 

2.1 Hoe kan je de publicaties uitvoeren? 

- In Meeting.net open je de vergadering die je wil publiceren. 
- Ga naar de tab Start, of indien er al een publicatie geweest is, in de navigatie bij onderdeel 

Meeting.burger. 

 

 
 

- Klik op de publicatie die je wenst uit te voeren. Er verschijnt een pop-up die toont welke 
criteria bij de publicatie gebruikt worden.  (deze configuratie heb je normaal aan Remmicom 

doorgegeven zodat wij weten wat jullie uit meeting.net juist wensen te publiceren naar 

Meeting.burger) 
 

Je kan ook een voorbeeld publicatie opvragen vooraleer je effectief publiceert 
 

https://naamklant.meetingburger.net/
https://naamklant.meetingburger.net/cbs
https://naamklant.meetingburger.net/vabu
https://naamklant.meetingburger.net/gr
https://naamklant.meetingburger.net/rmw
https://naamklant.meetingburger.net/cbs-vabu
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Dat voorbeeld is niet in je eigen huisstijl, maar de inhoud is wel identiek 
 

Het overzicht van de punten die gepubliceerd worden zonder de inhoud is de link links op het scherm 
hierboven. 

 

- Klik op Publiceer en wacht tot de publicatie uitgevoerd is. 
- Ga naar de site om te controleren of de publicatie correct is uitgevoerd.  (zie bovenstaande 

vermelde URL) 
 

2.2 Status van de verschillende publicaties nakijken: 

- In Meeting.net ga in de navigatie (linkerkant van de vergadering) naar het onderdeel 
Meeting.burger. 

Onderaan zie je in de tabel de verschillende publicaties: 
 

 
 

- Hier zie je wat er gepubliceerd is, wanneer en wat de rechtstreekse link ernaar is. 

- Achteraan de lijn zie je twee knoppen: 
- Met de rode cirkel kan je bv de publicatie verwijderen. 
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3 Meldingsplicht voor besluitenlijsten raden 

 
Situatie april 2019 – inhoud van de mail die verstuurd werd naar de Remmicom klanten: 

 

ABB gaat een service voorzien zodat er bij de publicatie naar Meeting.burger van een 
meldingsplichtige publicatie ze automatisch een signaal krijgen dat de publicatie uitgevoerd werd. 

Momenteel is deze service nog niet beschikbaar.  
Blijkbaar is het (tijdelijk) toch noodzakelijk om ABB hiervan te verwittigen. 

 

Welke publicaties zijn onderhevig aan de meldingsplicht? 
Je kan dit terugvinden op: https://lokaalbestuur.vlaanderen.be/lokale-besluiten-als-gelinkte-open-

data/gelinkte-publicatieplicht 

Het gaat dus over de publicatie van de besluitenlijst van de gemeenteraad, raad voor maatschappelijk 
welzijn en de raad van bestuur AGB. 

Deze moeten indien u enkel meeting.burger gebruikt, altijd nog op de website van ABB gemeld 

worden, de URL waar deze publicaties terug te vinden zijn, is voldoende.  
 

Hoe moet de melding gebeuren? 
- Surf naar het Loket voor Lokale Besturen en log in. 

- Klik op de knop 'Lever nieuw dossier aan'. 

- Kies het type dossier dat u wil melden. 
- Vul de nodige gegevens in. 

 

Zie ook hoofdstuk 7 ivm automatisch melden hierover. 

  

https://lokaalbestuur.vlaanderen.be/lokale-besluiten-als-gelinkte-open-data/gelinkte-publicatieplicht
https://lokaalbestuur.vlaanderen.be/lokale-besluiten-als-gelinkte-open-data/gelinkte-publicatieplicht
https://loket.lokaalbestuur.vlaanderen.be/login
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4 Uitbreiding meeting.burger 
Meeting.burger – bekendmakingen - publicatieplicht 

Meeting.burger kan uitgebreid worden met het onderdeel bekendmakingen. 
 

Reglementen, verordeningen, belastingen … kunnen automatisch vanuit Meeting.net naar 
Meeting.burger gepubliceerd worden. 

Het is dan niet meer nodig om dit manueel op de website van je bestuur te plaatsen. 

 
De info over hoe reglementen moeten bekendgemaakt worden (richtlijnen ABB) of gepubliceerd 

worden vind je hier: 
https://lokaalbestuur.vlaanderen.be/financiering/fiscaliteit/aandachtspunten/verduidelijking-

procedure-bekendmaking-reglementen 

 
De URL die hiervoor gebruikt wordt is de volgende: 

Https://NAAMKLANT.meetingburger.net/bekendmakingen 
 

Opmerking indien je enkel meeting.burger bekendmakingen gebruikt voor uw reglementen voldoe je 
enkel aan de publicatieplicht en dien je dus nog wel uw reglementen te melden op de website van 
ABB. 
Zie ook hoofdstuk 7 ivm automatisch melden. 
 

Het register der bekendmakingen bijhouden is ‘in onderhandeling’ 
https://lokaalbestuur.vlaanderen.be/nieuws/wijziging-van-register-van-bekendmaking-van-

reglementen-en-verordeningen-op-komst 

 

4.1 Werking publicatie bekendmakingen 

Punten kunnen bekendgemaakt worden binnen meeting.net door gebruik te maken van het onderdeel 
‘publicatietype’. 

 

 
 

Op alle (meestal type besluit) punten zal er een nieuw item publicatietype verschijnen. 
De inhoud van deze keuzelijst kan je zelf bepalen. Dit zal ook de onderverdeling zijn, zoals je deze op 

uw website zal zien. 
 

 

https://lokaalbestuur.vlaanderen.be/financiering/fiscaliteit/aandachtspunten/verduidelijking-procedure-bekendmaking-reglementen
https://lokaalbestuur.vlaanderen.be/financiering/fiscaliteit/aandachtspunten/verduidelijking-procedure-bekendmaking-reglementen
https://naamklant.meetingburger.net/bekendmakingen
https://lokaalbestuur.vlaanderen.be/nieuws/wijziging-van-register-van-bekendmaking-van-reglementen-en-verordeningen-op-komst
https://lokaalbestuur.vlaanderen.be/nieuws/wijziging-van-register-van-bekendmaking-van-reglementen-en-verordeningen-op-komst
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De standaardwaarde in deze lijst is ‘niet publiceren’. 
 

Bij het publiceren van de besluitenlijst en de notulen worden de bekendmakingen mee gepubliceerd. 
Dus maw je publiceert zowel de effectieve besluitenlijst alsook de bekendmakingen door gebruik te 
maken van dezelfde knop. 
 

De inhoud van de bekendmaking kan uitgebreider zijn dan bij de besluitenlijst of notulen. 

Je kan bv. bij het publiceren van de besluitenlijst zelf zeggen dat de lange titels en een samenvatting 
moeten gepubliceerd worden in de besluitenlijst, maar onder het onderdeel bekendmaking (voor 
hetzelfde punt) moet wel het volledige besluit gepubliceerd worden. (dus dit wil zeggen dat op het 
moment je de besluitenlijst publiceert er een link bestaat om naar het volledige besluit te kunnen 

gaan en dit dan op te vragen (zie print screen onderaan dit scherm ‘ga naar de bekendmaking’) 

 
Hieronder een voorbeeld van hoe een bekendmaking in Meeting.burger verschijnt: 

 
 
Volgens ABB dient de volgende info gepubliceerd te worden: 

• 1° het orgaan dat het reglement heeft aangenomen; 

• 2° de datum van het reglement; 

• 3° het onderwerp van het reglement; 

• 4° de datum van bekendmaking. 

 

Er zal een link gelegd worden tussen het punt in de besluitenlijst(en/of notulen als de notulen al 
gepubliceerd werden) en de bekendmaking zelf en omgekeerd, zodat dit op een eenvoudige wijze 

terug te vinden is op de website van de klant. (zie hieronder print screen ‘ga naar bekendmaking’ en 
zie printscreen hierboven om vanuit uw bekendmaking terug te gaan naar de ‘datum beslissing’ en het 

orgaan dat deze beslissing genomen heeft). Zie hieronder ook het onderdeel ‘ga naar de 
bekendmaking’ om dan weer naar de bekendmaking naartoe te kunnen gaan. 
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4.2 Tijdelijke bekendmakingen 

 
Indien je een reglement of bekendmaking ‘tijdelijk’ wenst te publiceren kan je gebruik maken van het 

onderdeel ‘einddatum’ 
 

 
 
Indien je een einddatum opgeeft, wordt de bekendmaking tot en met deze datum als bekendmaking 

gepubliceerd. 

Dit wil zeggen dat de link naar het onderdeel ‘ga naar bekendmaking’ verdwijnt op uw website en ook 
de bekendmaking bij het onderdeel bekendmakingen (op uw website) zal niet meer zichtbaar zijn na 

het verlopen van deze einddatum. 
 

4.3 Einddatum toevoegen aan een reeds gepubliceerde bekendmaking 

Een punt dat al gepubliceerd werd en dat nu een einddatum moet krijgen omdat er een nieuwe 
bekendmaking moet gepubliceerd wordt die de vorige overschrijft, dan is de procedure als volgt: 

 
Procedure 

1) Je gaat het punt moeten bijwerken om een einddatum te kunnen toevoegen (kan enkel door 

beheerder of beheerder die rechten geeft om bij te werken) 
2) Je plaatst een einddatum bij dit punt (tot en met) 

3) Je publiceert de vergadering terug opnieuw via de knop besluitenlijst op de vergadering 

4.4 Historische punten publiceren als bekendmaking 

Om een publicatie te doen van punten die al gepubliceerd waren via de knop besluitenlijst maar waar 

je nu nog een bekendmaking wenst van te publiceren kan je als volgt tewerk gaan: 
(m.a.w. er is nog geen bekendmaking gepubliceerd geweest voor deze vergadering) 
 
Procedure 

1) Je gaat het punt bijwerken om aan te duiden dat dit moet gepubliceerd worden als 
bekendmaking (enkel door een beheerder of door tussenkomst van een beheerder als dit punt 

al is afgesloten) 

2) Je kiest uit de keuzelijst onder welk soort bekendmaking dit moet terecht komen op uw 
website 

3) Je gaat naar de knop besluitenlijst op vergaderingniveau (enkel beheerder) 
Het volgende scherm verschijnt 
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Daar kan je de datum van de publicatie eventueel aanpassen naar een andere (vroegere)  

datum. (kan dus alleen maar als er nog geen bekendmakingen gepubliceerd zijn geweest van 
deze vergadering)  

Hier kan je dus een ‘vroegere datum’ opgeven dan de huidige omdat de bekendmaking vanaf 

toen geldig was. 
 

De standaard voorgestelde datum is altijd de huidige datum. 
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4.5 Mogelijkheid om bij een afgesloten punt toch nog wijzigingen aan te 
brengen – wijzig publicatietype 

 
 
Via de knop ‘wijzig publicatietype’ kan je nog een aantal onderdelen wijzigen (enkel bij een afgesloten 

punt mogelijk door een beheerder) 

- het publicatietype zelf (opgelet wel opnieuw publiceren dan, datum blijft ongewijzigd van de 
vorige publicatie) 

- kan ook gebruikt worden om de publicatiedatum en de einddatum te wijzigen (zie uitleg 
hierboven) 

 
We willen eigenlijk vermijden dat klanten die werken met digitale ondertekeningen (door nadien nog 
een aanpassing te moeten doen) de toets bijwerken moeten gebruiken om aanpassingen te maken 
aan hun punten. Dus dat kan via dit onderdeel wijzig publicatietype. 
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5 Zoeken binnen Meeting.burger en bekendmakingen op je 
website 

Het zoekvak is beschikbaar in Meeting.burger (beschikbaar vanaf je eigen gemeentelijke website.) 
Na het ingeven van een zoekresultaat kom je onmiddellijk op het zoekscherm terecht. 

 

5.1 Terug linken naar eigen website 

Het is mogelijk om achter het logo van je bestuur op Meeting.burger een link te plaatsen die terug 

linkt naar je eigen website. 
Wil je dit laten toevoegen, dan graag een mail op secretariaat@remmicom.be met daarin naar welk 

webadres we moeten toevoegen. 
 

6 Publiceren van links en bijlagen naar Meeting.burger 

Links of bijlagen die je ingeeft op een vergadering of agendapunt en waarbij je aanvinkt in 
meeting.net dat ze naar Meeting.burger moeten gaan, komen bij de publicatie ook mee. 

Handig om bijvoorbeeld te linken naar je audioverslag. 

 

 
 

In meeting.net vind je dit terug bij het onderdeel koppelingen zowel op agendapunt als op 

vergadering. 

 

  

mailto:secretariaat@remmicom.be
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7 Uitbreiding meeting.burger bekendmakingen  
Meeting.burger melden –  
publicatieplicht en meldingsplicht 

 

Meeting.burger meldingen geeft je de mogelijkheid om besluitenlijsten voor raden maar ook 

reglementen en bekendmakingen automatisch te kunnen melden op de website van ABB. 
 

Om correct te kunnen werken met deze ‘meldingsplicht’ is het wel nodig om het lijstje bij 
publicatietype dat je misschien al had ifv meeting.burger bekendmakingen, uit te breiden met de 

mogelijke publicatietypes die ABB ter beschikking stelt om te kunnen melden. 

 
Wij zorgen ervoor dat de correcte meldingsplichtige publicatietypes zeker in uw lijst zullen staan die je 

in meeting.net kan kiezen (meestal bij de punttypes besluit voor de publicatieplichtige en 
meldingsplichtige vergaderingen). 

 
Binnen Meeting.burger meldingen is het mogelijk om bepaalde publicatietypes onder één noemer te 

gaan publiceren op uw website. 

Een voorbeeld zou kunnen zijn om de types ‘belastingsreglementen kohier’ en ‘belastingreglementen 
contant’ te gaan publiceren onder ‘belastingsreglementen’. 

Op die manier kan de burger sneller het gezochte reglement terugvinden. 
 

Dit wordt op voorhand doorgenomen met het bestuur. 

 

7.1 Sleutel aanvragen ABB 

Wanneer een bestuur start met automatisch melden is het noodzakelijk dat een API key wordt 
aangevraagd zodat deze meldingen via de software kunnen gebeuren. 

 

Deze sleutel moet door het bestuur aangevraagd worden via 
https://lokaalbestuur.vlaanderen.be/automatisch-melden-via-loket-voor-lokale-besturen 

 
De ontvangen sleutel moet bezorgd worden aan secretariaat@remmicom.be 

 

7.2 Bestuur maakt al gebruik van Meeting.burger bekendmakingen 

• Nieuwe meldingsplichtige publicatietypes worden ingeladen door Remmicom 

• Er wordt besproken welke publicatietypes die u al had op uw website en deze zullen dan 
gelinkt worden aan de uitgebreidere lijst de geladen is ifv de meldingsplicht 

 

7.3 Bestuur maakt nog geen gebruik van Meeting.burger 
bekendmakingen 

• Zowel het programma meeting.burger bekendmakingen als meeting.burger meldingen worden 

dan geïnstalleerd 
 

  

https://lokaalbestuur.vlaanderen.be/automatisch-melden-via-loket-voor-lokale-besturen
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7.4 Werking in het programma meeting.net 

 
Punten kunnen bekendgemaakt en gemeld worden binnen meeting.net door gebruik te maken van het 

onderdeel ‘Melding en publicatietype’.  (meestal bij punttypes besluit bij de meldingsplichtige en 
publicatieplichtige vergaderingen) 

 

De lijst die hieronder zal kunnen gekozen worden is een lijst die ABB ons bezorgd heeft. 
Deze lijst zal door Remmicom worden ingelezen en gematcht worden naar een andere publicatielijst 

op uw website.  (zie ook algemene uitleg bij hoofdstuk 7) 
 

 

 
 

Om uw punten te publiceren op uw website, gebruikt u de knop besluitenlijst en via het tussenscherm 

(zie hoofdstuk 6) kan u een overzicht krijgen van wat er gepubliceerd gaat worden op uw website. 

Pas nadat deze gepubliceerd zijn kan je deze eventueel ook gaan melden. 

Naast de publicatie-knoppen zal je een knop vinden waarmee je onderdelen of besluiten kan gaan 

melden. 
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De knop melden geeft u dan volgend overzichtsscherm 

 

 

Indien je de besluitenlijst moet melden voor deze vergadering, zet je een vinkje aan de besluitenlijst 

bovenaan. (opgelet deze lijst zal daar bv ook staan voor een college, terwijl deze daar niet echt 

meldingsplichtig is, enkel voor de raden) 

De onderste lijst zal een overzicht bevatten van de punten die sowieso gepubliceerd moeten worden 

op uw website. (vallen onder publicatieplicht dus) 

Indien er hiervan punten moeten gemeld worden, vink je deze aan. 

(meestal zal dit gelijklopend zijn tenzij je als bestuur meer wil publiceren dan dat je verplicht moet 

melden) 

Na het gebruik van de knop ‘maak melding’ onderaan worden deze doorgestuurd naar het portaal van 

ABB. 

7.4.1 Nakijken in het programma meeting.net of er een melding gebeurd is 

 

Je kan ook nakijken bij het tabje meeting.burger bij de vergadering, waar je ook ziet wanneer de 
agenda, besluitenlijst en notulen gepubliceerd is, of er effectief ook een melding is gebeurd vanuit het 

programma voor de besluitenlijst bv.  Dit doe je door op het +je te klikken voor de besluitenlijst bv. 
 

 
 
Hierboven zie je dat de besluitenlijst dus ook effectief gemeld is. 

Als je wil nakijken of een punt gemeld is (reglement), kan je dit nakijken bij de historiek van het punt 
zelf. 
Laatste fiat of bevestiging moet nog wel gegeven worden op het portaal van ABB dan. 
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7.4.2 Gegevens op het portaal van ABB bekijken 

Je melding (op het portaal van ABB) zal daar terug te vinden zijn in ‘concept’ 

Je kan dan je melding nog eens open klikken om na te kijken of alles in orde is. 

 

Als je dan onderaan kiest, verzend naar Vlaamse overheid, is het niet meer wijzigbaar en 

doorgestuurd. 


