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notes 4.10.2

1 Publicatie Meeting.mobile

Het is nu ook mogelijk om in Meeting 2.0 te publiceren naar Meeting.mobile.

1.1 Knop Meeting.mobile

Moeﬁng.n&% > Vergaderingen >  CBS > 01 februari 2022 15:00 Q  neDoe ¥ @

Start Tosvosgen Documenten  Actes
@ 4 % = B = & 141

Boyzren  Behandelen  Sluiten E-mail document  Verwijder vergadering Me@.mubﬁ Agends  Besuitenliist  Notukn

L) cBs
i Algemeen gg‘g 01/02/2022 15:00  Noeuw = Vorige CES | | Volgende CBS >
0’) Koppelingen

[ Toon [ verberg kolommen

{{fy Desinemers [V Hummer... Titel Type Dienst Status
= Punten w w . v v 3 v 3

O Agendspuntt Basluit Secretarisst (GEM)  Agendsvoorstel e

Na het klikken op de knop Meeting.mobile kan je op de volgende pagina, aangeven wat je wil publiceren .

1.2 Publiceer vergadering — tab Publiceren
Publiceer vergadering x
Publiceren

D= wergadering wordt voor de eerste keer gepubliceerd in Mesting. mobile.

Vaolgends punttypes worden gepublicesrd: Besluit, ConversisPunt, Kennisname =n Vraag.
Alle zgendapunten in de status "Geagendeerd’ of hoger worden beschikbaar gesteld voor de deslnemers van de vergadering.

Wzt wil je publiceren?
Punten in de status "Klad' of "Goedkeuring nedig.
Punten in de ststus "Agendavoorstel.,
Punten in de status "Geagendeerd’ of hoger
Infoblokken

‘Warden er nog zanpassingen gedaan zan agendapunten en wil je deze ook beschikbaar stellen voor de deslnemers, dan dien je de vergadering
opnisuw te publiceren,

D ergadering sutomatisch vrijgeven en de deelnemers van de vergadering automatisch viz e-mail verwittigen zodra de publicatie veltooid .

Publiceer vergadering Annuleren

Indien je de vergadering niet automatisch wil vrijgeven en de deelnemers e-mailen, kan je de vergadering

publiceren door op “Publiceer vergadering” te klikken.

1.3 Keuze vrijgeven en e-mailen

Indien je de vergadering wel automatisch wil vrijgeven en de deelnemers e-mailen, kan je deze keuze

eerst aanvinken:

Vergadering automatisch vrijgeven en de deslnemers van de vergadering automatisch via e-mail verwittigen zodra de publicatie veltooid is.

Na het aanvinken van deze keuze, wordt de “E-mail” tab getoond.

2

Pagina 3 van 14



Meeting 2.0 Release notes 4.10.2

1.4 Publiceer vergadering — tab E-mail

Selecteer deze tab om de gewenste E-mail in te stellen

Publiceer vergadering

o

1.5 Instellen van de e-mail

De deelnemers worden automatich ingevuld en er kunnen extra e-mailadressen toegevoegd worden.

Publiceer vergadering

Publiczren E-mail
fan: * deslnemeri @mail. be:deelnemar2 @mail be:deslinemer3@mail.be;
Cnderviarp: ® CEBS 01/02/2022 15:00
Inhoud e-mail

Maak inhoud op basis van: - m

Inhoud e-mail: *

Publicesr vergadering Annuleren

Op basis van de beschikbare templates kan de inhoud aangemaakt worden.

1.6 Inhoud van de e-mail
Selecteer de gewenste template:

Inhoud e-mail

Mazk inhoud op basis van: Email Publiceren CES - html

Inhoud e-mail: *

Klik op knop ‘Maak’:

g,

De inhoud van de e-mail wordt aangemaakt op basis van de template.
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Mazk inhoud op basis van: Email Publiceren CES - html v m

Inhoud e-mail: *

Geachte,

De vergadering CBS wvan 01/02/2022 is gepubliceerd in Meeting. mobile.

Met vriendelijke groeten

1.7 Publiceer de vergadering

Kies dan “Publiceer vergadering”
s

Tijdens het publiceren wordt de status aangepast en zie je groene bolletjes bewegen.

A3 01/02/2022 15:00  Nieuw

Mezting . mabile: https://sectest.remapp. be/wieb/s2cratarizat/ mestingmakile
Publicatie status: Ingepland woor publicatie naar Mesting. mobile.

+ Status verga... Status Vrijgegeven op E-mail verzo...
OL02/2022 14:36  Nisuw .

Als de publicatie gelukt is, wordt er een vinkje getoond en zijn de data ingevuld.

L] ces

208 ooz 15:00  Nieuw | =< Vorige CBS | | Vaolgende CBS =
Mesting.mobile: hitps:/[sactest.remapp.ba/web/secratarizstf i bile

Publicatie status: Succesvel gepubliceerd nazr Mesting.mabile,

Azntzl punten met "Stemming ter discussie” in

Mesting.maobile: 1
1 Status verga... Status Vrijgegeven op E-mail verzo... Stemmingen ... Klad pun... Agendavoors... Infoblok... Door
01/02/2022 14136 Nieuw ] 01/02/2022 14:37  01/02(2022 14:37 Jane Dos

De e-mails zijn dan verstuurd.

20 1437
M meetingnet
) CBS01/02/2022 15:00

R remmicom

Nieuwe vergadering is gepubliceerd

Geachte,

De vergadering CBS van 01/02/2022 is gepubliceerd in Meeting.mobile.

Met vriendelike groeten
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Na het publiceren is er dan op de vergadering een tab bijgekomen, met al de gekende knoppen bovenaan
in het lint:

Mcﬁ-ﬁﬂé.nﬁ‘f‘ > Vergaderingsn ¥ CBS > 01 februari 2022 15:00

Start To=vosgen Documenten Acties

] oy 5 i [F

Mesting.mobile  E-mail gebruikers Mobile  Vrijgsven B=gindig stemmingen Publicatie verwijderan

LLJ) ces
{2 Algemeen 222 01/02/2022 15:00  Nieww
0’) Koppelingen Mesting. mobile: https://sectest.remapp. be/web/secretarizat mesti
ﬁ Declnemers Publicatie status: Succesvol gepublicesrd naar Mesting. mobile,

Aazntzl punten met "Stemming ter discussie’ in

®— punten
=run Masting mobils: 1

| Meeting.mobile
i Status wverga... Status Vrijgegeven op E

01/02/2022 14:35  Nieuw ] 01/02/2022 14:37 0

2 E-mailen — LinkCommunicatie instellingen

Het is nu ook mogelijk om in Meeting 2.0 te e-mailen.

De instellingen gebeuren hiervoor in LinkCommunicatie. Dit is te vergelijken met de beheermodule, maar
hier kan dit dan centraal ingesteld worden voor elk pakket (dat dit gebruikt).

Beheer =
Toepassingen Koppeling communicatie platform Acties
Meeting.net Exchange v

Het is de bedoeling dat uiteindelijk alle mailings van Meeting deze module gaan gebruiken. Momenteel is
dit zo voor het volgende:

2.1 Bij publiceren naar Meeting.mobile, subtab “E-mail”

Zoals hierboven vermeld bij het publiceren naar Meeting.mobile.

Publiceer vergadering

2
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2.2 Bij tab Meeting.mobile, knop E-mail gebruikers Mobile

Mc-c-ﬁﬂé_n&‘f' » Vergaderingsn »  CBS > 01 februari 2022 15:00

Start Tosvoegen Dooumenten Acties

*— Punten
= Mesting. mobile: 1

D Meating.mobile

01/02/2022 14:35  Misuw

Aantzl puntan met "Stemming ter discussie’ in

4 Status verga... Status

Vrijgegeven

[& [
ijgeven Be&indig stemmingen Publicatie wvarwijderan
CL1)  cBs
{c¢ Algemesn I} 202  01/02/2022 15:00  Nieuw
6) Keppelingsn Masting.maobile: https:/sectest.ramapp.be/web/sacratariz:
lﬁ' Dechnemers Publicatie status: Succesvol gepubliceard naar Mesting.mal

De inhoud van de e-mail wordt op dezelfde manier ingesteld als bij tab E-mail van het publiceren:

E-mail versturen en vergadering vrijgeven in Meeting.mobile

Azn; * deslnemerl@mail be
Onderwierp: * CBS 01/02/2022 15:00
Inhoud e-mail

Maak inhoud op basis van:

Inhoud e-mail: *

Verzenden

Annuleren

Als je “verzenden” kiest, wordt er een e-mail verstuurd en de vergadering wordt ook vrijgegeven in

Meeting.mobile

N
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2.3 Bij tab Algemeen, knop E-mail document

01 februari 2022 15:00

(]

Bewizren Bzhandzlen E-mail document | Verwijder vergadering Me=sting.mobile

L BS
{0 Algemeen 228 01/02/2022 15:00  Mieuw

57 Koppelingen

MM Toon/f verberg kolommen
ﬁ EEIEEE [(]Vv HNummer.. Titel
i— Punten b

] Agendapuntl

Als je op deze knop klikt, kan je uw e-mail samenstellen:

2.3.1 E-mail gebruikers: Inhoud

E-mail versturen %

f=zn: * deeinemeri@mail.be ‘
Ondervearp: * CES 01/02/2022 15:00
Inhoud e-mail

Maak inhoud op basis van: - m

Inhoud e-mail: *

Bijlagen e-mail

Documenten vergadering: -

Genereran en mes verzenden:

Koppelingen vergaderingen: -

M=z verzenden: Totzle groctte &-mail koppelingsn: 0.00 ME(10 ME

Verzenden Annuleren

De inhoud van de e-mail wordt op dezelfde manier ingesteld als bij tab E-mail van het publiceren.
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2.3.2 E-mail gebruikers: bijlagen - documenten

Bijlagen e-mail

Documenten vergadering: * Toevoegen

Genersren en mes verzenden:

Koppelingsn vergaderingen: v Toevoegen

Mes verzenden: Totale groctte e-mail koppelingen: 0,00 ME{10 MB

Verzenden Annuleren

Aan de e-mail kunnen documenten toegevoegd worden, die zich op de vergadering bevinden vb in tab
“Documenten”, ook deze die op dat moment niet zichtbaar zijn:

Gebruik de dropdown en selecteer het gewenste document

Bijlagen e-mail

Documenten vergadering: -

G=nerersn en mes verzenden: |

Koppelingen vergaderingen:
A_DOC

Msz verzendan: &_DOC_pdf

Agends

et

Klik dan op de knop “Toevoegen”

Bijlagen e-mail

Documenten vergadering: A_DOC v oEvoegen

Generersn en mes verzendean:

Het document zal bij verzenden gegenereerd worden en toegevoegd worden als bijlage

Bijlagen e-mail

Documenten vergadering: - Toevoegen

Genersren en mes verzenden: E ADpoc x

Bijlagen e-mail

Documenten vergadering:

Genersren en mes verzenden: E A_BOOKMARK X

2
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2.3.3 E-mail gebruikers: bijlagen - koppelingen

Bijlagen e-mail

Documenten vergadering: * Toevoegen

Genersren en mes verzenden:

Koppelingsn vergaderingen: v Toevoegen

Mes verzenden: Totale groctte e-mail koppelingen: 0,00 ME{10 MB

Verzenden Annuleren

Aan de e-mail kunnen koppelingen (bijlagen) toegevoegd worden, die zich op de vergadering bevinden in
tab “Koppelingen”:

Mfrﬁ‘ﬁ nézne-f »  Vergaderingen > 01 februari 2022 15:00 O{ JaneDoe * |

- . - = -
Es & & m O &
Toevoegen bijlage Toswoegen link  Wizigen Werwijderan Publiceran naar mobile Publiceren naar burger
L) cBs
{Z Algemesn SO2%  o1foz/202215:00  Nieww | < Vorigs CBS | | Volgends GR. =

<47 Koppelingen °

Bijlagen {2} Links (0} Tatzbe grooite bifegen nasr Mestingmotile: 020 MZ/30
,ﬁ Decinemers
[ naam t Type  Grootte Laatste wijziging Publicere... Publicere..
E Puntan
[ pefie_puntt .pdf 0,10 ME 01/02/2022 16:13
Mesting .mobile
N [ pdfie_puntz pdf 040 ME D1/02/2022 16:19

Gebruik de dropdown en selecteer de gewenste koppeling:

Koppelingen vergaderingen: | v ‘

Mee verzenden: Q ppelingen: 0.00 MB/10 MB

Klik dan op de knop “Toevoegen”

Koppelingsn vergaderingsn: | pdfje_puntl v |

Mez verzenden: Tetale grootte &-mail koppelingsn: 0.00 ME(10 ME

Verzendean Annuleren

N
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De koppeling zal bij verzenden toegevoegd worden als bijlage

Bijlagen e-mail

Documenten vergadering: ki Tosvoegen

Genereran en mee verzenden: ] A& DOC X

Je kan zo meerdere koppelingen toevoegen

Koppelingen vergaderingen: v Toevoegen

Mes verzendan: B pdfie_punti ®

Totale grootte -mail koppelingen: 0.20 MEf10 ME

Verzenden Annuleren

2.3.4 E-mail gebruikers: bijlagen — maximum grootte e-mail

In LinkCommunicatie is er een maximum grootte ingesteld voor een e-mail.

Bij het toevoegen van een koppeling is de grootte gekend en wordt onmiddellijk de totale grootte
weergegeven.
Indien deze te groot is, krijg je volgende melding en wordt de “Verzenden” knop disabled

Totale groctte e-mail koppelingen: 12,45 ME/10 ME

Je kan dan minder koppelingen selecteren.

Bij het toevoegen van een document is de grootte op dat moment nog niet gekend, omdat de documenten
pas bij het verzenden zullen gegenereerd worden...

2.3.5 E-mail gebruikers: verzenden

Als je e-mail klaar is kan je deze verzenden door deze knop te kiezen

ﬁ'@i’l Annuleren

Aangezien dat de geselecteerde documenten gegenereerd worden, kan dit nog eventjes duren:

Bezig met e-mail versturen...

N
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Als de grootte toch overschreden wordt, krijg je volgende melding

Meeting.net

Er lizp iets fout bij het versturen van de e-mail,

Je kan dan vb minder documenten selecteren.
Als het verzenden goed verlopen is, krijg je volgende melding:

Meeting.net

E-mail verzonden.

3 Zoek punten: op titel en of inhoud

Bij het zoeken is de mogelijkheid toegevoegd om expliciet op titel of inhoud te zoeken:

Filter zoekresultaten

Uftaten gevonden, verfijn je zoekcriteria indizn het agendapunt nog nist gstoond weordt,

Type
Type Vergadering Datum

Default staat dit ingesteld op titel + inhoud
Indien gewenst kan er enkel op titel of enkel op inhoud gezocht worden.

Foek in titel + inhoud ¥
Zoek in titel +

inhoud

Zosk in titel

Zoek ininhoud

4 Zoek punten: default ook niet-gekoppelde punten

Bij het zoeken is het nu default zo ingesteld dat de ook de niet-gekoppelde punten worden getoond in het
resultaat. Dit kan nog steeds aangepast worden, door gewoon deze checkbox af te vinken.

Filter zoekresultaten Wis zlls filters
Type
(5  Tijdstip vergadering

Toon ook nizt gekoppelds punten

Wanaf
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5 Editor: Laatst gekozen klembord wordt bijgehouden

Als je in de editor wil kopiéren en plakken kan je kiezen om
het Intern Klembord te gebruiken ( om te kopiéren van Meeting naar Meeting tekstvelden)

o

Intern klembord

Hlembord

of het Extern klembord (om te kopiéren van vb Word naar Meeting tekstvelden)

Je kan hier tussen wisselen door er op te klikken.

Stel dat je nu kiest voor het Extern klembord, dan blijft deze keuze behouden, ook na het uitloggen.

Bewerk item: 23/1 testpunt integratie 15:24 - Besluit

START | .. W.. T..

= = Aav A
1

Switen Afdrikzn | Extemidembord 0B | U ske X, X | W

Itz=m Kiemord Lettertyps
[N

i ...|....I..l...u....I."...t...If...u...:l.‘...:.... FSSTRET ATRRRN FAPPTRRN RRRN PR

ISTAND. GR Besiuit : Besluit

Na het selecteren van de gewenste tekst, gebeurt het kopiéren d.m.v. de toetsencombinatie Ctrl + C
Het plakken gebeurt met de toetsencombinatie Ctrl + V

6 Editor: Grootte bullets kan ingesteld worden

Bij het gebruik van bullets, kan er nu ingesteld worden hoe groot deze moeten zijn.
Het instellen hiervan zal wel éénmalig door de Remmicom Helpdesk moeten gebeuren.

SRGAVE  TAAL
Ll

Aax By ZEE | =
Extemiembord | B | Ushe X, X | ¥+ | E===

Kiembord Lettertype Ajin

= bulletsize 200

- buleisize 100

2

Pagina 13 van 14



Meeting 2.0 Release notes 4.10.2

7 Punt aangemaakt via externe toepassing: link naar Meeting 2.0

Indien je in een externe toepassing een agendapunt aanmaakt in Meeting, krijg je nu de link naar Meeting
2.0 om deze te openen.

Vb in Begraafplaatsen een punt aangemaakt:

Agendapunt

Het agendapunt is succesvol aangemaakt

Open het agenda punt

Als je dan hier klikt om het punt te openen, opent dit nu in Meeting 2.0 en niet meer in de oude
Meeting.net.

8 Punt aangemaakt via externe toepassing: visualisatie

Als je een punt in Meeting 2.0 opent dat aangemaakt is door een externe toepassing, dan wordt dit
gevisualiseerd in het aangemaakte punt:
Vb in de titel zie je het icoontje van de externe toepassing, in dit geval BG van Begraafplaatsen

o— CBS - Besluit m Begraafplaatsen (GEM) m Goedkeuring concessie TestMateriaal
o— 31/03/2022 16:00  Klad

Vb in de historiek staat het vermeld

01/02/2022 17:24 Aangemaakt vanuit applicatie BeograzfplaatsenMet
(sjabloon: Standzardsiabloon)

Vb bij de koppelingen staat het vermeld:

. o— CBS - Besluit m Begraafplaatsen (GEM) m
4} Algemeen — 31/03/2022 16:00  Klad

Items Dit punt is aangemazkt op 01/02/2022 17:34 vanuit Begrazfplaatseniet,
{#1 Machtigingen Bijlagen (0) Links (0)
<7 Koppelingen Naam t Type

2
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