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1 Navigeren tussen sjablonen

Het navigeren tussen sjablonen is duidelijker beschikbaar t.o.v. de vorige versies:

Mw‘ﬁng.nc-'f‘ > Sablonen >  Besluit: CBS-Besluit-D04-TaakVisumVerplicht Q,  Menusciot v @

‘Start

E % g

Bawaren  Sluiten VGMidersZab_looq

[J8 cBs-Beshit m CBS-Beslit-004-TaakvisumVerplicht 7 :
DD | « Vorig sjabloon | | Volgend sjabloon = ‘

B

~

Naam:* CBS-Besluit-004-TaakVisumverplicht:
Vergadering:* CBS

Te gebruiken door: * Alle Diensten (GEM)

Type: Besluit

Korte titel:

Lange tiel: STAND. CBS Besluit : Lanae titel.

2 Koppeling met Connective: digitaal tekenen van bijlagen

Het is nu ook mogelijk om bijlagen digitaal te tekenen met Connective.

2.1 Bijlage toevoegen aan het te tekenen pakket documenten

Bij de koppelingen (bijlagen) van een punt of vergadering, kan je een bestand van het type .pdf selecteren
om digitaal te tekenen.

2.1.1 Op vergadering niveau

Bijlage toevoegen

De bijlage mag maximaal 50 MB groot zijn. Totale grootte bijlagen naar Meeting

Selecteer bestanden

Bestandsnaam: PDF .pdfﬁj
Naam: [PDF_A | pa
Groofte: 0.10 MB
Deze bijlage publiceren naar Meeting.mobile.
[ |peze bijlage publiceren naar Meeting.burger.

. Sibidas.aonama

|| Digitaal ondertekenen (Enkel pdf).

S .

Als je deze checkbox aanvinkt krijg je de volgende keuzemogelijkheden:
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Bestandsnaam: PDF_A.pdf
Naam: |PDF_A | .paf
Grootte: 0.10 MB

Deze bijlage publiceren naar Meeting.mobie.

| | Deze bijlage publiceren naar Meeting.burger.

J Dit is een audio/video opname.

Digitaal ondertekenen (Enkel pdf).

Status: NG . X

Door: v v X

Ondertekenaar toevoegen

Bijlage toevoegen

2.1.1.1 Status (vergadering)
Hier kies je wanneer deze bijlage moet toegevoegd worden, aan het te tekenen pakket documenten.

Vb als de status van de vergadering "In behandeling” is.

Digitaal ondertekenen (Enkel pdf).

Status: In behandeing

Door: |Q |

Nieuw

In behandgling
gy
Afgesioten

2.1.1.2  Door vergaderingdeelnemer, functie bestuur of Persoon

Hier kies je door wie deze bijlage digitaal moet getekend worden.

Afhankelijk van de eerste selectie, krijg je andere personen in de tweede keuzelijst:
Vb Als je Functie bestuur selecteert:

Door: | J\‘BJ

[ |

Deelnemer vergadering
Functie bestuur

Persoon

2
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kan je de verplichte functie “Algemeen directeur” kiezen.

Digitaal ondertekenen (Enkel pdf).

Status: In behandelng - X

Door: Functie bestuur v | Algemeen directeur @J X

Ondertekenaar toevoegen | Q| |

Algemeen directeur

Financieel directeur

Burgemeester

Voorzitter gemeenteraad @

2.1.2 Op punt niveau

Op punt niveau is dit zoals bij de pdf bijlage op de vergadering, maar dan met de punt statussen.

Bestandsnaam: PDF_1.pdf
Naam: PDF_1 |.pdf
Grootte: 0.10 MB

Deze bijlage publiceren naar Meeting.mobile.

|| Deze bijlage publiceren naar Meeting.burger.

Ondertekenaar toevoegen

Bestandsnaam: PDF_2.pdf
Naam: PDF_2 | .pdf

2.1.3 Meerdere ondertekenaars

Je kan zowel op punt als vergadering per bijlage meerdere ondertekenaars kiezen.

2.1.4 Meerdere bijlagen

Status: Agendavoorstel v
x
Door: Functie bestuur v Burgemeester v| x
Functie bestuur v | Algemeen directeur Wil

Grootte: 0.10 MB
DezebijagepubicerennaarMeet'ng.mobie. X
|| Deze bijlage publiceren naar Meeting.burger.
[ | Digitaal ondertekenen (Enkel pdf).

Je kan zowel op punt als vergadering meerdere bijlagen selecteren om digitaal te laten tekenen.

2.2 Bijlage in het pakket

Bij het doorsturen van het pakket, naar Connective, kan je de bijlagen herkennen aan de paperclip rechts:

2
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Documenten ter ondertekening

Onderstaande documenten zullen ter ondertekening aangeboden worden:

Punt/Vergader... Nummer... Korte titel Haam document

Vergadering & PDF—Ade

Vergadering - Motulen CBSC..A_MJL™ 22-05-2023,pdf

Punt 4 Test punt POE1 Zmonot ade

Punt . Test punt doc_P2 CBSCON_| 2™ 2% 75-2023 Test_punt_ 20230000Lpdf

Punt . Testpunt Uittreksel CBSCON ..~ 22-05-2023 Test_punt_ 202300001.pdf

Verzenden Annuleren

3 E-mail ontvangen indien pakket is getekend

In “Mijn instellingen” kan je aanduiden of je een e-mail wil ontvangen (tab “E-mail”):

Meeting.net: Mijn instellingen

Naam:
Taal: NL
Wijzig mijn wachtwoord Dienst: IT (GEM), Secretariaat (GEM)

Algemeen Vergaderingen %mal

Afmelden

Daar is nu ook de keuze onderaan toegevoegd (default staat deze op “Ja”) om een e-mail te ontvangen als
een pakket getekend is:

Wanneer een pakket ondertekend is
Dat ik heb doorgestuurd.

Dat een punt bevat, waarvan ik auteur ben.

Een vb van een e-mail
met als onderwerp : Meeting.net: Pakket met de naam '<naam pakket>'is getekend

Pakket <Naam pakket> 2023  is ondertekend.

Volgende punten waarvan u auteur bent, hebben een ondertekend document of bijlage:
« Test punt

S
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