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1 E-mail sjablonen 

Bij het versturen van een e-mail in Meeting, kan gebruik worden gemaakt van een e-mail sjabloon. 
Aan dit e-mail sjabloon kunnen nu ook ontvangers gekoppeld worden. 

1.1 E-mailadressen gekoppeld aan e-mail document 

Vb bij “E-mail document”, “Publiceer vergadering met een e-mail”, “E-mail gebruikers mobile”. 

 
Deze e-mailadressen worden ingevuld, door ‘Maak’ te selecteren bij het e-mail document waaraan de 
gewenste e-mailadressen gekoppeld zijn.

 

1.2 Aanpassen en bewaren e-mailadressen gekoppeld aan e-mail document 

Bij de getoonde e-mailadressen, kunnen manueel nog andere e-mailadressen worden toegevoegd. 

Indien gewenst kunnen deze aan het e-mail sjaboon voor het geselecteerde e-mail document toegevoegd 
worden door checkbox “Bewaar ontvangers als standaard voor…” te selecteren. 
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Als de e-mail dan verzonden wordt, zullen de e-mailadressen in “Via e-mail sjablonen” aan dit e-mail 

document gekoppeld worden. 
Op deze manier kunnen er op 2 manieren automatisch ontvangers toegevoegd worden: 

• Gebruikers die een machtiging hebben om de gepubliceerde inhoud te bekijken voor de status van 

de vergadering en waarvoor staat ingesteld dat ze mail willen ontvangen. 

• Extra ontvangers die op de hoogte willen gebracht worden wanneer er een publicatie is 
uitgevoerd. Op die manier kan bijvoorbeeld secretariaat@bestuur.be ook een e-mail krijgen na 

publicatie. 

  

mailto:secretariaat@bestuur.be
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2 Koppelingen: Bijlage/Link  

2.1 Kolommen : Toegevoegd / Gewijzigd 

Bij de koppelingen op vergaderingen en punten kan men bij de bijlagen en links zien wie deze wanneer 
heeft toegevoegd of gewijzigd. 

 

2.2 Toon / verberg kolommen 

Indien men deze of andere info niet in het overzicht wenst te zien, kan men hiervoor “Toon / verberg 
kolommen” gebruiken: 
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2.3 Publiceren naar Meeting.burger: onderdeel “bekendmakingen”  

Afhankelijk van de instellingen, zal bij een punt (met een ingevuld publicatietype) dat naar Meeting.burger 
kan gepubliceerd worden, het onderdeel “bekendmakingen” automatisch worden toegevoegd, als bij die 

koppeling van dit punt, de checkbox “Naar Meeting burger publiceren” wordt geactiveerd. 
Als de klant ook over het onderdeel meldingen beschikt zal dit bekendmakingen en meldingen zijn dat 

automatisch wordt aangevinkt. 

 

2.3.1 Publicatietype is ingevuld 

Vb. het publicatietype ingevuld. 

 
Bij selectie van publiceren naar Meeting.burger: 

 
 Wordt onderdeel “Bekendmakingen (en melden)” automatisch ingevuld. 

 

2.3.2 Publicatietype is “Niet publiceren” 

Vb. het publicatietype Niet publiceren. 

 
Bij selectie van publiceren naar Meeting.burger: 

 
 Wordt onderdeel “Bekendmakingen (en melden)” niet automatisch ingevuld. Dit kan wel nog 

steeds manueel aangeduid worden. 
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2.3.3 Publicatietype wordt gewijzigd 

Indien er wijzigingen gebeuren aan het publicatietype van een punt met bijlagen, zal er afhankelijk van 
hoe de koppelingen van dit punt ingesteld zijn, een bevestiging gevraagd worden om dit onderdeel 

automatisch aan te passen. 
 

Vb ook bij knop “Wijzig publicatietype”  

 
Dan komt indien nodig volgende melding: 

 
 

2.4 Wijzigen “publiceren naar Meeting.burger” na afsluiten punt 

Om toe te kunnen laten dat “publiceren naar Meeting.burger” van bijlagen, nadien nog altijd aangepast zal 
kunnen worden, is het nu mogelijk om dit zelfs ook bij een afgesloten punt te wijzigen.

 
 

Opgelet, dit gaat enkel over de checkboxen. Dus ook “publiceren naar Meeting.mobile” of “Digitaal 
ondertekenen”. De “Naam” zelf zal niet meer gewijzigd kunnen worden:  
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3 Punt 

3.1 Historiek: Agendavoorstel toegevoegd 

Als via “Agendavoorstel”: 

 
Een punt wordt toegevoegd op een vergadering : 

 
 

Dan wordt dit nu ook bijgehouden in de historiek van dit punt: 
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3.2 Stemming ter discussie : filter op resultaat 

Het is nu mogelijk om op vergadering detail, de punten te filteren  

 
op basis van de resultaten van de stemming ter discussie (STD) 

 
 

 


