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1 E-mail sjablonen

Bij het versturen van een e-mail in Meeting, kan gebruik worden gemaakt van een e-mail sjabloon.

Aan dit e-mail sjabloon kunnen nu ook ontvangers gekoppeld worden.

1.1 E-mailadressen gekoppeld aan e-mail document

Vb bij “E-mail document”, “Publiceer vergadering met een e-mail”, “E-mail gebruikers mobile”.

E-mail versturen

E-mail aan

Via beheer instelingen: deelnemerl @testmailbe;deelnermer2@testrral. be;deeinemer3@testmail.be;deelnemerdi@testrail.be

Viz e-mail gjablonan:

Bewaar ontvangers als standaard

E-mail onderwerp

Onderwerp:™ CBS 11/06/2024 14:00

E-mail inhoud

Maak inhoud op basis van: -

Inhoud e-rail: *

Deze e-mailadressen worden ingevuld, door ‘Maak'’ te selecteren bij het e-mail document waaraan de

gewenste e-mailadressen gekoppeld zijn.

E-mail versturen

E-mail aan

Via beheer instelingen: deelnemeri@testmail.be;deeinemer2 @testmail.be; deehemer3@testmail.be;deeihemerd@testmail.be

Via e-mail sjablonen: siablooni@mai.be;sjabloon2@mail.be

D Bewaar ontvangers als standaard voor Emal Agenda Versturen CBS

E-mail onderwerp

Onderwerp: * CBS 11/06/2024 14:00

E-mail inhoud

Maak inhoud op basis van: Email Agenda Versturen CBS N @

Inhoud e-mail:* Email agenda versturen CBS

1.2 Aanpassen en bewaren e-mailadressen gekoppeld aan e-mail document

Bij de getoonde e-mailadressen, kunnen manueel nog andere e-mailadressen worden toegevoegd.
Indien gewenst kunnen deze aan het e-mail sjaboon voor het geselecteerde e-mail document toegevoegd

worden door checkbox “Bewaar ontvangers als standaard voor...” te selecteren.

E-mail versturen

E-mail aan

Via beheer instelingen: deelnemerl@testmail.be;deehemer2@testmail.be;deelnemer3@testmail.be;deelhemerd@testmail.be

Via e-mail sjablonen: sjablooni@mail.be;sjabloon2@mail.be;toegevoegdl@mail.be;toegevoegd2@mail.be I

B:waar ontvangers als standaard vnn@all Agenda Versturen CBQ
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Als de e-mail dan verzonden wordt, zullen de e-mailadressen in “Via e-mail sjablonen” aan dit e-mail
document gekoppeld worden.
Op deze manier kunnen er op 2 manieren automatisch ontvangers toegevoegd worden:
e Gebruikers die een machtiging hebben om de gepubliceerde inhoud te bekijken voor de status van
de vergadering en waarvoor staat ingesteld dat ze mail willen ontvangen.
e Extra ontvangers die op de hoogte willen gebracht worden wanneer er een publicatie is

uitgevoerd. Op die manier kan bijvoorbeeld secretariaat@bestuur.be ook een e-mail krijgen na
publicatie.

S

Pagina 4 van 9


mailto:secretariaat@bestuur.be

Meeting 2.0 Release notes 4.25

2 Koppelingen: Bijlage/Link

2.1 Kolommen : Toegevoegd / Gewijzigd

Bij de koppelingen op vergaderingen en punten kan men bij de bijlagen en links zien wie deze wanneer
heeft toegevoegd of gewijzigd.

e °— CBS- Besluit m IT (GEM) m Testpunt
\J  Algemeen 6  11/05/2024 11:00  Agendavoorstel
s

Bijlagen (2)  Links (0) Totale grootte bijlagen naar Mesting.mobile: 0.10 ME/15 M
& Seconesy M Toon fverberg kolommen
00 Koppelingen o |:| HNaam Type Groot... | Toegevoegd Gewijzigd MNaar m... MNaarb...
aﬁﬁ Deelnemers |:| E_i_j!?QETP_‘_’_EQEE_‘_’_EQQ:Q_‘_’E[:E?_‘_’_E Lt 0.00MB  Jane Doe (11/06/2024 10...  Manu Script (11,/06/2..

|:| Bijlage _toegevoegd_door_MScript pdf 0.10MB  Manu Script (11/06/2024 ...
ﬁ' Stemming o
o Taken

“

@ Historiek
@ Commentaar

2.2 Toon / verberg kolommen

Indien men deze of andere info niet in het overzicht wenst te zien, kan men hiervoor “Toon / verberg
kolommen” gebruiken:

8— CBS- Besluit m IT (GEM) m Testpunt
o—— 11f06/2024 11:00  Agendavoorstel
Bijlagen (2)  Links (0) Tonzle groone biflzgen nzar Mesting mobil: 0,10 ME/1S ME

@ Toon [verberg kolommen

Kolommen n Toegevoegd

o # e_toegevoegd_door_JDoe Jane Doe (11/06/2024 10:05)
| Type

B |&_toegevoegd_door_MScript Manu Script (11/06/2024 10:11)
| |Grootte |

Toegevoegc

|| Gewijzigd

I_II'\Jaar

—_—

N
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2.3 Publiceren naar Meeting.burger: onderdeel “bekendmakingen”

Afhankelijk van de instellingen, zal bij een punt (met een ingevuld publicatietype) dat naar Meeting.burger
kan gepubliceerd worden, het onderdeel “bekendmakingen” automatisch worden toegevoegd, als bij die
koppeling van dit punt, de checkbox “Naar Meeting burger publiceren” wordt geactiveerd.

Als de klant ook over het onderdeel meldingen beschikt zal dit bekendmakingen en meldingen zijn dat
automatisch wordt aangevinkt.

2.3.1 Publicatietype is ingevuld
Vb. het publicatietype ingevuld.

Publicatietype: Belastingen

Bij selectie van publiceren naar Meeting.burger:

Bijlage toevoegen

De bijlage mag maximaal 50 MB groot zijn. Totale grootte bijlegen naar Mee

Selecteer bestanden

Bestandsnaam: bijlage B05.pdf

Naam: |bﬁbge Belastingen .pdf

Grootte: 0.02 MB
Deze bijlage publiceren naar Meeting.mobile.

ﬁ Deze bijlage publiceren naar Meeting.burger.
(0}

erdeel® Besluitenlist ©©  Notulen (' Bekendmakingen en melden

= Wordt onderdeel “Bekendmakingen (en melden)” automatisch ingevuld.

2.3.2 Publicatietype is “"Niet publiceren”
Vb. het publicatietype Niet publiceren.

Publicatietype: Niet publiceren

Bij selectie van publiceren naar Meeting.burger:

Bijlage toevoegen

De bijlage mag maximaal 50 MB groat zijn. Totale grootte bijlagen naar Mee

Selecteer bestanden

Bestandsnaam: bijlage B07.pdf

Naam: |bgbge Belastingen .pdf
Grootte: 0.02 MB

Deze bijlage publiceren naar Meeting.mobile.
@ Deze bijlage publiceren naar Meeting.burger.

Onderdeel* Besluitenliist ©°©  Notulen ©

= Wordt onderdeel “Bekendmakingen (en melden)” niet automatisch ingevuld. Dit kan wel nog
steeds manueel aangeduid worden.
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2.3.3 Publicatietype wordt gewijzigd

Indien er wijzigingen gebeuren aan het publicatietype van een punt met bijlagen, zal er afhankelijk van
hoe de koppelingen van dit punt ingesteld zijn, een bevestiging gevraagd worden om dit onderdeel
automatisch aan te passen.

Vb ook bij knop “Wijzig publicatietype”

Publicatietype: Niet publiceren e, dag/maand/jaar &= “

Dan komt indien nodig volgende melding:

Koppelingen publiceren

Wil je dat ale toegevoegde bijlagen/links (waarvoor Meeting.burger is aangevinkt) ook mee
gepubliceerd worden naar Meeting.burger bekendmakingen?
Deze insteling kan nadien nog per bijlage gewijzigd worden.

2.4 Wijzigen “publiceren naar Meeting.burger” na afsluiten punt

Om toe te kunnen laten dat “publiceren naar Meeting.burger” van bijlagen, nadien nog altijd aangepast zal
kunnen worden, is het nu mogelijk om dit zelfs ook bij een afgesloten punt te wijzigen.

Start ~ Toevoegen Documenten Acties

E”@a’?ﬂﬁ‘i[lﬂa a‘:@]

Toevoegen bijlage  Toevoegen ink| Wizigen | Verwideren Downloaden Publiceren naar mobile Publiceren naar burger
g_ RvB (AGB) - Besluit m Secretaris (AGB01) m 1 - TRKFO611BRA_001X_P7_2_BEL
Algemeen o— 10/06/2024 10:00  Afgesloten (aangenomen)
Ttems

Bilagen (1)  Lnks (0) Totale grootte bijlagen naar Meeting.mabile: 0.02 ME/15 M
@y Machtigngen M Toon / verberg kolommen
00 Koppelingen o Naam Type Grootte Toegevoegd Naar mobile Naar burger

2 Dechemers bijlage Belastingen -pdf 0.02 MB Krijn Fresh (11/06/2024 15:48)

Opgelet, dit gaat enkel over de checkboxen. Dus ook “publiceren naar Meeting.mobile” of “Digitaal
ondertekenen”. De “Naam” zelf zal niet meer gewijzigd kunnen worden:

Bijlage wijzigen

Totale grootte bijlagen naar Meeting.mobike: 0.02 MB/15 MB

Bestandsnaam: bijlage B05.pdf

Naam: bijlage Belastingen .pdf
Grootte: 0.02 MB

Deze bijlage publiceren naar Meeting.mobhie.

Deze bijlage publiceren naar Meeting.burger.

Onderdeel* Besluitenlist . MNotulen ©0  Bekendmakingen en melden © b4

Digitaal ondertekenen (Enkel pdf).
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3 Punt

3.1 Historiek: Agendavoorstel toegevoegd

Als via “Agendavoorstel”:

Start  Toevoegen Documenten  Digitale handtekening Acties

Eo Eo Ee G W

Punt Aqa'@onrsh!l Infoblok Bijwerken Status wijzigen

Een punt wordt toegevoegd op een vergadering :

Toevoegen agendavoorstellen

Punt: Besluit
Titel: testpunt

Auteur punt:

Periode vergadering dag/maand fjaar &

[ Titel

L4

Testpunt Besluit

Dan wordt dit nu ook bijgehouden in de historiek van dit punt:

Qverzicht punt historiek

CBS VAN 12/06/2024 11:00

Agendavoorstel
Auteur Jane Doe
11/06/2024 10:04  Aangemaakt Jane Doe
(sjabloon:
Standaardsjabloon)

1062024 10005  Ingediend Jane Doe

11/06/2024 10:2{  Als agendavoorstel o Soript
toeqevoeqd aan
vergadering van
12/06/2024 11:00
(kwam van
vergadering

11062024 11:00)

Datu

totenmet  dag/maandjaar

Datum vergadering +

§v  ddfmm/iii

11 juni 2024 11:00

B

Auteur

Jane Doe

Dienst

2
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3.2 Stemming ter discussie : filter op resultaat

Het is nu mogelijk om op vergadering detail, de punten te filteren

(C)) css

298  17/06/202411:00  Mieuw

M Toon [ wverberg kolommen

V  Nummeri.. Titel

T
1 .1 Testpunt 1
2 .2 Testpunt 2
3 .3 Testpunt 3
4 4 Testpunt 4
5 .5 Testpunt 5

[
o

Testpunt &

Type

Besluit
Besluit
Besluit
Besluit
Besluit

Besluit

| < Vorige CBS | | Volgende CBS =
Dienst Status STD
ki \‘I'. hd \]\ ¥ \i\ ki \‘I'.
IT (GEM) Geagendeerd

Algemeen Direc...  Geagendeerd
Algemeen Direc...  Geagendeerd
Algemeen Direc...  Geagendeerd

Algemeen Direc...  Geagendeerd

2000 0@

IT (GEM) Geagendeerd

op basis van de resultaten van de stemming ter discussie (STD)

sTD
L) ces
[ e 208 13/05/2024 11:00  Niewws
[ Toon [ verberg kolommen
Niet meer te V  MNummer.. Titel
@ bespreken(1)
©  Tebespreken{1)
Extra toslichting
(]
nedig(1) 11 .
Nt iedzreen heeht
e geantwoord(3)

= Viorige CBS | | Valgenda CES =
Type Dienst Status S5TD
¥ M M v @ Ty
Basluit IT (GEM) Geagendesrd @
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